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BAB III

GAMBARAN IMUM SMP NEGERI 3 PALEMBANG

A. Sejarah Berdirinya SMP Negeri 3 Palembang

SMP Negeri 3 Palembang beralokasi di Jalan Ariodillah No. 2280 Km. 3,5 Palembang telp 353115 menempati area tanah seluas 5.452 m dan terdiri dari dua bangunan bertingkat, dengan jumlah ruangan kelas 32 ruangan. Pada tahun 2012/2013 SMP Negeri 3 Palembang mempunyai tenaga pendidik sebanyak 95 orang.

Jumlah siswa sebanyak 1.301 orang dan memiliki  39 kelas yang terdidri dari atas kelas VII sebanyak 14 kelas (siswanya  sebanyak 485 orang), kelas VIII sebanyak 12 kelas (siswanya sebanyak 413 orang), kelas IX sebanyak 13 kelas(siswanya sebanyak 403 orang). Selanjutnya meliputi beberapa ruangan di antaranya: Ruangan Kepala Sekolah, Ruangan Guru, Ruangan Tata Usaha,  Ruangan Perpustakaan, Ruangan Laboratorium Komputer, Ruangan Sanggar Seni, Ruangan UKS, Ruangan OSIS, Ruangan Pramuka, Ruangan BP, Ruangan Koprasi, Mushola, Penjaga Sekolah, Kantin, Dapur, WC, dan Pos Satpam.

SMP Negeri 3 Palembang untuk meningkatkan mutu pendidikan sekarang ini serta meningkatnya minat belajar siswa/i dalam memajukan bangsa Indonesia yang berprestasi dalam bidang pendidikan, menjadikan manusia berilmu dan berlandasan iman. Pemerintah membuat suatu program yaitu Kurikulum Tingkat Satuan Pendidikan (KTSP), berdasarkan keputusan pemerintah tersebut. SMP Negeri 3 Palembang merasa layak dan telah menyelenggarakan program yaitu kelas Akselerasi semenjak tahun 2002 sampai sekarang, penyaringan siswa yang masuk di kelas  Akselerasi melalui Tes Potensi Akademik (TPA).

SMP Negeri 3 Palembang merupakan pecahan dari SMP Negeri 2 Palembang yang di dirikan berdasarkan musyawara POMG (Persatuan Orang tua Murid dan Guru), karena SMP Negeri 2 Palembang tidak dapat menampung siswa dalam jumlah yang cukup banyak, setiap tahun SMP Negeri 2 Palembang pada saat itu hanya mampu menampung 150 siswa, sementara yang mendaftar 200 siswa.

Pengusulan pembangunan berdidirinya dengan No. SK: 3074/B Tanggal 21 Juli 1952 dan di bangun pada tahun 1953. Area SMP Negeri 3 Palembang di beli atau berasal dari bekas kebun Tionghoa (cina). Setelah pembangunan gedung selasai, gedung itu dapat di tempati pada tahun 1956 maka di adakanlah penerimaan siswa baru, yang terdiri dari 3 lokal dan masing-masing lokasi tempati lebih kurang 30 siswa. Kepalah sekolah yang pertama kali memimpin SMP Negeri 3 Palembang adalah Bapak  Kartijo dan Bapak Syahrul Fuadi, S. Pd. MM pada tahun 2007 (tepatnya bulan April). Dan Waktu belajar di SMP Negeri 3 Palembang ini dibagi menjadi 2 yaitu belajar pagi dan belajar siang.

B. Visi dan Misi SMP Negeri 3 Palembang

1. Adapun Visi SMP Negeri 3 Palembang yaitu:

“Unggul dalam prestasi berorientasi keseimbangan IMTAQ dan IPTEK”.

2. Misi SMP Negeri 3 Palembang

Sedangkan yang menjadi misi SMP Negeri 3 Palembang adalah:

a. Melaksanakan pembalajaran secara Efektif.

b. Menumbuhkan unggulan secara intensif kepada warga sekolah.

c. Mendorong dan membantu siswa untuk mengenali potensi dirinya sendiri sehingga dapat dikembangkan secara optimal.

d. Menerapkan nilai-nilai agama dan budaya sehingga menjadi sumber kearifan dalam bertindak.

e. Mendorong dan mengembangkan kreativitas siswa sehingga dapat mengikuti perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi.

f. Menerapkan manajemen partisifasi dengan melibatkan seluruh STEAKHOLDER.

C. Struktur Organisasi di SMP Negeri 3 Palembang

Mengenai struktur organisasi di SMP Negeri 3 Palembang terdiri dari kepala sekolah, wakil kesiswaan, wakil kurikulum, wakil sarana dan prasarana, wakil humas, tata usaha, komote sekolah, Manajer Program Akselerasi, koordinator Bimbingan dan Konsling (BK),wali kelas, guru mata pelajaran, penjab perpustakaan, penjab mading, penjab labor, osis dan siswa. Ditinjau dari struktur keorganisasian di SMP Negeri 3 Palembang, walaupun belum sempurna sudah memenuhi syarat yang memadai dalam rangka pengelolaan pendidikan dan pengajaran.
 Untuk lebih jelasnya mengenai struktur organisasi SMP Negeri 3 Palembang dapat kita lihat pada tabel di bawa ini:
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D. Pendidikan dan Tenaga Kependidikan

1. Kepala Sekolah.

Tabel 3

Daftar Nama Kepala Sekolah SMP Negeri 3 Palembang

	No
	Jabatan
	Nama
	JK
	Usia
	Pendd Akhir

	1
	Kepala Sekolah
	Syamsul Komar, S.Pd, MM
	L
	51
	S.2


2. Wakil Kepala Sekolah

Wakil kepala sekolah di SMP Negeri 3 Palembang dapat kita lihat pada tabel dibawah ini:

Tabel 4

Daftar Nama Wakil Kepala Sekolah SMP Negeri 3 Palembang

	No
	Nama
	Jabatan
	J.K
	Usia
	Pendd Akhir

	1
	Gan Ahdi
	Wakasis Kurikulum
	L
	55
	D.3

	2
	Alven Okpalinsyah, S. Pd.
	Wakasis Kesisiwaan
	L
	27
	S.1

	3
	Masykur, S.Pd
	Wakasis Sarpras
	L
	52
	S.1

	4
	Hj. Susia, SE
	Wakasis Humas
	P
	52
	S.1



Dilihat dari tabel di atas, maka wakil kepala sekolah di SMP Negeri 3 Palembang sesuai dengan jabatannya yaitu 4 orang, antara lain: Gan Ahdi (Wakasis Kurikulum), Alven Okpalinsyah (Wakasis Kesisiwaan), S. Pd, Masykur (Wakasis Sarpras), S.Pd, Hj. Susia, SE (Wakasis Humas).

3. Guru

a. Kualifikasi Pendidikan, Status, Jenis Kelamin, dan Jumlah.

Untuk lebih jelasnya kualifikasi pendidikan, status, jenis kelamin, dan jumlah guru di SMP Negeri 3 Palembang dapat kita lihat pada tabel di bawah ini:

Tabel 5

Daftar Kualifikasi Guru SMP Negeri 3 Palembang

	No
	Tingkat Pendidikan
	Jumlah dan Status Guru
	Jumlah

	
	
	GT
	PNS
	GTT
	Guru Bantu
	

	
	
	L
	P
	L
	P
	

	1
	S.2
	1
	-
	-
	-
	1

	2
	S.1
	9
	39
	2
	9
	59

	3
	D.4
	-
	-
	-
	-
	-

	4
	D.3/ Sarmud
	3
	6
	-
	-
	9

	5
	D.2
	-
	1
	-
	-
	1

	6
	D.1
	-
	8
	-
	-
	8

	7
	SMA/ Sederajat
	-
	-
	1
	-
	1

	
	Jumlah
	13
	54
	3
	9
	79



Dari tabel diatas maka dapat kita lihat jumlah kualifikasi pendidikan, status, jenis klamin dan jumlah guru di SMP Negeri 3 Palembang berjumlah sebanyak 79 orang sesuai dengan tingkat kependidikannya masing-masing.

b. Tenaga Kependidikan/Tenaga Pendukung

Tabel 6

Keadaan Tenaga Kependidikan SMP Negeri 3 Palembang

	No
	Tenaga Pendukung
	Jumlah Tenaga Pendukung dan Kualifikasi Pendidikan
	Jumlah Tenaga Pendukung Berdasarkan Status dan Jenis Kelamin
	J

l

h

	
	
	SD/

SMP
	S

M

A
	D.1
	D.2
	D.3
	S.1
	S.2
	PNS
	Honor
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	L
	P
	L
	P
	

	1
	Tata Usaha
	1
	3
	2
	
	
	5
	
	2
	5
	4
	3
	

	2
	Perpustakaan
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Laboratorium
	
	1
	1
	
	
	1
	
	
	1
	
	2
	

	4
	Penjaga Sekolah
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	
	

	5
	Keamanan/Satpam
	1
	
	
	1
	
	
	
	
	
	2
	
	

	6
	Kebersihan
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	

	7
	Kantin
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	

	
	Jumlah
	5
	7
	3
	1
	
	6
	1
	2
	6
	7
	8
	




Berdasarkan tabel di atas dapat kita lihat Jumlah Tenaga Pendukung dan Kualifikasi Pendidikan di SMP Negeri 3 Palembang yaitu SD/SMP sebanyak 5 orang, SMA sebanyak 7 orang, D.1 sebanyak 3 orang, D.2 sebanyak 1 orang, S.1 sebanyak 6 orang dan S.2 sebanyak 1 orang.

c. Data Ruangan

Data ruangan di SMP Negeri 3 Palembang dapat kita lihat pada tabel di bawah ini:

Tabel 9

Keadaan Ruangan SMP Negeri 3 Palembang

	No
	Nama ruangan


	Jumlah Ruangan



	
	
	UK.7 x 9m
	UK.> 63M²
	<63M²
	Jlh

	1
	Ruang Kelas
	27
	
	
	27

	2
	Ruang Perpustakaan
	
	1
	
	1

	3
	Ruang Keterampilan
	1
	
	
	1

	4
	Ruang Komputer
	2
	
	
	2

	5
	Multi Media
	1
	
	
	1

	6
	Ruang Guru
	
	1
	
	1

	7
	Ruang T.U
	1
	
	
	1

	8
	Ruang KS/WKS
	
	
	1
	1

	9
	Ruang BK
	
	
	1
	1

	10
	Ruang UKS
	
	
	1
	1

	11
	Ruang Kantin
	
	
	2 unit
	2

	12
	WC Siswa
	
	
	3 unit
	3

	13
	WC Guru
	
	
	2
	1

	14
	Lap. Olahraga/Upacara
	
	1
	
	

	15
	Ruang Kesenian
	1
	
	
	1


Dari tabel di atas maka dapat kita lihat data ruangan di SMP Negeri 3         Palembang antara lain sebagai berikut: ruang kelas, ruang perpustakaan, ruang keterampilan, ruang komputer, multi media, ruang guru, ruang TU, ruang KS/WKS, ruang BK, ruang UKS, kantin, WC siswa, WC guru, lap. Olahraga/upacara, dan ruang kesenian.

E. Keadaan Guru Sekolah Menengah Pertama Negeri 3 Palembang.

Keadaan guru di SMP Negeri 3 Palembang dapat dikatakan cukup, yang terdiri dari Guru Tetap (GT) dan Guru Tidak Tetap (GTT). Guru Tidak Tetap (GTT) masi dibutuhkan karena Guru Tetap (GT) masih belum mencukupi untuk memenuhi seluruh bidang studi yang ada, untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada tabel berikut:

1. Daftar Nama Guru Tetap (GT)

Daftar nama Guru Tetap (GT) di SMP Negeri 3 Palembang dapat kita lihat pada tabel di bawah ini:

Tabel 11

Daftar Guru Tetap SMP Negeri 3 Palembang

	No


	Nama
	L/P
	Pangkat Gol

Ruang
	Jabatan
	Tanggal Lahir
	keterangan

	
	
	
	
	
	Tgl-Bln-Thn
	

	1
	Syamsul Komar, S.Pd. MM
	L
	IV.a
	GT
	6-10-1960
	P. Agama

	2
	Dra. Fatma 
	P
	IV.a
	GT
	29-9-1958
	IPS Sejarah

	3
	Dra. Hj. Herawati
	P
	IV.a
	GT
	25-12-1958
	B. Indonesia 

	4
	Drs. Arman, M,Si
	L
	IV.a
	GT
	9-12-61
	Matematika

	5
	Gan ahdi, A, Md.Pd
	L
	IV.a
	GT
	25-3-56
	Matematika

	6
	Hj. Nurasni Janip, S,Pd
	P
	IV.a
	GT
	8-8-52
	Ekonomi

	7
	Hj.Suwarti Yohana, S.Pd
	P
	IV.a
	GT
	1-1-58
	IPA Biologi

	8
	Hj. Tri Pratiwi, BA
	P
	IV.a
	GT
	5-9-58
	B. Inggris

	9
	Masykur, S.Pd
	L
	IV.a
	GT
	5-10-59
	Matematika

	10
	Tasrikiyah, S.Pd
	P
	IV.a
	GT
	21-6-57
	B. Inggris

	11
	Dimyati, S, Pd, M.Si
	L
	IV.a
	GT
	24-7-59
	BP

	12
	Hj. Susia, SE
	P
	IV.a
	GT
	23-10-59
	Ekonomi

	13
	Ali imron
	L
	IV.a
	GT
	8-5-56
	Matematika

	14
	Nentin gusniarsih, S.Pd
	P
	IV.a
	GT
	19-8-58
	Matematika

	15
	Dra. Yuslaini
	P
	IV.a
	GT
	20-10-65
	B. Indonesia 

	16
	Daud, S. Pd
	L
	IV.a
	GT
	9-8-59
	Matematika

	17
	Supriati, BA
	P
	IV.a
	GT
	7-11-55
	B. Indonesia 

	18
	Susanti Rahayu, S. Pd
	P
	IV.a
	GT
	18-1-55
	BP

	19
	Rosmala Dewi, S. Pd
	P
	IV.a
	GT
	25-10-63
	Ekonomi

	20
	Hj. Emmy Thaib
	P
	IV.a
	GT
	17-12-52
	Sejarah

	21
	Helena, S. Pd
	P
	IV.a
	GT
	14-9-62
	B. Indonesia 

	22
	Hermawati, S.Pd
	P
	IV.a
	GT
	20-3-60
	IPA Biologi

	23
	Tri Ida Ningsih
	P
	IV.a
	GT
	25-9-58
	Mulok

	24
	Emilia, S.Pd
	P
	IV.a
	GT
	19-11-61
	IPA Biologi

	25
	Ir. Hj. Rusmawati, BA
	P
	IV.a
	GT
	12-7-58
	IPA Biologi

	26
	Marhenida Yuslina,S.Pd
	P
	IV.a
	GT
	16-8-65
	Mulok

	27
	Ely Yusnizar, S. Pd.
	P
	IV.a
	GT
	12-12-61
	Fisika

	28
	Nita hartini, A. Md
	P
	IV.a
	GT
	27-10-62
	B. Inggris

	29
	Arma Syuriani, S. Pd.
	P
	IV.a
	GT
	26-5-65
	Fisika

	30
	Rahma yudarni, S. Pd.
	P
	IV.a
	GT
	23-12-59
	B. Indonesia 

	31
	Cindawani adam
	P
	IV.a
	GT
	7-8-64
	B. Indonesia 

	32
	Erlina silfiani, S. Pd.
	P
	IV.a
	GT
	2-2-60
	PPKN

	33
	Zuryani rikayanti, S. Pd.
	P
	IV.a
	GT
	24-8-69
	Fisika

	34
	Yusmidar 
	P
	IV.a
	GT
	2-9-61
	Mulok

	35
	Linawati , S. Pd.
	P
	IV.a
	GT
	4-10-67
	Ekonomi

	36
	Nurhayati, S. Pd.
	P
	IV.a
	GT
	23-12-55
	BK

	37
	Sania, S. Pd.
	P
	IV.a
	GT
	15-4-63
	B. Indonesia 

	38
	Hj. Rohima , S. Pd.
	P
	IV.a
	GT
	2-12-65
	Sejarah

	39
	Hj. Siti ardina, A. Md.
	P
	IV.a
	GT
	17-8-54
	Matematika

	40
	Sumartini, S. Pd.
	P
	IV.a
	GT
	12-10-63
	Matematika

	41
	Listuti ariani, S. Pd.
	P
	IV.a
	GT
	21-1-62
	PPKN

	42
	Hj. Sarimah, S. Pd.
	P
	IV.a
	GT
	26-6-62
	PPKN

	43
	Dra. Emilya
	P
	III.d
	GT
	1-9-66
	Perpustakaan

	44
	Mariam, S. Pd.
	P
	III.d
	GT
	2-3-60
	Matematika

	45
	Najimiah
	P
	III.d
	GT
	2-3-64
	Matematika

	46
	Eli farialismi, S. Pd.
	P
	III.d
	GT
	27-3-65
	Kesenian

	47
	Rosmawati, S. Pd.
	P
	III.d
	GT
	18-10-63
	Matematika

	48
	Junaidi sukaria, S. Sos.
	L
	III.d
	GT
	12-12-62
	Olahraga

	49
	Hartinah, S. Pd.
	P
	III.d
	GT
	5-8-69
	Matematika

	50
	Elvina zahara
	P
	III.d
	GT
	4-3-64
	B. Indonesia 

	51
	Dra. Eni sakdiah
	P
	III.d
	GT
	1-2-64
	Biologi

	52
	Suharyati, S. Pd.
	P
	III.c
	GT
	23-9-68
	B. Inggris

	53
	Siti aisyah veronika, S. Ag.
	P
	III.c
	GT
	22-5-77
	P. Agama

	54
	Juliarni
	P
	III.b
	GT
	8-7-65
	Seni suara

	55
	Lailan rahman AH, S. Pd.
	L
	III.b
	GT
	10-7-73
	B. Inggris

	56
	Maruyah, S. Pd.
	P
	III.a
	GT
	30-1-67
	IPS

	57
	Ervinawati, S. Pd.
	P
	III.a
	GT
	1-5-77
	B. Inggris

	58
	Dwi kisma septiani, S. Pd.
	P
	III.a
	GT
	28-9-79
	Fisika

	59
	Junaida, S. Pd.
	P
	III.a
	GT
	16-7-78
	Matematika

	60
	Yunita, S. Pd.
	P
	III.a
	GT
	20-8-78
	B. Inggris

	61
	Maria agustina, S. Pd.
	P
	III.a
	GT
	1-8-78
	B. Inggris

	62
	Alven okpalinsyah, S. Pd.
	L
	III.a
	GT
	24-10-86
	Penjas

	63
	Masayu neli, S. Pd.
	P
	III.a
	GT
	11-12-69
	Sejarah

	64
	Supratman, S. Pd.
	L
	II.d
	GT
	19-7-64
	B. Indonesia 


Keterangan: PNS (Pegawai Negeri Sipil)/GT (Guru Tetap).


Dilihat dari tabel di atas maka jumlah guru PNS (Pegawai Negeri Sipil)/GT (Guru Tetap) di SMP Negeri 3 Palembang, berjumlah sebanyak 74 orang, diantaranya 11 laki-laki dan 53 perempuan.

2. Daftar Nama Guru Tidak Tetap (GTT)


Daftar nama Guru Tidak Tetap (GTT)  di SMP Negeri 3 Palembang dapat kita lihat pada tabel di bawah ini:

Tabel 12

Daftar Guru Tidak Tetap (GTT) SMP Negeri 3 Palembang

	No


	Nama
	L/P
	Pangkat Gol

Ruang
	Jabatan
	Tanggal Lahir
	Keterangan

	
	
	
	
	
	Tgl-Bln-Thn
	

	1
	Everyda Komala, SP
	P
	-
	GTT
	16-4-70
	Tek. Inforkom

	2
	Yuswardi
	L
	-
	GTT
	16-6-78
	Tek. Inforkom

	3
	Rini Diliana Okfianti, S.Pd
	P
	-
	GTT
	29-10-79
	Sejarah

	4
	Hikanaini, S.Pdi
	P
	-
	GTT
	23-3-81
	Pend. Agama

	5
	M. Irfan Nugroho, S,Pd
	L
	-
	GTT
	22-6-87
	Olahraga

	6
	Musliha, S.Ag
	P
	-
	GTT
	4-5-76
	Pend. Agama

	7
	Masayu Etty Febrianti, S.A
	P
	-
	GTT
	2-2-70
	Pend. Agama

	8
	Ruli Anda Andika, S.Pd
	L
	-
	GTT
	7-10-86
	Olahraga

	9
	Yuli Handayani, S.Pd
	P
	-
	GTT
	11-1-86
	BK

	10
	Yaliah Idiniah, S.Ag
	P
	-
	GTT
	9-11-72
	Agama

	11
	Ahmad Nofriansyah
	L
	-
	GTT
	14-11-91
	Seni Budaya

	12
	Aisyah, S. Sos
	P
	III.d
	PT
	6-5-61
	Bendahara

	13
	Elita, S. Sos
	P
	III.c
	PT
	12-12-63
	Pelaksana TU

	14
	Nurilah
	P
	III.b
	PT
	· -63
	Pelaksana TU

	15
	Sugati
	P
	III.b
	PT
	16-10-65
	Pelaksana TU

	16
	Lusiyah
	P
	III.b
	PT
	17-9-68
	Pelaksana TU


Keterangan: GTT (Guru Tidak Tetap).


Dilihat dari tabel di atas maka jumlah Guru Tidak Tetap (GTT) di SMP Negeri 3 Palembang berjumlah sebanyak 16 orang, diantaranya 4 laki-laki dan 12 perempuan.

F. Data Siswa SMP Negeri 3 Palembang

Untuk lebih jelasnya data siswa di SMP Negeri 3 Palembang dapat kita lihat pada tabel dibawah ini:

Tabel 10

Data Siswa/Murid SMP Negeri 3 Palembang

	KELAS
	Jumlah
	Wali Kelas

	
	L
	P
	JUMLAH
	

	VII 1
	11
	21
	32
	

	VII  2
	12
	20
	32
	

	VII 3
	12
	21
	33
	Emilia, S.Pd

	VII 4
	18
	17
	35
	Maruyah, S. Pd.

	VII 5
	21
	16
	37
	

	VII 6
	21
	17
	38
	Rahma yudarni, S. Pd.

	VII 7
	19
	17
	36
	Marhenida Yuslina,S.Pd

	VII 8
	17
	19
	36
	

	VII9
	14
	21
	35
	

	VII 10
	21
	15
	36
	

	VII 11
	16
	20
	36
	

	AKSELARASI 9
	6
	24
	30
	

	UNGGULAN VII A
	12
	21
	33
	

	UNGGULAN VII B
	21
	15
	36
	

	JUMLAH VII
	221
	264
	485
	

	VIII 1
	17
	19
	36
	Hj. Sarimah, S. Pd.

	VIII 2
	18
	18
	36
	Elvina zahara, S. Pd.

	VIII 3
	17
	17
	34
	Mariana, S.Pd

	VIII 4
	17
	18
	35
	Tri Ida Ningsih,

	VIII 5
	15
	21
	36
	Helena, S.Pd

	VIII 6
	17
	19
	36
	Elli Farialismi, S.Pd

	VIII 7
	16
	20
	36
	Siti Aisyah Veronica, S.Pd

	VIII 8
	16
	16
	32
	Junaidah, S.Pd

	VIII 9
	16
	17
	33
	Najamiah, S.Pd

	VIII 10
	17
	19
	36
	Drs. Arman

	UNGGULAN VIII A
	17
	16
	33
	Dwi Kisma, S.Pd

	UNGGULAN VIII B
	14
	16
	30
	Rosmala Dewi, S.Pd

	JUMLAH VIII
	197
	216
	413
	

	IX 1
	20
	16
	36
	Dra. Yusliani

	IX 2
	17
	17
	34
	Rohmad, S.Pd

	IX 3
	20
	15
	35
	Linawati, S.Pd

	IX 4
	20
	13
	33
	Daud, S.Pd

	IX 5
	20
	17
	37
	Tasrikiyah, S.Pd

	IX 6
	17
	17
	34
	Hartina, S.Pd

	IX 7
	15
	16
	31
	Saniah, S.Pd

	IX 8
	18
	16
	34
	Dra. Fatma

	IX 9
	17
	15
	32
	Zuriyani Rikayanti, S.Pd

	IX 10
	20
	15
	35
	Juliarni

	UNGGULAN IX A
	12
	8
	20
	Supratman, S.Pd

	UNGGULAN IX B
	13
	9
	22
	Suharyati, S.Pd

	AKSELERASI 10
	8
	12
	20
	

	JUMLAH
	217
	186
	403
	

	JUMLAH VII, VIII, IX
	635
	666
	1301
	



Dilihat dari tabel di atas maka keadaan siswa SMP Negeri 3 Palembang diantaranya: jumlah siswa sebanyak 1.301 orang dan memiliki  39 kelas yang terdidri dari atas kelas VII sebanyak 14 kelas (siswanya  sebanyak 485 orang), kelas VIII sebanyak 12 kelas (siswanya sebanyak 413 orang), kelas IX sebanyak 13 kelas(siswanya sebanyak 403 orang). Untuk lebih jelasnya dapat kita lihat pada tabel di bawah ini:

G. Tugas dan Fungsi Pegawai Unit di SMP Negeri 3 Palembang

1. Kepala Sekolah

Tugas kepala sekolah sebagai berikut:

a. Kepala Sekolah sebagai pemegang penuh kewajiban.
b. Kepala Sekolah sebagai supervise para guru.
c. Kepala Sekolah selaku educator bertugas mekalsanakan proses belajar mengajar secara efektif dan efisien.
d. Kepala Sekolah selaku manager mempunyai tugas:

1) Menyusun perencanaan.
2) Mengorganisasikan kegiatan.
3) Mengkoordinasika kegiatan.
4) Melakukan evaluasi terhadap kegiatan.
5) Melaksanakan pengawasan.
6) Menentukan kebijaksanaan.
7) Mengadakan rapat.
8) Mengambil keputusan .
9) Mengatur proses belajar mengajar .
10) Mengatur administrasi.
11) Mengatur Organisasi Intra Sekolah (OSIS).
12) Mengatur hubungan sekolah dengnan masyarakat dan instansi terkait.
e. Kepala Sekolah sebagai supervisor bertugas menyelenggarakan supervise mengenai:

1) Proses belajar mengajar.
2) Kegiatan Bimbingan dan Konseling.
3) Kegiatan ketatausahaan.
4) Kegiatan kerja sama dengan masyarakat dan instansi.
5) Sarana dan prasarana.
6) Kegiatan OSIS.
7) Kegiatan 6 K.
8) Kepala Sekolah sebagai Pimpinan/Leader.
9) Kepala Sekolah sebagai innovator.
10) Kepala Sekolah sebagai motivator.
f. Wewenang Kepala Sekolah sebagai berikut:

1) Kepala Sekolah mengkoordinir, mengendalikan dan mengawasi semua kegiatan sekolah.
2) Kepala sekolah berwenang mengeluarkan surat peringatan baik guru maupun pegawai.
3) Kepala Sekolah berwenang menyetujui atau tidak Rancangan Anggaran Biaya Pengeluaran.
2. Wakil Kepala Sekolah

Tugas Wakil Kepala Sekolah adalah membantu Kepala Sekolah dalam melaksanakan tugas-tugas kepala sekolah dalam urusan-urusan berikut:

a. Wakil Bidang Kurikulum

1) Menyusun dan menyebarkan kalender pendidikan.
2) Menyusun pembagian tugas dan jadwal pelajaran.
3) Menyusun program pengajaran.
4) Mengatur pelaksanaan kegiatan kurikuler dan ekstrakurikuler.
5) Mengatur pelaksanaan program penilaian kriterian kenaikan kelas, kriteria kelulusan, dan laporan kemajjuan belajar siswa, serta pembagian rapor dan STTB.
6) Mengatur pelaksanaan program perbaikan dan pengajaran.
7) Mengatur pemanfaatan lingkungan sebagai sumber belajar.
8) Mengatur pengembangan MGMP dan coordinator pelajaran.
9) Mengatur mutasi siswa.
10) Melakukan supervise dan administrasi akademis.
11) Menyusun laporan.
b. Wakil Bidang Kesiswaan

1) Mengatur program dan melaksanakan bimbingan dan konseling.
2) Mengatur dan mengkoordinasi pelaksanaan 6 K (Keamanan, Ketertiban, keindahan, kekeluargaan, dan kerindangan).
3) Mengatur dan membina program kegiatan ekstrakurikuler, OSIS, Pramuka dan lain-lain.

4) Mengatur program pesantren kilat.
5) Menyusun dan mengatur pelaksanaan pemilihan siswa teladan sekolah.
6) Menyelenggarakan cerdas cermat dan olahraga prestasi.
7) Menyeleksi calon untuk diusulkan mendapat beasiswa.
c. Wakil Bidang Sarana dan Prasarana

1) Merencanakan kebutuhan sarana prasarana untuk menunjang proses belajar mengajar.
2) Merencanakan program pengadaannya.
3) Mengatur pemanfaatan sarana prasarana.
4) Mengelola perawatan, perbaikan, dan pengisian.
5) Mengatur pembakuannya.
6) Menyusun laporan.
3. Guru

a. Tugas guru sebagai berikut:

1) Mengisi buku harian kelas setiap mengajar.
2) Memeriksa absensi siswa setiap kali mengajar.
3) Mengisi buku daftar nilai siswa yang telah disediakan.
4) Tertib dalam semua kegiatan sosial kemasyarakatan di lingkungan sekitar sekolah.
5) Menciptakan dan memelihara susunan kerja yang baik.
b. Wewenang guru sebagai berikut:
1) Memberi nilai kepada siswa.
2) Menentukan naik tidaknya siswa melalui rapat antar guru.
3) Menentukan buku atau sumber belajar yang berguna bagi kelangsungan belajarnya.
4) Memberikan rekomendasi siswa yang berprestasi untuk mendapat beasiswa.
4. Kepala Tata Usaha

a. Tugas Kepala Tata Usaha sebagai berikut:

1) Penyusunan program kerja atau tata usaha.
2) Mengelola kekuangan sekolah.
3) Pengurusan administrasi perlengkapan sekolah.
b. Wewenang Kepala Tata Usaha sebagai berikut:

1) Mengkoordinir kerja staf tata usaha.
2) Bertanggung jawab penuh atas kerja staf tata usaha.
3) Melegalisir ijazah siswa.
4) Pengarsipan surat.
5. Staf Tata Usaha

a. Tugas Staf Tata Usaha

1) Melayani administrasi dalam gaji berkala.
2) Membagi gaji bulanan.
3) Mengetik soal-soal yang telah dibuat oleh guru.
4) Memperbanyak soal tersebut dan didistribusikan.
5) Membuat laporan siswa masuk dan mutasi.
6) Membuat daftar siswa ujian nasional.
7) Mengatur surat-surat kedinasan.
b. Wewenang Staf Tata Usaha sebagai berikut:

1) Berwenang memanggil siswa yang belum lengkap administrasinya.
2) Berwenang meminta data guru dan siswa.
3) Berwenang mengelola koperasi sekolah untuk kesejahteraan guru dan pegawai.
6. Wali Kelas

a. Tugas wali kelas sebagai berikut:

1) Mengisi laporan absensi siswa.
2) Membuat daftar piket.
3) Mengontrol kehadiran dan prestasi siswa.
4) Mengisi daftar kumpulan nilai siswa.
5) Mengisi buku laporan penilaian hasil belajar.
6) Membagikan buku laporan penilaian kepada siswa.
7) Membuat catatan khusus siswa.
b. Wewenang wali kelas sebagai berikut:

1) Memanggil orang tua / wali siswa bila bermasalah di sekolah.
2) Menskorsing siswa bila terjadi pelanggaran.
3) Memegang kas kelas.
7. Guru Bimbingan Konseling (BK)

a. Tugas Guru BK sebagai berikut:

1) Menyusunprogram pelaksanaan bimbingan konseling.
2) Memberikan layanan dan bimbingan kepada siswa agar lebih berprestasi.
3) Menyampaikan pelaksanaan latihan dan konseling.
4) Menyusun statistik hasil penilaian bimbingan konseling.
5) Melaksanakan kegiatan analisis hasil evaluasi belajar.
b. Wewenang Guru BK Sebagai Berikut:

1) Koordinasi dengan wali kelas dalam rangka mengatasi masalah-masalah yang dihadapi oleh siswa tetntang kesulitan belajar.
2) Memberikan saran dan pertimbangan kepada siswa dalam memperoleh gambaran tentang pendidikan dan lapangan pekerjaan yang sesuai.
3) Memberikan analisis hasil evaluasi belajar. 

8. Pustakawan

a. Tugas pustakawan sebagai berikut:

1) Menjaga kebersihan perpustakaan.
2) Memelihara buku-buku yang ada di perpustakaan .
3) Membuat jadwal piket ke siswa untuk pembersihan ruang perpustakaan.
4) Memberi laporan tahunan kepada kepala sekolah.
b. Wewenang pustakawan sebagai berikut:

1) Memberi rekomendasi buku-buku yang akan dibeli.
2) Memanggil guru, pegawai, dan siswa yang terlambat mengembalikan buku.
3) Memberi sanksi kepada guru, pegawai, dan siswa yang terlambat megembalikan buku.
9. Satpam / Keamanan

a. Tugas satpam sebagai berikut;

1) Menjaga gerbang sekolah.
2) Mengawasi keadaan sekolah selama kegiatan belajar mengajar berlangsung.
3) Mengontrol keadaan kendaraan-kendaraan yang berada dalam lingkungan sekolah.
4) Menutup gerbang apabila kegiatan belajar mengajar sudah dimulai.
b. Wewenang satpam sebagai berikut;

1) Memberi izin kepada siswa yang ingin keluar.

2) Memberi informasi bila ada tamu.
Kepala Sekolah


Syamsul Komar, S. Pd, MM





Tata Usaha


Dra. Emi Rozalia








Komite Sekolah


Ir. Suhardan, Md, Ms, Met. Ip





Wakakesiswaan


Alven Okpalinsyah, S. Pd.Sos
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Hj. Susia, SE
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Masykur, S. Pd





Waka Kurikulum


Gan Hadi, A. Md, Pd





Manajer Program Akselerasi


Hj. Suwarti Johanan, S. Pd





Penjab. Perpustakaan


Elyta, S. Sos





Kor. BP / BK


Susanti Rahayu, S. Pd





Wali Kelas





Guru Mata Pelajaran





OSIS





Penjab. Mading


Sunia, S. Pd








SISWA





Penjab. Labor


Arma Syuriyani, A. Md
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