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ABSTRACT

The archives service in the province of South Sumatra is a government agency
that manages archives. In the archives service in the province of South Sumatra,
archival management is still done manually, namely by recording the archive data
on the book so that when organizing the archive and searching the archive again
will take a long time. Thus the database system design is needed that will
facilitate the building of information processing archives, in designing a database
using a data model, if the data model used is incorrect then the user will find
information systems that are difficult to use, incomplete and difficult to develop. in
this database design using the semantic object model data model (semantic object
model). By modeling the Semantic Object Model with the stages of defining a
semantic object, defining its characteristics, identifying object instances,
describing the attributes that allow and accessing object attribute values through
a database application so as to produce an archiving database that suits user
needs.

Keywords: Database, Semantic Object Model, Archive Management
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ABSTRAK

Dinas kearsipan provinsi sumatera selatan merupakan lembaga pemerintah
yang mengelola arsip. Pada dinas kearsipan provinsi sumatera selatan pengelolaan
arsip masih secara manual yaitu dengan cara mencatat data arsip pada buku
sehingga saat penataan arsip serta pencarian arsip kembali akan memakan waktu
yang lama. Dengan demikian dibutuhkan perancangan sistem basis data yang
akan memudahkan dalam membangun sistem informasi pengolahan arsip, dalam
merancang sebuah basis data menggunakan model data, jika model data yang
digunakan tidak benar maka pemakai akan menemukan sistem informasi yang
sulit digunakan, tidak lengkap dan sulit untuk dikembangkan. dalam perancangan
basis data ini menggunakan model data semantic object model (model objek
semantik). Dengan pemodelan Semantic Object Model dengan tahapan
mendefinisikan objek semantik, mendefinisikan karakteristiknya,
mengidentifikasi contoh objek, mendeskripsikan atribut yang memungkinkan dan
mengakses nilai atribut objek melalui aplikasi database sehingga menghasilkan
suatu basis data kearsipan yang sesuai dengan kebutuhan pengguna.

Kata kunci: Basis Data, Model Objek Semantik, Pengelolaan Arsip
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BAB |
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Di era yang semakin maju menuntut manusia untuk menciptakan teknologi
yang semakin canggih, praktis, efektif dan efisien terutama kemajuan teknologi
disektor pemerintah dan swasta. Untuk dapat mengolah manajemen diperlukan
informasi yang teliti, tepat dan cepat. Salah satunya instansi pemerintah yang
mempunyai banyak informasi yaitu dinas kearsipan, dinas kearsipan mempunyai
tugas melaksanakan urusan pemerintahan di bidang pengelolaan arsip, arsip
merupakan catatan rekaman kegiatan atau sumber informasi dengan berbagai
macam bentuk yang di buat oleh lembaga, organisasi maupun perseorangan dalam
rangka pelaksanaan kegiatan.

Peranan arsip sangat penting bagi kehidupan di instansi, maka keberadaan
arsip di sebuah instansi sangat mendukung dalam menyelesaikan pekerjaan.
Tujuan kearsipan itu sendiri menyediakan data dan informasi dengan cepat dan
tepat kepada yang membutuhkan, maka diperlukan pengelolaan arsip yang efektif
dan efisien dengan cara memahami masalah yang terkandung di dalam arsip.
Sistem penyimpanan arsip dikatakan baik apabila waktu arsip yang dibutuhkan
dapat ditemukan kembali dengan cepat dan tepat, sehingga diperlukan penataan
arsip yang sistematis, karena sistem penyimpanan arsip tidak lepas dari kegiatan
penataan arsip dan pencarian kembali.

Pada dinas kearsipan provinsi sumatera selatan pengelolaan arsip masih

secara manual yaitu dengan cara mencatat data arsip pada buku sehingga saat



penataan arsip serta pencarian arsip kembali akan memakan waktu yang lama.
Dengan seiring perkembangan teknologi informasi, khususnya dibidang perangkat
lunak salah satunya yaitu membangun sebuah sistem informasi yang mana sistem
informasi dapat memudahkan kita dalam mencari sebuah informasi. Dalam
membangun sebuah sistem informasi hal wajib kita lakukan yaitu merancang sebuah
database, mengapa database sangat diperlukan karena database berfungsi
menyimpan data dalam pengelolaan arsip sehingga penyimpanan arsip yang tadinya
secara manual menjadi suatu kumpulan tabel-tabel yang terstruktur yang mana dapat
memudahkan dalam pencarian arsip.

Dalam merancang sebuah database menggunakan model data, jika model data
yang digunakan tidak benar maka pemakai akan menemukan sistem informasi yang
sulit digunakan, tidak lengkap dan sulit untuk dikembangkan. Dalam perancangan
database ini penulis menggunakan model data semantic object model (model objek
semantik). Semantic object model menyediakan sejumlah mekanisme yang mewakili
keterkaitan antara data yang kompleks dan terstruktur untuk pembuatan aplikasi
untuk itu semantic object model dirancang untuk mengakomodasi rancangan aplikasi
yang lebih baik dan menyediakan struktur database yang lebih kaya. Objek semantik
adalah objek yang antara lain memodelkan arti dari data user. Objek semantik
memodelkan persepsi user secara lebih cermat dibandingkan dengan model E-R.
Kroenke (2005:328).

Berdasarkan uraian yang telah dijelaskan maka penulis tertarik untuk
mengangkat skripsi dengan judul “Perancangan Sistem Basis Data Dalam

Pengelolaan Arsip Dengan Semantic Object Model”.



1.2 Rumusan Masalah

Berdasarkan pada permasalahan pada latar belakang, maka dapat dirumuskan
masalah dalam penelitian ini adalah “Bagaimana membuat pemodelan database
kearsipan dengan semantic object model yang sesuai dengan kebutuhan
pengguna?”
1.3 Batasan Masalah

Agar pembahasan tetap terarah dan tidak keluar dari topik, maka masalah akan
dibatasi pada :
1. Studi kasus di Dinas Kearsipan Provinsi Sumatera Selatan
2. Pemodelan database untuk pengelolaan arsip menggunakan pendekatan

semantic object model
3. Data yang digunakan berkaitan dengan kearsipan.
1.4 Tujuan dan Manfaat Penelitian
1.4.1 Tujuan Penelitian

Tujuan dari penelitian ini adalah Membuat pemodelan database kearsipan
dengan semantic object model pada Dinas Kearsipan Provinsi Sumatera Selatan.
1.4.2 Manfaat Penelitian

Manfaat yang didapat dari penelitian yang dilakukan yaitu dapat membantu
pengembang untuk membangun sebuah sistem informasi kearsipan yang akan
membantu pegawai dalam mengelola data arsip lebih efektif dibandingkan dengan

proses manual.



BAB I1
LANDASAN TEORI DAN TINJAUAN PUSTAKA

2.1 Ayat Al-Qur’an berkenaan dengan penelitian

Keberadaan tenaga kerja menjadi salah satu faktor yang mendukung
kelancaran proses dalam suatu perusahaan atau organisasi untuk masa depan
dunia dan akhirat. Keberadaan tenaga kerja dalam menjalankan kegiatannya
haruslah didukung dengan fasilitas yang memadai. Sarana dan prasana yang baik
dibutuhkan agar tenaga kerja atau pegawai dapat menjalankan pekerjaanya dengan

baik. Berikut ayat yang berkaitan:

O3 a3 shaally Al s il S e 1512 i

(1 +0) 0y shaxs 2 Loy 2808 53l 5 el alle Y

Artinya : Dan Katakanlah: “Bekerjalah kamu, maka Allah dan Rasul-Nya
serta orang-orang mukmin akan melihat pekerjaanmu itu, dan kamu akan
dikembalikan kepada (Allah) yang mengetahui akan yang ghaib dan yang nyata,
lalu diberitakan-Nya kepada kamu apa yang telah kamu kerjakan”. (QS At-
Taubah, 9:105)

Dalam surat At-Taubah ayat 105 mengandung pesan mulia agar Kita bekerja
halal untuk memenuhi kebutuhan hidup. Dengan bekerja yang halal, seseorang
menjadi bisa mandiri dan tidak menggantungkan diri pada orang lain lagi.

Hubungan dari At-Taubah ayat 105 dengan penelitian yang sedang dilakukan
adalah bahwa kita diwajibkan untuk bekerja maka sebagai pihak pengembang

bekerja membuat sistem basis data kearsipan yang sesuai dengan kebutuhan



pengguna sangat diperlukan dan pengguna sistem bekerja dengan sistem yang
telah dibuat oleh pihak pengembang dalam penyimpanan arsip.

2.2  Arsip

2.2.1 Pengertian Arsip

Menurut Kamus Lengkap Bahasa Indonesia dalam buku Rosalin (2017:1), arti
arsip adalah dokumen yang disimpan sebagai referensi, dokumen berupa surat
atau akta dan sebagainya yang dikeluarkan oleh instansi resmi. Menurut Barthos
dalam buku Rosalin (2017:1) arsip adalah suatu catatan yang tertulis baik dalam
bentuk gambar maupun bagan yang memuat keterangan-keterangan mengenai
suatu subyek (pokok persoalan). Menurut Undang-undang Nomor 34 Tahun 2009
Tentang Kearsiapan dalam buku Rosalin (2017:1) arsip merupakan rekaman
kegiatan atau peristiwa yang dapat terjadi dalam berbagai bentuk dan media sesuai
dengan perkembangan teknologi informasi dan komunikasi yang dibuat dan
diterima oleh lembaga negara, pemerintahan daerah, lembaga pendidikan,
perusahaan, organisasi politik, organisasi kemasyarakatan, dan perseorangan
dalam pelaksanaan kehidupan bermasyarakat, berbangsa, dan bernegara.

Jadi dapat disimpulkan bahwa arsip adalah dokumen yang berisi rekaman
kegiatan atau peristiwa yang disimpan dalam berbagai bentuk yang dikeluarkan
oleh instansi resmi.

2.2.2 Jenis Arsip
Jenis-jenis arsip menurut Undang-undang No. 43 Tahun 2009 tentang

Kearsipan, arsip terbagi dalam 7 jenis, antara lain:



Arsip dinamis merupakan arsip yang dipergunakan secara langsung dalam
kegiatan penciptaan arsip dan disimpan dalam jangka waktu tertentu.
Arsip aktif adalah arsip yang frekuensi penggunaannya tinggi dan/atau arsip

yang masih terus-menerus dipergunakan oleh unit pengolahan suatu

organisasi/ instansi,

Arsip inaktif adalah arsip yang frekuensi penggunaannya telah menurun dan
pengelolaannya dilakukan oleh unit sentral dalam suatu organisasi / instansi.
Arsip vital adalah arsip yang keberadaannya merupakan persyaratan dasar
bagi kelangsungan operasional pencipta arsip, tidak dapat diperbarui, dan
tidak tergantikan apabila rusak atau hilang.

Aursip statis adalah arsip yang dihasilkan oleh pencipta arsip karena memiliki
nilai guna kesejarahan, telah habis retensinya, dan berketerangan
dipermanenkan yang telah diverifikasi baik secara langsung maupun tidak
langsung oleh Arsip Nasional Republik Indonesia dan/ atau lembaga
kearsipan.

Arsip terjaga adalah arsip negara yang berkaitan dengan keberadaan dan
kelangsungan hidup bangsa dan negara yang harus dijaga keutuhan, kemanan,
dan keselamatannya.

Arsip umum adalah arsip yang tidak termasuk dalam kategori arsip terjaga.



2.3 Teori-Teori Yang Berkaitan Dengan Sistem Basis Data Yang Dibangun

Pemahaman tentang konsep sistem basis data dapat dimulai dari mengetahui
definisi dari bagian-bagian yang merupakan kesatuan dari sistem basis data,
seperti data, sistem, dan basis data itu sendiri.
2.3.1 Data

Menurut Indrajani (2015:69) data adalah fakta-fakta mentah yang harus
dikelola untuk menghasilkan suatu informasi yang memiliki arti bagi suatu
organisasi atau perusahaan. Menurut Fatansyah (2015:2) data adalah refresentasi
fakta dunia nyata yang mewakili suatu objek seperti manusia (pegawai, Siswa,
pembeli, pelanggan) barang, hewan, peristiwa, konsep, keadaan dan sebagainya
yang diwujudkan dalam bentuk angka, huruf, simbol, teks, gambar, bunyi, atau
kombinasinya.

Dapat disimpulkan data adalah fakta-fakta dunia nyata yang mewakili suatu
objek yang akan dijadikan bahan bagi informasi.
2.3.2 Basis Data

Menurut Indrajani (2015:70) basis data adalah sebuah kumpulan basis data

yang saling berhubungan secara logis, dan merupakan sebuah penjelasan dan data
tersebut, yang didesain untuk menemukan data yang dibutuhkan oleh sebuah
organisasi. Menurut Fatansyah (2015:2) basis data adalah himpunan kelompok
data (arsip) yang saling berhubungan yang diorganisasikan sedemikian rupa agar
kelak dapat dimanfaatkan kembali dengan cepat dan mudah. Menurut Meriem
Webster di dalam buku Pratama (2016:78) basis data merupakan sekumpulan

potongan data dan informasi yang terstruktur dan terorganisasi dengan baik, yang



terdiri atas tabel, query, objek, dan proses manipulasi di dalamnya (view, delete,
update, insert).

Jadi dapat disimpulkan bahwa basis data merupakan tempat untuk menyimpan
data yang saling berhubungan secara logis dan dapat dimanfaatkan untuk mencari
informasi kembali dengan cepat dan mudah.

2.3.3 Sistem

Menurut Fathansyah (2015:11) sistem adalah sebuah tatanan (keterpaduan)
yang terdiri atas sejumlah komponen fungsional (dengan satuan fungsi dan tugas
khusus) yang saling berhubungan dan secara bersama-sama bertujuan untuk
memenuhi suatu proses tertentu. Menurut Fat didalam buku Hutahaean (2014:1)
sistem merupakan sebagai berikut: “Sistem adalah suatu himpunan suatu “benda”
nyata atau abstrak (a set of thing) yang terdiri dari bagian-bagian atau komponen-
komponen vyang saling berkaitan, berhubungan, berketergantungan, saling
mendukung, yang secara keseluruhan bersatu dalam satu kesatuan (unity) untuk
mencapai tujuan tertentu secara efisien dan efektif”.

Jadi dapat disimpulkan bahwa sistem merupakan suatu kumpulan benda
yang berhubungan satu dengan yang lain untuk mencapai suatu tujuan.
2.3.4 Sistem Basis Data

Menurut Fathansyah (2015:12) sistem basis data adalah sistem yang terdiri atas
kumpulan tabel data yang saling berhubungan (dalam sebuah basis data di sebuah
sistem komputer) dan sekumpulan program (yang biasa disebut DBMS/ database
base management system) yang memungkinkan beberapa pemakai dan/atau

program lain untuk mengakses dan memanipulasi tabel-tabel data tersebut.



Jadi dapat disimpulkan bahwa sistem basis data merupakan kumpulan dari
tabel data yang saling berhubungan secara logis dan dapat diakses serta
manipulasi melalui program basis data dan dapat dimanfaatkan untuk mencari
informasi kembali dengan cepat dan mudah.

2.3.5 Komponen Sistem Basis Data

Menurut Fathansyah (2015:12) komponen sistem basis data yaitu:
1. Perangkat Keras (Hardware)

Perangkat keras yang biasanya terdapat dalam sebuah sistem basis data adalah:
a. Komputer (Satu sistem untuk yang stand-alone atau lebih dari satu untuk

sistem jaringan).

b. Memori sekunder yang on-line (Hardisk)

c. Memori sekunder yang off-line (Tape atau Removable Disk) untuk keperluan
backup data.

d. Media/ perangkat komunikasi (untuk sistem jaringan)

2. Sistem Operasi (Operating System)

Secara sederhana, sistem operasi merupakan program yang mengaktifkan
sistem komputer, mengendalikan seluruh sumber daya (resource) dalam komputer
dan melakukan operasi-operasi dasar dalam komputer (operasi 1/O, pengelolaan
file dan lain-lain). Sejumlah sistem operasi yang banyak digunakan seperti: MS-
DOS, MS-Windows Linux (untuk komputer stand-alone atau untuk komputer
client dalam sistem jaringan) atau Novel-Netware, MS-Windows Server, Unix,

Linux (untuk komputer server dalam sistem jaringan komputer). Program
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pengelola basis data hanya dapat aktif (running) jika sistem operasi yang
dikehendakinya (sesuai) telah aktif.
3. Basis Data (Database)

Seubuah sistem basis data dapat memiliki beberapa basis data. Setiap basis
data dapat berisi sejumlah objek basis data (seperti tabel, indeks, dan lain-lain). Di
samping berisi data, setiap basis data juga menyimpan definisi struktur (baik
untuk basis data maupun objek-objeknya secara rinci).

4. Sistem Pengelola Basis Data (Database Management System/DBMS)

Pengelolaan basis data secara fisik tidak dilakukan oleh pemakai secara
langsung, tetapi ditangani oleh sebuah Perangkat Lunak (Sistem) yang khusus.
Perangkat lunak inilah (disebut DBMS/Database Management System) yang akan
menentukan bagaimana data diorganisasi, disimpan, diubah dan diambil kembali.
la juga menerapkan mekanisme pengamanan data, pemakaian data secara
bersama, pemaksaan keakuratan/konsistensi data, dan sebagainya.

Perangkat lunak yang termasuk DBMS seperti dBase, FoxBase, Rbase,
Microsoft-Access (sering juga disingkat menjadi MS-Access) dan Borland-
Paradox (untuk DBMS yang sederhana) atau Borland-Interbase, MS-SQL. Server,
Oracle Database, IBM DB2, Informix, Sybase, MySQL, PostgreSQL (untuk
DBMS yang lebih kompleks dan lengkap).

5. Pemakai (User)
Ada beberapa jenis/tipe pemakai terhadap suatu sistem basis data yang

dibedakan berdasarkan cara mereka berinteraksi terhadap sistem:
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a. Programmer Aplikasi

Pemakai yang berinteraksi dengan basis data melalui Data Manipulation
Language (DML), yang disertakan (embedded) dalam program yang ditulis dalam
bahasa pemrograman induk (seperti C, C++ Pascal, PHP, Java, dan lain-lain).
b. User Mahir (Casual User)

Pemakai yang berinteraksi dengan sistem tanpa menulis modul program.
Mereka menyatakan query (untuk akses data) dengan bahasa query yang telah
disediakan oleh DBMS.

c. User Umum (End User/Naive User)

Pemakai yang berinteraksi dengan sistem basis data melalui pemanggilan satu
program aplikasi permanen (executable program) yang telah disediakan
sebelumnya.

d. User Khusus (Specialized User)

Pemakai yang menulis aplikasi basis data nonkonvensional, tetapi untuk
keperluan-keperluan khusus, seperti untuk aplikasi Artificial Intelligence, Sistem
Pakar, Pengolahan Citra, dan lain-lain, yang bisa saja mengakses basis data
dengan/tanpa DBMS yang bersangkutan.

Untuk sebuah sistem basis data yang stand-alone, maka pada suatu saat hanya
ada satu pemakai yang dapat bekerja. Sedang untuk sistem basis data dalam
jaringan, maka pada suatu saat ada banyak pemakai yang dapat menggunakan
basis data yang sama. Pilihan untuk stand-alone atau jaringan komputer (dengan
multi-user) tergantung pada kebutuhan pemakai, perangkat keras yang tersedia,

sistem operasi yang digunakan, serta DBMS yang dipilih.
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6. Aplikasi (Perangkat Lunak) Lain

Aplikasi (Perangkat Lunak) lain ini bersifat optional. Artinya, ada tidaknya
tergantung pada kebutuhan kita. DBMS yang kita gunakan lebih berperan dalam
pengorganisasian data dalam basis data, sementara bagi pemakai basis data
(khususnya yang menjadi end-user/naive-user) dapat dibuatkan program khusus
untuk melakukan pengisian, pengubahan dan pengambilan data. Program ini ada
yang sudah disediakan bersama dengan DBMS-nya, ada juga yang harus dibuat
sendiri dengan menggunakan aplikasi lain yang khusus untuk itu (development
tools).
2.3.6 Metode Perancangan Basis Data Semantic Object Model
2.3.6.1 Pengertian Semantic Object Model

Objek semantik digunakan untuk menciptakan model data, tim pengembang
mewawancarai user, menganalisis laporan, form, dan query user, dan membuat
model data user, model data ini kemudian ditransformasikan ke dalam desain
database. Model objek semantik peratama kali diperkenalkan pada tahun 1988,
model tersebut didasarkan pada konsep yang dikembangkan dan dipublikasikan
oleh Codd serta oleh Hammer serta McLeod. Model objek semantik adalah suatu
model data. Model tersebut berbeda dari pemrosesan database berorientasi objek.

(Kroenke, 2005)
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Gambar 2. 1 Fungsi dan Peranan SOM

Objek semantik adalah representasi dari beberapa hal yang dapat
diidentifikasikan dalam lingkungan kerja user. Seacara lebih formal objek
semantik adalah koleksi atribut yang memiliki nama yang yang cukup
menggambarkan identitas yang jelas. Seperti entitas, obek semantik dikelompokan
ke dalam kelas-kelas. Suatu kelas objek mempunyai sebuah nama yang
membedakannya dari kelas yang lain dan yang berhubungan dengan nama-nama
hal yang mempresentasikannya. (Kroenke, 2005)
2.3.6.2 Atribut

Menurut Kroenke (2005:329) objek semantik mempunyai atribut yang
mendefinisakan karakteristiknya, ada jenis tiga atribut yaitu:
a. Atribut sederhana (simple attributes)

Atribut sederhana (simple attributes) Mempunyai unsur tunggal, contohnya
adalah DateOfHire, InvoiceNumber, dan SalesTotal.
b. Atribut kelompok (group attribute)

Atribut kelompok (group attribute) adalah Gabungan dari atribut-atribut lain

contohnya adalah Addres, yang berisi atribut-atribut (Street, City, State, Zip),
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contoh lainnya FullName yang berisi atribut-atribut (FirstName, Middle-Initial,
LastName).
c. Atribut objek semantik

Atribut objek semantik Atribut yang menetapkan suatu hubungaan antara satu
objek semantik dengan objek semantik yang lain.
2.3.6.3 Kardinalitas Atribut

Kardinalitas atribut setiap atribut dalam objek semantik mempunyai

kardinalitas minimum maupun kardinalitas maksimum. Kardinal minimum
menunjukan jumlah contoh atribut yang harus ada agar obejknya valid. Biasanya,
angka itu adalah 0 atau 1. Jika angkanya adalah 0, maka atribut tidak diharuskan
mempunyai nilai. Jika angkanya adalah 1, maka atribut harus mempunyai nilai.
Meskipun hal tersebut tidak umum, namun kardianlitas minimum kadang-kadang
dapat lebih besar daripada 1. Kardinalitas maksimum menunjukan angka
maksimum dari contoh atribut yang dapat dimiliki oleh semua objek. Angka itu
biasanya 1 atau N. jika angkanya adalah 1, maka atribut dapat mempunyai tidak
lebih dari satu contoh, jika angkanya N atribut dapat mempunyai banyak nilai, dan
angka absolutnya tidak di tentukan.(Kroenke:2005)
2.3.6.4 Atribut Berpasangan

Atribut berapasangan model objek semantik tidak mempunyai hubungan objek
satu arah. Jika suatu objek mengandung objek yang lain, maka objek kedua akan

mengandung objek yang pertama.
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2.3.6.5 Identifier Objek

Identifier objek adalah satu atau lebih atribut objek yang digunakan user untuk
mengidentifikasi contoh objek. Identifier seperti adalah nama yang potensial bagi
objek semantik.
2.3.6.6 Domain Atribut

Domain atribut adalah deskripsi dari nilai atribut yang memungkinkan.
Karakteristik domain bergantung pada jenis atributnya. Domain atribut sederhana
terdiri dari deskripsi fisik maupun semantik.
2.3.6.7 View Objek Semantik

User mengakses nilai atribut objek melalui aplikasi database yang memberikan
form entri data, laporan, dan query. Pada sebagian besar kasus, form, laporan, dan
query seperti itu tidak memerlukan akses keseluruh atribut objek.
2.3.6.8 Perbandingan Objek Semantik dan Model E-R

Model E-R dan model objek semantik mempunyai persamaan maupun
perbedaan. Model itu serupa dimana keduanya adalah alat untuk memahami dan
mendokumentasikan struktur data user. Keduanya berusaha memodelkan struktur
dari sesuatu di dalam dunia user dan hubungan diantaranya.

Perbedaan utama diantara kedua model itu terletak pada masalah orientasi.
Model E-R melihat konsep intentitas sebagai dasar. Entitas dan hubungannya
dianggap sebagai atom. Jika anda mau, dari model data. Atom-atom ini dapat
dikombinasikan untuk membentuk apa yang disebut oleh model E-R sebagai view
user, yang merupakan kombinasi entitas yang strukturnya serupa dengan struktur

objek semantik.
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Model objek semantik mengambil konsep objek semantik sebagai dasar. Satu
set objek semantik dalam model data adalah peta dari struktur yang esensial bagi
suatu yang menurut user penting. Objek ini adalah atom dari dunia user dan
merupakan unit terkecil yang dapat dibedakan oleh user yang ingin memrosesnya.
Obijek itu dapat di uraikan ke dalam bagian-bagian yang lebih kecil dalam DBMS
(atau aplikasi), tetapi bagian yang lebih kecil tersebut tidak berarti apa-apa bagi
user.(Kroenke:2005)
2.3.6.7 Jenis Objek

Semantik objek dibagi menjadi 7 jenis objek diantaranya yaitu:

a. Objek Sederhana

Objek semantik yang hanya berisi atribut nilai tunggal, sederhana atau
kelompok.

b. Objek Komposit

Objek semantik yang berisi satu atau lebih atribut multi_nilai, sederhana, atau
kelompok tetapi tanpa atribut objek.

c. Objek Compound

Berisi paling sedikit atribut objek.
d. Objek Hybrid

Kombinasi dari objek komposit dan compound. Secara khusus, objek hybrid
adalah objek semantik yang memiliki paling sedikit satu atribut kelompok multi-

nilai yang mengikutsertakan atribut objek semantik.
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e. Objek Asosiasi

Objek yang menggabungkan dua (atau lebih) objek dan meyimpan data yang
khusus bagi hubungan tersebut.
f.  Objek Induk/ Subtipe

Objek yang mempunyai karakteristik yang penting yang disebut warisan,
yaitu objek yang dapat dikaitkan. Suatu subtipe memperoleh,atau mewarisi,
semua atribut dari induknya.
g. Objek Pola Dasar/ Versi

Objek semantik yang menghasilkan objek semantik lainnya kyang
mempresentasikan versi, release, atau edisi dari pola dasarnya.
2.3.7 Fase-Fase Desain Basis Data

Menurut Indrajani (2015:74) ada tiga fase dalam membuat desain basis data

yaitu:
a. Conseptual Database Desaign

Merupakan suatu proses pembentukan model yang berasal dari informasi yang
digunakan dalam perusahaan yang bersifat independen dari keseluruhan aspek
fisik. Model data tersebut dibangun dengan menggunakan informasi dalam
spesifikasi kebutuhan user dan merupakan sumber informasi untuk fase desain
logical.
b. Logical database design

Merupakan suatu proses pembentukan model yang berasal dari informasi
yang digunakan dalam perusahaan yang berdasarkan model data tertentu, namun

independen terhadap DBMS tertentu dan aspek fisik lainnya. Misalnya relasional.
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Model data konseptual yang telah dibuat sebelumnya, diperbaiki dan dipetakan
kembali ke dalam model data logical.
c. Physical Database Desaign

Merupakan proses yang menghasilkan deskripsi implema dan metode akses
yang digunakan untuk mencapai akses yang efisien terhadap data. Dapat
dikatakan juga, desain fisikal merupakan cara pembuatan menuju DBMS tertentu.

2.3.8 My Structured Query Language (MySQL)

MySQL (My Structured Query Language) atau yang biasa dibaca mai-se-kuel
adalah sebuah program pembuat pengelola database atau yang sering disebut
dengan DBMS (Database management System), sifat dari DBMS ini adalah Open
Source (Nugroho, 2008:91).

MySQL merupakan basis data yang bersifat open source sehingga banyak
digunakan di dunia walaupun gratis, MySQL tetap berkualitas dan sudah cukup
memberikan performa yang memadai (Pamungkas, 2013:92).

2.3.9 XAMPP

XAMPP merupakan paket PHP vyang berbasis Open Source yang
dikembangkan oleh sebuah komunitas Open Source (Nugroho, 2008:74).
Penggunaan perangkat lunak XAMPP diawali dengan install paket Xampp pada

halaman resmi http://www.apachefriends.org. Tersedia beberapa update yang

dapat didownload sesuai dengan platform komputer pengguna. Setelah
penginstalan selesai maka pengguna dapat memulai pemrograman dengan
membuka XAMPP Control Panel terlebih dahulu untuk mengaktifkan service

yang disediakan seperti : Apache, MySQL, FileZilla, Mercury dan Tomcat dengan


http://www.apachefriends.org/
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mengklik Action : Start. Adapun tampilan dari XAMPP Control Panel seperti

yang ditampilkan Gambar 2.2

XAMPP Control Panel v3.2.1
Modules
Service  Module PIDEs) Portis)  Actions ’N'“m
X Apache Stant Config ‘ Logs @ Shell
[x] wmysoL Stat Config | [ Logs Explorer
[X]  Fiezita [ Stan [ Config | [ Logs | [ % Semaces
Mercury Stat | Config || Logs 4 Help
X Tomcat . Stat | Config || Logs | i Ouit
2 [main] XAMPP Version: 183
[ervain] Control Panel Version: 3.2.1 [ Compled: May 7th 2013 |
[rmain] Runaing with Administrator nghts - good!
[main] XAMPP Installation Drrectory. "¢/ \xampp\”
[main] Checking for prerequssttes
[eeain] All prerequisites found
[main) Initsalizing Modules
[main] Starting Check-Timer
[erain] Control Panel Ready

Gambar 2. 2 XAMPP Control Panel

Setelah mengaktifkan service dari XAMPP Control Panel maka pengguna akan

dapat mengakses localhost dan menggunakan Apache dan MySQL (aktifkan

terlebih dahulu pada XAMPP Control Panel dengan mengklik Action:start) dan

membuka browser dari platoform pengguna untuk mengakses halaman awal dari

XAMPP (Gambar2.3 hingga Gambar 2.4 menggunakan XAMPP for Windows )

Adapun tampilan halaman localhost pada sistem operasi Windows seperti yang

ditampilkan Gambar 2.3.

XAMPP for Windows

XAMPP for Windows!

v Installed XAMPP on this systemt

Install applications on XAMP!

Apache Friends and Bithiami are cooper: @ dozens of open source applicatior
and dozens of others and can be deployed with one-click nstaliers. Visk the £l

O Hmen

using Apache and Co. You should first try »Statuss on the laft navigation to make sure averything works fine.

Bpart please use the test certificsts with hoins 4/127.0.0.1 or hips:/orslhost

ailable on XAMPP, for free
paqe for details 6n the cur

Eittami-packaged applications indude Wordpress, Drupal, Joomlal
srently availsble apps.

Gambar 2. 3 Antarmuka Halaman Localhost For Windows



20

Service yang terhubung dengan menggunakan XAMPP Control Panel
memungkinkan pengguna untuk melakukan pengelolaan database dengan melalui
phpmyadmin. Pengelolaan database dapat dilakukan dengan cara mengakses

halaman http://localhost/phpmyadmin. Gambar 2.4.

Gambar 2. 4 Antarmuka Halaman Localhost For Windows

2.4 Tinjauan Pustaka

Penelitian yang dilakukan oleh Siti Husnul Bariah (2015) dengan judul
“Implementasi Pendekatan Semantic Object Model pada Rancangan Database
Penatausahaan Aset Fasilitas Kantor” Perancangan database menerapkan pendekatan
semantic object model, hasil penelitian yang dilakukan yaitu Pemodelan data dengan
menggunakan Semantic Object Model dapat memudahkan pengembang dalam
mengimplementasikan model data tersebut karena, Semantic Object Model lebih detail
dalam penggambaran model datanya, sehingga untuk melakukan proses selanjutnya yaitu
pembuatan relational database lebih mudah. Penggambaran Semantic Object Model itu
berawal dari user interface, sehingga lebih efisien dan tepat penggunaanya karena sesuai
dengan kebutuhan user, dalam hal ini adalah perangkat lunak penatausahaan aset fasilitas

kantor yang sebelumnya menggunakan proses manual.


http://localhost/phpmyadmin
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Penelitian yang kedua dilakukan oleh Robby dan Kwanentent, dkk (2009) dengan
judul “Analisis Dan Perancangan Basis Data Untuk Mendukung Aplikasi ERP
Education Pada Bina Nusantara University” Metodologi perancangan basis data
yang digunakan adalah perancangan Semantic Object Model yang diawali dengan
form, report, dan query kemudian pembuatan Semantic Object Model lalu
transformasi ke bentuk Relational Model. Dengan dilakukannya perancangan
basis data yang terintegrasi pada lingkup Academic Management and Content
Preparation, field yang digunakan terstandarisasi pada jenjang BiNus University,
BiNus Business School, dan BiNus International, sehingga cukup dengan satu
aplikasi dapat digunakan pada semua jenjang. Metode perancangan Semantic
Object Model membantu mempermudah dalam tahapan perancangan sistem
nantinya karena rancangan layar sudah tersedia.

Penelitian yang ketiga dilakukan Oviliani Yenty Yuliana (2008) dengan judul
“Transformasi Semantic Object Model Ke Dalam Struktur Database ” Metodologi
perancangan basis data yang digunakan adalah perancangan Semantic Object
Model, menggunakan perintah SQL dan database Oracle. Berdasarkan pengujian
terhadap perintah SQL yang dihasilkan pada Database Oracle, menunjukan semua
tabel dan constraint dapat terbentuk secara sukses. Namun perintah SQL tersebut
tidak bisa dioperasikan pada Database SQL Server dan MySQL.

Penelitian yang keempat dilakukan Oviliani Yenty Yuliana (2002) dengan judul “
Rancangan Database Subsistem Produksi Dengan Pendekatan Semantic Object
Model” Metodologi perancangan basis data yang digunakan adalah perancangan

Semantic Object Model. Dari hasil pembahasan dapat ditarik kesimpulan,
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semantic object model adalah model data yang lebih mendekati pada pemahaman
data pemakai. Dimana model data terbentuk dari hasil wawancara dan analisa
terhadap semua dokumen-dokumen yang digunakan dalam suatu aktifitas,
sehingga struktur data yang terbentuk bisa lengkap.

Penelitian yang kelima dilakukan oleh Abdul Jamil (2011) dengan judul
“Manajemen Database Identitas Madrasah Melalui Transformasi Semantic Object
Model (SOM) Dalam Proses Pemodelan Data”. Metodologi perancangan basis
data yang digunakan adalah perancangan Semantic Object Model. Dari hasil
pembahasan dapat ditarik kesimpulan dengan adanya aplikasi database ldentitas
TKA dan Madrasah tersebut dapat membantu pegawai dalam menyelesaikan
pekerjaan tanpa mengalami kesalahan dan keterlambatan.

Berdasarkan penelitian sebelumnya yang membedakan tentang studi
sejenis dapat diambil kesimpulan pendekatan yang digunakan adalah semantic
object model. Adapun perbedaan yang dimiliki dari penelitian ini adalah dengan
menggunakan pendekatan yang sama namun studi kasus berbeda yang membuat
kebutuhan sistem berbeda, sehingga perancangan basis data di buat berbeda
dengan penelitian sebelumnya, penelitian yang di ambil yaitu penelitian mengenai
kearsipan yang belum diadakan penelitian sebelumnya. Pada penelitian peneliti
akan merancang sistem basis data yang akan mempermudah dalam membangun

sistem arsip pada dinas kearsipan.
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METODOLOGI PENELITIAN

3.1 Metode Penelitian

Menurut Sugiyono (2014), metode penelitian pada dasarnya merupakan cara
ilmiah untuk mendapatkan data dengan tujuan dan kegunaan tertentu. Menurut
Sugiyono (2014), metode penelitian kualitatif dinamakan sebagai metode baru,
karena popularitasnya belum lama, dinamakan metode post positive stik karena
berlandaskan pada filsafat post positivisme. Metode ini disebut juga sebagai
metode artistik, karena proses penelitian lebih bersifat seni (kurang terpola), dan
disebut sebagai metode interpretive karena data hasil penelitian lebih berkenaan
dengan interprestasi terhadap data yang ditemukan di lapangan. Metode penelitian
kualitatif sering disebut metode penelitian naturalistic karena penelitiannya
dilakukan pada kondisi yang alamiah awalnya metode ini lebih banyak digunakan
untuk penelitian bidang antropologi budaya; disebut sebagai metode kualitatif,
karena data yang terkumpul dan analisisnya lebih bersifat kualitatif.

Metode penelitian kualitatif adalah metode penelitian yang berlandaskan pada
filsafat postpositivisme, digunakan untuk meneliiti pada kondisi obyek yang
alamiah,(sebagai lawannya adalah eksperimen) dimana peneliti adalah sebagai
instrument kunci, teknik pengumpulan data dilakukan secara triangulasi
(gabungan), analisis data bersifat induktif/ kualitatif, dan hasil penelitian kualitatif
lebih menekankan makna daripada generalisasi. Berdasarkan pengertian di atas

maka teknik penelitian yang digunakan adalah metode kualitatif
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3.2 Waktu Dan Tempat Penelitian
3.2.1 Waktu Penelitian
Waktu penelitian dilakukan pada tanggal 6 April 2018 sampai tanggal 06
Juli 2018.
3.2.2 Tempat Penelitian
Lokasi dari penelitian adalah Dinas Kearsipan Provinsi Sumatera Selatan, JI.

Demang Lebar Daun No. 4863, Palembang, Sumatera Selatan 30137.

3.3 Metode Pengumpulan Data

Adapun teknik-teknik pengambilan data yang peneliti lakukan dalam penelitian

adalah:

1. Observasi. Menurut Sugiyono (2014:145), Observasi adalah teknik
pengumpulan data yang mempunyai ciri yang spesifik bila dibandingkan
dengan teknik yang lain, yaitu wawancara dan kuisioner. Observasi lapangan
dengan melakukan pengamatan langsung terhadap sistem yang berjalan sesuai
dengan alur data dan prosedur penelitian yang dilakukan di Dinas Kearsipan
Provinsi Sumatera Selatan.

2. Wawancara. Menurut Sugiyono (2014:137), Wawancara adalah teknik
pengumpulan data apabila peneliti ingin melakukan studi pendahuluan untuk
menemukan permasalahan yang harus diteliti, dan juga apabila peneliti ingin
mengetahui hal-hal dari responden yang leih mendalam dan jumlah
respondennya sedikit/kecil. Kegiatan wawancara dilaksanakan dengan pegawai

Dinas Kearsipan Provinsi Sumatera Selatan.
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3. Studi Pustaka yaitu melakukan studi terhadap literature (buku-buku) dan
mempelajari referensi lain yang berkaitan dengan masalah yang akan dibahas
untuk dapat dijadikan acuan dalam perancangan sistem basis data. Dan juga
mencari dan mengumpulkan data-data yang diperlukan dari Dinas Kearsipan
Provinsi Sumatera Selatan.

3.4 Gambaran Umum Objek Penelitian

3.4.1 Objek Penelitian

Objek penelitian ini berisikan tentang gambaran tempat peneliti melakukan
penelitian, diantaranya tentang sejarah singkat organisasi, visi dan misi, deskripsi
tugas (job description), dan struktur organisasi Dinas Kearsipan Provinsi

Sumatera Selatan.

3.4.2 Sejarah Instansi Dinas Kearsipan Provinsi Sumatera Selatan
Lembaga Kearsipan di Indonesia, seperti yang kita kenal sekarang, secara de

facto sudah ada sejak 28 Januari 1892, ketika Pemerintah Hindia Belanda

mendirikan Landsarchief. Pada masa pendudukan Jepang (1942-1945) merupakan
masa yang sepi dalam dunia kearsipan, lembaga kearsipan yang pada masa Hindia

Belanda bernama Landsarchief, berganti dengan istilah Kobunsjokan yang

ditempatkan di bawah Bunkyokyoku.

Secara yuridis, keberadaan lembaga kearsipan Indonesia dimulai sejak
diproklamasikan kemerdekaan Indonesia tanggal 17 Agustus 1945, lembaga
kearsipan (Landsarchief) diambil alih pemerintah Republik Indonesia dan
ditempatkan dalam lingkungan Kementeriian Pendidikan Pengajaran dan

Kebudayaan (PP dan K) dengan nama Arsip Negeri.
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Pada tanggal 26 April 1950 melalui SK Menteri PP dan K Nomor 9052/B,
nama Arsip Negeri berubah menjadi Arsip Negara RIS. Kemudian berdasarkan
SK Menteri PP dan K nomor 69626/a/s nama Arsip Negara berganti menjadi
Arsip Nasional.

Pada tahun 1971 merupakan tonggak bersejarah bagi dunia kearsipan, yakni
lahirnya paying hokum Undang-undang Nomor 7 Tahun 1971 tentang Ketentuan-
ketentuan Pokok Kearsipan. Tiga tahun kemudian, berdasarkan Keputusan
Presiden Nomor 26 Tahun 1974 secara tegas menyatakan bahwa Arsip Nasional
diubah menjadi Arsip Nasional Republik Indonesia yang berkedudukan di ibu
kota RI dan langsung bertanggungjawab kepada Presiden.

Seiring dengan perkembangan waktu, UU Nomor 7 Tahun 1971 diperbaharui
dengan UU Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan, dan pada tanggal 27
Februari 2012, telah disahkan Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012
tentang Pelaksanaan uu Nomor 43 Tahun 200
9 tentang Kearsipan. Di dalam UU Nomor 43 Tahun 2009 disebutkan bahwa
Arsip adalah : rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai bentuk dan media
sesuai dengan perkembangan teknologi informasi dan komunikasiyang dibuat dan
diterima oleh lembaga Negara, pemerintah daerah, lembaga pendidikan,
perusahaan, organisasi politik, organisasi kemasyarakatan, dan perseorangan
dalam pelaksanaan kehidupan bermasyarakat, berbangsa dan bernegara.

Kantor Arsip Daerah (KAD) Provinsi Daerah Tingkat | Sumatera Selatan
dibentuk berdasarkan Peraturan Daerah Provinsi Daerah Tingkat | Sumatera
Selatan Nomor 5 Tahun 1993, dan efektif tahun 1994. Kemudian berdasarkan

Peraturan Daerah Nomor 2 Tahun 2011 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan
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Daerah Nomor 9 Tahun 2008 tentang Organisasi dan Tata Kerja Inspektorat,
Badan Perencanaan Pembangunan Daerah dan Lembaga Teknis Daerah Provinsi
Sumatera Selatan. Kantor Arsip Daerah Provinsi Sumatera Selatan berubah status
menjadi Badan Arsip Daerah Provinsi Sumatera Selatan.

Badan Arsip Daerah Provinsi Sumatera Selatan selanjutnya disebut
BANARDA adalah Lembaga kerasipan Daerah Provinsi Sumatera Selatan yang
mempunyai tugas pokok membantu Gubernur dalam rangka penyelenggaraan
pemerintah provinsi dibidang Kearsipan, yang berkedudukan di ibukota di ibukota
provinsi Sumatera Selatan. Penyelenggaraan kearsipan daerah provinsi menjadi
Tanggung jawab Badan Arsip Daerah Provinsi Sumatera Selatan.

Kemudian terjadi perubahan status dengan adanya Undang-undang Nomor 23
tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah, Undang-undang Nomor 9 Tahun 2015
tentang perubahan kedua atas Undang-undang Nomor 23 tahun 2014,
ditindaklajuti Peraturan pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat
Daerah. Hasil dari perubahan berbagai Peraturan perundang-undangan tersebut,
Pemerintah Provinsi Sumatera Selatan menindak lanjuti dengan mengeluarkan
Peraturan Daerah Nomor 14 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah di Provinsi Sumatera Selatan dan Peraturan Gubernur
Sumatera Selatan Nomor 51 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Uraian

tugas dan Fungsi Dinas Kearsipan Provinsi Sumatera Selatan.



28

3.4.3 Visi dan Misi
3.4.3.1 Visi
Visi Dinas Kearsipan Provinsi Sumatera Selatan yaitu:
“Arsip sebagai sumber informasi yang berbasis teknologi.”
3.4.3.2 Misi
1. Mengembangkan kapasitas kelembagaan dan kualitas sumber daya
manusiadengan menerapkan prinsip “Good Governance”.
2. Mewujudkan tata kelola penyelenggaraan arsip yang bertaraf nasional dan/
atau internasional.
3. Meningkatkan pelayanan informasi dan jasa kearsipan untuk kegiatan
pemerintahan dan kepentingan masyarakat.
3.4.4 Struktur Organisasi
Struktur organisasi adalah kerangka yang menggambarkan secara keseluruhan
dari unit kerja suatu perusahaan, pembagian tugas, memberikan gambaran nyata
mengenai hubungan fungsional antara bagian satu dengan bagian lainya.Struktur
organisasi yang didirikan tentunya mempunyai tujuan, dan untuk mencapai tujuan
agar dapat berhasil diperlukan suatu perencanaan yang baik dan terencana.
Struktur organisasi akan mewujudkan garis wewenang untuk memberikan
perintah dari atasan sampai bawahan pada tingkat pelaksanaan dan
memperlihatkan tanggung jawab atas tugas yang diberikan kepada pegawai
dengan adanya struktur organisasi yang baik dapat menimbulkan kerjasama yang
efektif dan masing-masing bagian dapat bekerja sesuai tanggung jawabnya seperti

yang terlihat pada Gambar 4.1.
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Kelompok Jabatan |
Fungsional |

Kepala Dinas

# Sekretaris Dinas

v

T

'

Kasubbag Perencanaan
Evaluasi dan Pelaporan

Kasubbag Keuangan

Kasubbag Umum dan
Kepegawalan

>

Kasi. Pembinaan Arsip
Perusahaan, Organisasi
Kemasyarakatan,
Organisasi Politik dan
Masyarakat

Kasi, Pengawasan Arsip
Perusahaan, Organisasi
Kemasyarakatan/
Organisasi Politik

Kasi. Pembinaan Sumber
Daya Manusia Kearsipan

v ! ' ;
Y
Kabid. Pembinaan Kabid. Pengawasan Kabid. Pengelolaan Kabid. Layanan dan
Kearsipan Kearsipan Arsip Pemanfaatan Arsip
Kasi. Pembinaan Arsip Kasi. Pengawasan Arsip Kasi. Pengelolaan Kasi. Layanan dan
Perangkat Daerah Perangkat Daerah Arsip Dinamis Pemanfaatan Arsip

Kasi. Akuisisi dan
—» Pengelolaan Arsip
Statis

Kasi. Sistem
Informasi Kearsipan

—» Kasi. Preservasi Arsip

(Sumber: Dinas Kearsipan Provinsi Sumatera Selatan)

Gambar 3. 1 Struktur Organisasi Dinas Kearsipan

3.4.5 Kedudukan Tugas dan Fungsi Dinas Kearsipan Provinsi Sumatera

Selatan

3.4.5.1 Kedudukan Dinas kearsipan Provinsi Sumatera Selatan.

a.

Merupakan unsur pelaksana urusan pemerintah yang menjadi kewenangan

pemerintah Provinsi di bidang Kearsipan.

Dinas Kearsipan dipimpin oleh seorang kepala Dinas yang berada dibawah

dan bertanggungjawab kepada Gubernur melalui Sekretaris Daerah.

3.4.5.2 Kepala Dinas Kearsipan Provinsi Sumatera Selatan

Tugas kepala Dinas Kearsipan Provinsi Sumatera Selatan selain membantu

Gubernur dalam rangka penyelenggaraan urusan pemerintahan yang menjadi

kewenangan pemerintah dibidang kearsipan Provinsi Sumatera Selatan, didalam




30

pelaksanaannya Dinas Kearsipan Provinsi Sumatera Selatan mempunyai fungsi

sebagai berikut:

a.  Penyusunan kebijakan program dinas kearsipan.

b.  Pembinaan di bidang kearsipan.

c.  Penyelenggaraan penunjang pelaksanaan pemerintahan provinsi di bidang
kearsipan.

d.  Penyelenggaraan dan pengelolaan arsip inaktif.

e.  Penyelenggaraan akuisisi, pengolahan dan pelestarian arsip statis.

f. Penyelenggraan informasi dan jaringan informasi kearsipan statis.

g. Pembinaan tenaga fungsional arsiparis

h.  Pembinaan pengelolaan arsip kepada perangkat daerah, Lembaga
pendidikan, perusahaan, organisasi politik, organisasi kemasyarakatan dan
masyarakat.

i. Pengkoordinasian penatausahaan, pemanfaatan dan pengamanan barang
milik Negara / daerah.

J. Pembinaan lembaga kearsipan provinsi dan kabupaten / kota; dan

k.  Pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.

3.4.5.3 Sekretariat

Sekretariat mempunyai tugas melaksanakan koordinasi dengan bidang-bidang

dan pelayanan teknis administrasi dalam melaksanakan urusan dibidang

perencanaan, Evaluasi dan Pelaporan, keuangan, umum dan kepegawaian, rumah

tangga dinas, perlengkapan dan hubungan masyarakat serta urusan fasilitas

lainnya, dan mempunyai fungsi:
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Pelaksanaan pengurusan dan pengendalian tata naskah dinas.

Pengaturan penataan, penyimpanan, pemeliharaan, pengolahan dan
penyajian arsip dinamis menjadi informasi publik serta penyusutan arsip dan
penyiapan penyerahan arsip statis.

Perumusan rencana dan program Dinas Kearsipan.

Perumusan Anggaran dan pengelolaan keuangan.

Pelaksanaan administrasi surat kepegawaian, hukum, dan kearsipan serta
perjalanan dinas.

Pengelolaan urusan rumah tangga, perlengkapan, pemeliharaan dan
keamanan kantor.

Pengelolaan penatausahaan, pemanfaatan dan pengamanan barang milik
Negara/daerah.

Pelaksanaan kegiatan di bidang hukum, hubungan masyarakat dan protocol.
Pelaksanaan pengendalian, evaluasi dan pelaporan.

Pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.

3.4.5.4 Subbagian Perencanaan, Evalasi dan Pelaporan

Subbagian Perencanaan, Evalasi dan Pelaporan mempunyai tugas:

Menyiapkan bahan penyusunan perencanaan dan program kegiatan.
Melakukan penyusunan Rencana Strategis (Renstra) Dinas Kearsipan.
Melakukan penyusunan Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah
(LAKIP).

Mengelola data kegiatan untuk bahan penyusun laporan atas pelaksanaan

program kerja.
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e.  Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.
3.4.5.5 Subbagian Keuangan
Subbagian Keuangan mempunyai tugas :

a.  Mengerjakan urusan administrasi keuangan dan perjalanan Dinas.

b.  Melakukan urusan kas dan gaji pegawai.

c.  Menyusun laporan pertanggungjawaban atas pelaksanaan pengelolaan
keuangan.

d.  Melakukan monitoring dan evaluasi pelaksanaan anggaran dan kegiatann
serta mengelola data kegiatan untuk bahan penyusunan laporan atas
pelaksanaan program Kerja.

e.  Menyiapkan bahan tanggapan atas laporan pemeriksaan keuangan dan
barang.

f. Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.

3.4.5.6 Subbagian Umum dan Kepegawaian

Subbagian Umum dan Kepegawaian mempunyai tugas:

a.  Mengerjkan administrasi surat menyurat dan barang inventaris.

b.  Melakukan dan memelihara urusan rumah tangga dan keamanan kantor.

c.  Mengerjakan urusan administrasi kepegawaian.

d.  Mengerjakan urusan perlengkapan, hokum, hubungan masyarakat dan
protocol.

e.  Melakukan penatausahaan, pemanfaatan dan pengamanan barang milik

negara/daerah.
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f. Mengerjakan penyusunan Rencana Kebutuhan Barang Unit (RKBU) dan
rencana pemeliharaan Barang Unit (RPKBU).
g.  Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.
3.4.5.7 Bidang Pembinaan Kearsipan
Bidang Pembinaan Kearsipan mempunyai tugas melaksanakan kebijakan
dibidang pembinaan kearsipan, peningkatan kualitas sumber daya manusia, dan
pelaksanaan bimbingan supervisi dan konsultasi pelaksanaan kearsipan,
mempunyai fungsi:
a.  Pelaksanaan koordinasi penyelenggaraan pembinaan kearsipan.
b.  Penyiapan bahan penyusunan kebutuhan dan peningkatan kualitas sumber
daya manusia kearsipan.
c.  Penyiapan bahan perumusan kebijakan teknis pembinaan kearsipan.
d.  Pelaksanaan bimbingan, supervise dan konsultasi pelaksanaan kearsipan.
e.  Pelaksanaan sosialisasi kearsipan.
f. Pelaksanaan, pemantauan dan evaluasi penyelenggaraan kearsipan.
g. Pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.
3.4.5.8 Seksi Pembinaan Arsip Perangkat Daerah
Seksi Pembinaan Arsip Perangkat Daerah, mempunyai tugas:
a. Melakukan perencanaan, bimbingan dan Koordinasi penyelenggaraan
kearsipan pada perangkat daerah dan lembaga kearsipan kabupaten/kota.
b.  Melakukan sosialisasi dan penyuluhan kearsipan pada perangkat daerah dan

lembaga kearsipan daerah kabupaten/kota.
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c.  Melakukan supervise dan evaluasi pelaksanaan kearsipan pada perangkat
daerah dan lembaga kearsipan daerah kabupaten/kota.

d.  Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.

3.4.5.9 Seksi Pembinaan Arsip Perusahaan, organisasi Kemasyarakatan/

Organisasi Politik dan Masyarakat.

Seksi Pembinaan Arsip Perusahaan, organisasi Kemasyarakatan/ Organisasi

Politik dan Masyarakat, mempunyai tugas:

a.  Melakukan perencanaan, bimbingan dan koordinasi pelaksanaan kearsipan
pada Perusahaan, organisasi Kemasyarakatan/ Organisasi Politik dan
Masyarakat.

b. Melakukan sosialisasi  kearsipan pada  Perusahaan, organisasi
Kemasyarakatan/ Organisasi Politik dan Masyarakat.

c.  Melakukan pemantauan, supervise dan evaluasi pelaksanaan kearsipan pada
Perusahaan, organisasi Kemasyarakatan/ Organisasi Politik dan Masyarakat.

d.  Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.

3.4.5.10 Seksi Pembinaan Sumber Daya Manusia Kearsipan

Seksi Pembinaan Sumber Daya Manusia Kearsipan, mempunyai tugas:

a. Melakukan penyiapan bahan perumusan kebijakan teknis pelaksanaan
bimbingan.

b.  Melakukan bimbingan dan konsultasi terhadap sumber daya manusia.

c. Melakukan pengendalian dibidang perencanaan kebutuhan jabatan

fungsional arsiparis di daerah.
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d.  Melakukan bimbingan dan konsultasi sumber daya manusia kearsipan dan
pengelola data, evaluasi fungsi dan tugas jabatan fungsional arsiparis.
e.  Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.
3.4.5.11 Bidang Pengawasan Kearsipan
Bidang ini mempunyai tugas melaksanakan kebijakan dibidang pengawasan
kearsipan, menyusun perencanaan program pengawasan kearsipan dan
pelaksanaan penilaian hasil pengawasan kearsipan, mempunyai fungsi:
a.  Penyiapan bahan perumusan kebijakan teknis pengawasan kearsipan.
b.  Penyusunan perencanaan program pengawasan kearsipan.
c.  Pelaksanaan audit kearsipan pada perangkat daerah dan lembaga kearsipan
daerah kabupaten/kota.
d.  Pelaksanaan penilaian hasil pengawasan kearsipan.
e.  Pelaksanaan monitoring hasil pengawasan kearsipan.
f. Pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.
3.4.5.12 Seksi Pengawasan Arsip Perangkat Daerah

Seksi Pengawasan Arsip Perangkat Daerah, mempunyai tugas:

o

Menyusun perencanaan pengawasan kearsipan pada perangkat daerah dan

lembaga kearsipan daerah di kabupaten/kota.

b.  Melakukan audit kearsipan pada perangkat daerah dan lembaga kearsipan
daerah di kabupaten/kota.

c.  Melakukan penilaian hasil pengawasan kearsipan pada perangkat daerah dan

lembaga kearsipan daerah di kabupaten/kota.

d.  Melakukan monitoring hasil pengawasan kearsipan pada perangkat daerah.
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e.  Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.
3.4.5.13 Seksi Pengawasan Arsip Perusahaan, organisasi
Kemasyarakatan/ Organisasi Politik.
Seksi Pengawasan Arsip Perusahaan, organisasi Kemasyarakatan/ Organisasi
Politik, mempunyai tugas:
a.  Menyusun perencanaan pengawasan kearsipan pada perusahaan dan
Organisasi kemasyarakatan/ organisasi politik.
b. Melakukan audit Kkearsipan pada perusahaan dan Organisasi
kemasyarakatan/ organisasi politik.
c.  Melakukan penilaian hasil pengawasan kearsipan pada perusahaan dan
Organisasi kemasyarakatan/ organisasi politik.
d.  Melakukan monitoring hasil pengawasan kearsipan pada perusahaan dan
Organisasi kemasyarakatan/ organisasi politik.
e.  Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.
3.4.5.14 Bidang Pengelolaan Arsip
Bidang Pengelolaan Arsip mempunyai tugas melaksanakan kebijakan
dibidang pengelolaan arsip dinamis dan arsip statis, serta melakukan akuisisi
arsip, pembinaan, pendataan dan penataan serta pengelolaan arsip. Bidang
pengelolaan arsip, mempunyai fungsi sebagai berikut:
a.  Penyiapan bahan perumusan kebijakan tekniis pengelolaan arsip dinamis
inaktif
b.  Pelaksanaan alih media dan reproduksi arsip statis.

c.  Pelaksanaan usul pemusnahan dan akuisisi arsip.
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Pelaksanaan pengelolaan arsip.
Pelaksanaan preservasi arsip.

Pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.

3.4.5.15 Seksi Pengelolaan Arsip Dinamis

f.

g.

Seksi Pengelolaan Arsip Dinamis, mempunyai tugas :

Melakukan pembinaan pada unit pencipta arsip dalam menyampaikan daftar
arsip aktif kepada unit kearsipan paling lama 6 (enam) bulan setelah
pelaksanaan kegiatan.

Menyediakan dan mengelola arsip inaktif untuk kepentingan penggunaan
internal dan kepentingan public.

Melakukan pemeliharaan arsip inaktif melalui penataan, pendataan dan
penyimpanan arsip inaktif.

Melakukan pengaturan fisik arsip dan penyusunan daftar arsip inaktif.
Melakukan pemindahan arsip inaktif dilingkungan organisasi pemerintah
daerah.

Mengusulkan pemusnahan arsip.

Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.

3.4.5.16 Seksi Akuisisi dan Pengelolaan Arsip Statis

a.

b.

C.

Seksi Akuisisi dan Pengelolaan Arsip Statis, mempunyai tugas:

Melakukan monitoring, penilaian dan verifikasi terhadap fisik arsip dan
daftar arsip.
Melakukan persiapan penetapan status arsip statis.

Melakukan persiapan penyerahan arsip statis.
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Menerima fisik arsip dan daftar arsip statis.
Melakukan penataan informasi arsip statis.
Menyusun daftar dan inventaris arsip statis.
Melakukan penelursuran arsip statis pada perangkat daerah

Melaksanakam tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.

3.4.5.17 Seksi Preservasi Arsip

d.

€.

Seksi Preservasi Arsip, mempunyai tugas:
Melakukan penyimpanan, pemeliharaan dan perlindungan arsip statis.
Melakukan perawatan dan perbaikan arsip statis serta penyelamatan arsip
statis akibat bencana.
Melakukan alih media dan reproduksi arsip statis.
Melakukan pengujian autentisitas arsip statis.

Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.

3.4.5.18 Bidang Layanan dan Pemanfaatan Arsip

Bidang ini mempunyai tugas melaksanakan layanan dan pemanfaatan arsip.

Untuk melaksanakan tugasnya Bidang layanan dan pemanfaatan arsip mempunyai

fungsi:

a.  Perumusan kebijakana teknis layanan dan pemanfaatan bidang kearsipan.
b.  Pelaksanaan layanan informasi arsip.

c.  Pelaksanaan pemanfaatan arsip statis.

d.  Pelaksanaan pelayanan arsip konvensional dan digital.

e.  Pelaksanaan layanan masyarakat sadar arsip.

f. Pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.
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3.4.5.19 Seksi layanan dan Pemanfaatan Arsip
Seksi layanan dan pemanfaatan Arsip, mempunyai tugas:

a.  Melakukan layanan arsip statis.

b.  Menyiapkan penyajian informasidata kearsipan.

c.  Menyiapkan bahan dalam rangka penerbitan naskah sumber arsip.

d.  Melakukan pameran arsip statis.

e.  Melayani pengaduan masyarakat tentang kearsipan.

f. Membuat laporan hasil kegiatan pemanfaatan kearsipan.

g. Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.

3.4.5.20 Seksi Sistem Informasi Kearsipan

Seksi Sistem Informasi Kearsipan, mempunyai tugas:

a.  Menyiapkan jasa informasi kearsipan kedalam sistem informasi kearsipan.

b.  Menyajikan data informasi kearsipan.

c.  Mengunggah data informasi kearsipan kedalam system informasi kearsipan.

d.  Menyediakan akses dan layanan informasi kearsipan melalui Jaringan
Informasi Kearsipan Daerah (JIKD).

e. Melakukan evaluasi secara berkala terhadap penyelenggaraan sistem
Informasi Kearsipan daerah (SIKD) dan Jaringan Informasi Kearsipan
Daerah (JIKD), dan menyampaikan hasilanya kepada Pusat Jaringan
Nasional.

f. Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.
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3.4.5.21 Kelompok Jabatan Fungsional

Kelompok jabatan fungsional, mempunyai tugas:

a. Kelompok Jabatan Fungsional mempunyai tugas membantu dan
melaksanakan sebagian tugas dan fungsi Dinas Kearsipan sesuai dengan
keahlian yang dimiliki.

b.  Kelompok Jabatan Fungsional terdiri dari sejumlah tenaga fungsional yang
diatur dan ditetapkan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan. Jumlah tenaga fungsional ditentukan berdasarkan kebutuhan dan
beban kerja.

c.  Mengarsipkan dokumen menjadi menurut tata urutan susunan sistem nomor.

3.5 Komunikasi (Communication)

Pada tahap ini dilakukan analisis terhadap permasalahan yang ada, yaitu
mengidentifikasi masalah dari pengguna, masalah dari sistem, membatasi masalah
dan mendapatkan data yang terkait yaitu Perancangan Sistem Basis Data Dalam
Pengelolaan Arsip Dengan Semantic Object Model. Komunikasi dilakukan
menggunakan metode wawancara terhadap pegawai Dinas Kearsipan, agar
mendapatkan gambaran umum dalam membuat sistem basis data. Wawancara
dimulai bagaimana proses pengarsipan yang sedang berjalan di Dinas Kearsipan.
3.5.1 Analisis

Berdasarkan wawancara dengan pegawai Dinas Kearsipan di dapat
permasalahan sebagai berikut:

a. Pegawai kesulitan dan butuh waktu yang lama dalam pencarian arsip kembali

b. Sering terjadi kehilangan arsip saat pencarian arsip kembali.



41

c. Tindak lanjut dari arsip tidak sesuai dengan JRA (jadwal retensi arsip).
3.5.2 ldentifikasi Permasalahan

Beberapa temuan permasalahan yang terdapat pada sistem yang sedang
berjalan antara lain seperti yang ditampilkan di tabel 4.1

Tabel 3. 1 Identifikasi Penyebab Masalah

No Masalah Penyebab Masalah
1 Pegawai kesulitan dan butuh Pencatatan secara manual pada media kertas yang
waktu yang lama dalam di simpan di tempat penyimpanan bersama berkas
pencarian arsip kembali. lainnya.
2 Sering terjadi kehilangan arsip Kurangnya Kketelitian petugas arsip dalam
saat pencarian arsip kembali. penyimpanan arsip, belum dicatatnya arsip yang
diterima dan di keluarkan dan peminjaman arsip
yang tidak tertib.
3 Tindak lanjut dari arsip tidak Terlalu banyak arsip yang tertumpuk dan tidak ada
sesuai dengan JRA (jadwal pengingat saat masa retensinya habis.
retensi arsip).

3.5.3 Usulan Pemecahan Masalah

Berdasarkan sistem yang sedang berjalan yang ada ditemukan beberapa titik
keputusan yang mengakibatkan terjadinya penyebab-penyebab masalah diatas
maka dibuat tabel perencanaan titik keputusan sebagai usulan pemecahan masalah
sebagai berikut:

Tabel 3. 2 Titik Keputusan Penyebab Masalah

. . Teknik
No. Penyebab masalah Titik keputusan Lokasi
pengumpulan

1 Pencatatan secara manual | Proses pegawai Wawancara

pada media kertas yang di | pengelolaan data

simpan di tempat

penyimpanan bersama

berkas lainnya.
2 Kurangnya ketelitian | Proses Pegawai dan | Wawancara

petugas arsip dalam | peminjaman data | peminjam dari

penyimpanan arsip, belum luar instansi
dicatatnya arsip  yang
diterima dan di keluarkan
dan peminjaman arsip

yang tidak tertib.
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Terlalu banyak arsip yang
tertumpuk dan tidak ada
pengingat saat masa
retensinya habis.

Proses masa
JRA

Pegawai

Wawancara




BAB IV
HASIL DAN PEMBAHASAN

1.1 Fase Konseptual

Fase konseptual merupakan suatu proses pembentukan model yang berasal dari
informasi yang digunakan dalam perusahaan yang bersifat independen dari
keseluruhan aspek fisik. Pada fase konseptual perancangan basis data dalam
pengelolaan arsip membuat dengan pemodelan semantic object model, adapun
pemodelan sebagai berikut:
1.1.1 Pemodelan Tabel Pegawai
a. Formulir Data Pegawai

Formulir data pegawai merupakan objek yang akan diidentifikasi menjadi

objek semantik PEGAWAI vyang dapat dilihat pada Gambar 4.1
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08 Jenis quegawaian__
09 Jebatan Terakhir

10 Status Perkawinan
11 Kedudukan Pegawai
12 Alamat Rumah

13 No. Telepon / HP
14 NIK

1
*) Coret yang tidak periu

_ Kota/ Kabupaten

5 T ) i
] ¥ s
04 ”ranggal Laihie: S SO e 1 [ o ’} ToNE i
05 Jenis Kelamin ','_: Py ' VRCE i
06 Agama jxsum / KRISTEN / KATHOLIK / HINDU / BUDHA *) Bl
07 Status Pegawai (CPNS / PNS *) 28

_:_APNS DAERAH OTONOM

: KAWIN / BELUM KAWIN / DUDA / JANDA *)

: PEGAWAIL AKTIF
: Jalan @

Desa / Kclurahan
Kecamatan :
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Dengan ini saya menyatakan bahwa data yang telzh diisi atau tercatat dalam formulir ini adalah bul&. jelas ¢

lengkap menurut keadaan yang sebenarnya.

MENGETAHUI i ‘-X(V
Atasan Langsung Diisi oleh i
o "‘ " : * '}*4"4»‘!5?5 -J' l ‘) AL 442 .ﬁi;:'“ EERTIRRY ntuuu(:k“t“ q:g'
Gambar 4. 1 Formulir Pegawai
b. View Objek Semantik PEGAWAI
View objek semantik PEGAWAI merupakan perancangan basis data yang

mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada Gambar 4.2.

Nama View Objek  : PEGAWAI



Identifier objek

Domain Atribut :nip

: nip, nik

PEGAWAI
ID nip 11

agama 1

alamat_rumah

no_telp 11
ID nik 11

nama_pegawai 11
tempat_lahir 1,
tanggal_lahir 11

jenis_kelamin ;1

status pegawai 1 1
jenis_kepegawaian 1.1
jabatan_terakhir ;1
status_perkawinan ;1

kedudukan_pegawai 11

jalan 11
desa
kecamatan 1

kota 1.1 1.1

| SURAT_MASUK | "

| DISPOSISI

SURAT_KELUAR 1.1

| ARSIP_INAKTIF

ARSIP_STATIS_YANG_DISERAHKAN 1.1

PEMINJAMAN_ARSIP_STATASI 1.1

ALIH_MEDIA
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Gambar 4. 2 semantic object model PEGAWAI

Objek PEGAWAI termasuk jenis objek compound, karena objek PEGAWAI

berisi beberapa atribut objek yaitu SURAT_MASUK, SURAT_KELUAR,

ARSIP_STATIS_YANG_DISERAHKAN,

PEMINJAMAN_ARSIP.

DISPOSISI,

ARSIP_INAKTIF,



1.1.2 Pemodelan Tabel Peneliti

a. Formulir Data Peneliti
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Formulir data Peneliti merupakan objek yang akan diidentifikasi menjadi

objek semantik PENELITI yang dapat dilihat pada Gambar 4.3.

ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA

_0-

I. KETERANGAN PENELITI ARSTP

FORMULIR PENELITI ARSIP DALAM NEGERI

Nama DR TN e

(Garis bawahi nama kelnarga)

Gambar 4. 3 Formulir peneliti

b. View Objek Semantik PENELITI

View objek semantik PENELITI merupakan perancangan basis data yang

mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada Gambar 4.4.

Nama View Objek  : PENELITI
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Identifier objek : no_ktp

Domain Atribut : no_ktp
PENELITI

nama ;1

kebangsaan 11

ID no_ktp 11
pekerjaan 11
organisasi 11
alamat 11
telepon 11
email 1
kualifikasi_akademik 1,
judul_penelitian 11
tujuan_penelitian 1 ;

tanggal 11

PEMINJAMAN_ARSIP_STATIS

11

PEMINJAMAN_ARSIP_DINAMIS b1

Gambar 4. 4 semantic object model PENELITI
Objek PENELITI termasuk jenis objek compound, karena objek PENELITI

berisi  beberapa atribut objek yaitu PEMINJAMAN_ARSIP_STATIS,
PEMINJAMAN_ARSIP_DINAMIS.
1.1.3 Pemodelan Tabel Arsip Alih Media
a. Formulir Daftar Arsip Alih Media

Formulir daftar arsip alih media peneliti merupakan objek yang akan
diidentifikasi menjadi objek semantik ARSIP_ALIH_MEDIA yang dapat dilihat

pada Gambar 4.5.
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J b
+d
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Gambar 4. 5 Formulir Arsip Alih Media
b. View Objek Semantik ARSIP_ALIH_MEDIA
View objek semantik ARSIP_ALIH_MEDIA merupakan perancangan basis
data yang mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada Gambar 4.6.
Nama View Objek  : ARSIP_ALIH_MEDIA
Identifier objek : no_alih_media

Domain Atribut : no_alih_media
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ARSIP_ALIH_MEDIA
organisasi 1.1
unit_pengolah 1.1

ID no_alih_media 1.1
jenis_arsip 1.1
media_arsip_semula 1.1
media_arsip_menjadi 1.1
jumlah 11
alat 1.1
waktu 1.1

keterangan 1.1

PEGAWAI 11

Gambar 4. 6 Semantic Object Model ARSIP_ALIH_MEDIA
Objek ARSIP_ALIH_MEDIA termasuk jenis objek compound, karena objek

ALIH_MEDIA berisi beberapa atribut objek yaitu PEGAWALI.
1.1.4 Pemodelan Tabel Surat Masuk
a.  Formulir Daftar Surat Masuk
Formulir daftar surat masuk merupakan merupakan objek yang akan

diidentifikasi menjadi objek semantik SURAT_MASUK yang dapat dilihat pada

Gambar 4.7.
Bulm Agenda Kendali Surat Masulk
. I9ama,
T Tat aam pea——
) L L o | 1% Empms | Hepaca Dizpoaic _ w :
Surat J—
1] i2 13 i 151 & 171 R

Gambar 4. 7 Form Surat Masuk
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b. View Objek Semantik SURAT_MASUK
View objek semantik SURAT_MASUK merupakan perancangan basis data
yang mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada Gambar 4.8.
Nama View Objek  : SURAT_MASUK
Identifier objek : No_urut_sm

Domain Atribut :no_urut_sm

SURAT_MASUK

ID no_urut_sm 13
tgl_diterima 11
pengirim 11
no_surat 1,
tanggal_surat ;1
isi_ringkas 11
kepada 11

keterangan_disposisi 11

| PEGAWAI | 11

| DISPOSISI | "

Gambar 4. 8 Semantic Object Model SURAT_MASUK
Objek SURAT_MASUK termasuk jenis objek compound, karena objek

SURAT_MASUK berisi beberapa atribut objek yaitu DISPOSISI, PEGAWAI.
1.1.5 Pemodelan Tabel Disposisi
a.  Formulir Daftar Disposisi
Formulir daftar disposisi merupakan objek yang akan diidentifikasi menjadi
objek semantik DISPOSISI, ISI_DISPOSISI, SIFAT_DISPOSISI yang dapat

dilihat pada Gambar 4.9.
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Gambar 4. 9 Form Disposisi

b. View Objek Semantik DISPOSISI

View objek semantik DISPOSISI merupakan perancangan basis data yang

mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada Gambar 4.10.

Nama View Objek

Identifier objek

Domain Atribut

DISPOSISI

: no_agenda

: no_agenda

DISPOSISI

ID no_agenda 11

| SURAT_MASUK |11
| PEGAWAI |1_1

ISI_DISPOSISI 11
tanggal 11

| SIFAT_DISPOSISI 11

catatan_lain ;1

Gambar 4. 10 Semantic Object Model DISPOSISI
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Objek DISPOSISI termasuk jenis objek compound, karena objek DISPOSISI
berisi beberapa atribut objek yaitu SURAT_MASUK, PEGAWAI.
1.1.6 Pemodelan Tabel Isi disposisi
Berdasarkan Gambar 4.9 dapat kita rancang view objek semantik
ISI_DISPOSISI yang mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada Gambar
4.11.

Nama View Objek  : ISI_DISPOSISI

Identifier objek :no_isi

Domain Atribut no_isi
ISI_DISPOSISI
ID no_isi 11

isi_disposisi 1.1

DISPOSISI

1.1

Gambar 4. 11 Semantic Object Model ISI_DISPOSISI
Objek ISI_DISPOSISI termasuk jenis objek compound, karena objek

ISI_DISPOSISI berisi beberapa atribut objek yaitu DISPOSISI.
1.1.7 Pemodelan Tabel Sifat Disposisi

Berdasarkan Gambar 4.9 dapat kita rancang view objek semantik
SIFAT_DISPOSISI yang mempunyai atribut_atribut yang dapat dilihat pada

Gambar 4.12

Nama View Objek  : SIFAT_DISPOSISI

Identifier objek : no_sifat
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Domain Atribut : no_sifat

SIFAT_DISPOSISI
ID no_sifat 11

sifat_disposisi 1.1

DISPOSISI 11

Gambar 4. 12 Semantic Object Model SIFAT_DISPOSISI
Objek SIFAT_DISPOSISI termasuk jenis objek compound, karena objek

SIFAT_DISPOSISI berisi beberapa atribut objek yaitu DISPOSISI.

1.1.8 Pemodelan Tabel Surat Keluar

a. Formulir Daftar Surat Keluar

Formulir daftar surat keluar merupakan objek yang akan diidentifikasi

menjadi objek semantik SURAT_KELUAR yang dapat dilihat pada Gambar

4.13.
Bulou Agenda Kendali Surat Kehaar
Tg), MHama i
Farad
Ho o Mamor Trmdt Pararims &
) o dantgl | Eamjay Ici Finglees | Tujuam | Tembusan | Sub bagian
Urat | PETATmAAD | s Pangolah Fursuratan
dan
Fenggandaan

[ 5] 171

[ &)
I
I

11]

Gambar 4. 13 Form Surat Keluar
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b. View Objek Semantik SURAT_KELUAR
View objek semantik SURAT_KELUAR merupakan perancangan basis data
yang mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada Gambar 4.14.
Nama View Objek  : SURAT_KELUAR
Identifier objek : no_urut_sk

Domain Atribut : no_urut_sk

SURAT_KELUAR

D no_urut_sk 1
tgl_penerimaan 1
no_surat ;1
unit_kerja 1.1
isi_ringkas 11
tujuan 1 1
tembusan 1

tgl 1.1

| PEGAWAI | 11

Gambar 4. 14 Semantic Object Model SURAT _KELUAR

Objek SURAT_KELUAR termasuk jenis objek compound, karena objek
SURAT_KELUAR berisi minimal satu atribut objek yaitu PEGAWALI.
1.1.9 Pemodelan Klasifikasi
a.  Formulir Daftar klasifikasi
Formulir daftar daftar klasifikasi merupakan objek yang akan diidentifikasi
menjadi objek semantik KLASIFIKASI_ARSIP yang dapat dilihat pada

Gambar 4.15.
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LAMPIRAN

PERATURAN KEPALA ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA
NOMOR 31 TAHUN 2012

TENTANG KLASIFIEKASI ARSIF DI LINGEKUNMNGAN ARSIP
NASIONAL REPUBLIK INDONESIA

KLASIFIKAS]I ARSIP
DI LINGEKUNGAN ARSIP NASIONAL REPUEBLIK INDONESLA

FUNGSI FASILITATIF

HM. HUBUNGAN MASYARAKAT

00 Penerangan dan Publikasi
Maskah-naskah wang berkaitan dengan kegiatan penerangan
terhadap masyarakat di bidang kearsipan dan non kearsipan
melalui kegiatan publikasi seperti wawancara, wartawan,
konferensi pers/press realese. media masa (Televisi, Radio, Surat
Kabar), dan tanggapan terhadap berita media massa, termasuk
layanan informasi publik.

01 Dengar pendapat/hearing DPR
Maskah-naskah yvang berkaitan dengan kegiatan dengar pendapat/
hearing dengan DPR.

02 Hubungan Antar Lembaga
02.00 Lembaga Negara

MNaskah-naskah wvang berkaitan dengan kegiatan hubungan
antar Kementerian,/ Lembaga Negara dan Pemerintah

Draerah
02.01 Organisasi Kearsipan Nasional dan Internasional
MNaskah-naskah vang berkaitan dengan organisasi-

organisasi kearsipan

02.02 Perusahaan
MNaskah-naskah wang berkaitan dengan kegiatan hubungan
antar lembaga dengan pihak perusahaan (BUMN, BUMD
dan Swasta)

02.03 Organisasi Kemasyvarakatan
MNaskah-naskah wvang berkaitan dengan kegiatan hubungan
antar lembaga dengan organisasi kemasyvarakatan

02,04 Perguruan Tinggi/Sekolah
MNaskah-naskah wvang berkaitan dengan kegiatan hubungan
antar lembaga dengan perguruan tinggi/sekolah
termasuk orientasi lapangan dan praktek kerja lapangan
(PKL)

Gambar 4. 15 daftar klasifikasi arsip

b. View Objek Semantik KLASIFIKASI_ARSIP
View objek semantik KLASIFIKASI_ARSIP merupakan perancangan basis
data yang mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada Gambar 4.16.

Nama View Objek  : KLASIFIKASI_ARSIP
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Identifier objek : kode_Kklasifikasi, nama_klasifikasi

Domain Atribut : kode_Kklasifikasi

KLASIFIKASI_ARSIP
ID kode_Klasifikasi 11

ID nama_klasifikasi 1.1

ARSIP_AKTIF )

ARSIP_INAKTIF 11

ARSIP_STATIS_YANG_DISERAHKAN 11

ARSIP_UMUM (11

Gambar 4. 16 Semantic Object Model KLASIFIKASI_ARSIP
Objek KLASIFIKASI_ARSIP termasuk jenis objek compound, karena objek

KLASIFIKASI_ARSIP berisi beberapa atribut objek yaitu ARSIP_AKTIF,
ARSIP_INAKTIF, ARSIP_STATIS_YANG_DISERAHKAN.
1.1.10 Pemodelan Tabel Arsip Aktif

a.  Formulir Daftar Arsip Aktif

Formulir daftar arsip aktif merupakan objek yang akan diidentifikasi

menjadi objek semantik ARSIP_AKTIF yang dapat dilihat pada Gambar 4.17.

Contoh Daftar Berkas:

Unit Pengolah: ........oooooii i,

Kop Surat (1)

Nomor Kode Uraian
Berkas | Klasifikasi Ini;?;"sni'l;m Tanggal | Jumlah | Keterangan

(2) (3) (4 (5) (6) (7)

Gambar 4. 17 Form arsip aktif
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b.  View Objek Semantik ARSIP_AKTIF
View objek semantik ARSIP_AKTIF merupakan perancangan basis data yang

mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada Gambar 4.18.

Nama View Objek  : ARSIP_AKTIF

Identifier objek : no_berkas_aktif
Domain Atribut : no_berkas_aktif
ARSIP_AKTIF

unit_pengolah 1
ID no_berkas_aktif ;1

no_item_arsip 11

KLASIFIKASI_ARSIP 11

uraian_informasi_arsip 11
tanggal 11
jumlah 1.1

keterangan ;1

Gambar 4. 18 Semantic Object Model ARSIP_AKTIF
Objek ARSIP_AKTIF termasuk jenis objek compound, karena objek

ARSIP_AKTIF berisi beberapa atribut objek yaitu KLASIFIKASI_ARSIP.
1.1.11 Pemodelan Tabel Daftar Arsip Inaktif
a.  Formulir Daftar Arsip Inaktif
Formulir daftar arsip inaktif merupakan objek yang akan diidentifikasi

menjadi objek semantik ARSIP_INAKTIF yang dapat dilihat pada Gambar

4.19.
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Contoh daftar arsip inaktif:

DAFTAR ARSIP INAKTIF

Kop Surat (1)
Nomor ;2;‘)1;:‘1
Yo. Kcl)de . Jenfs Kurun Tingkat Jumlah | Ket Definitif Ifolca.51 dan Kategon
Klasifikasi Arsip Walktu | Perkembangan Folder Simpan Nasib Arsip
dan Boks hir
(2) 3) (4) (3) (6) (7 (8] (8 (10] (1) (12)
tempat, tanggal, bulan, tahun
Jabatan

Tanda tangan pejabat yang mengesahkan
Nama

Gambar 4. 19 Form Arsip Inaktif

b. View Objek Semantik ARSIP_INAKTIF

View objek semantik ARSIP_INAKTIF merupakan perancangan basis data

yang mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada Gambar 4.20.

Nama View Objek

Identifier objek

Domain Atribut

: no_inaktif

: no_inaktif

: ARSIP_INAKTIF
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ARSIP_INAKTIF

ID no_inaktif 11
kode_klasifikasi 1.1
jenis_arsip 11
kurun_waktu 11
tingkat_perkembangan 11
jumlah 11
keterangan 11
no_definitif_folder_boks 11
lokasi_simpan 11
jangka_simpan 11
nasib_akhir 1 ;
kategori_arsip 1.1
tempat 11

tanggal 11

PEGAWAI 1.1

ARSIP_INAKTIF_YANG_AKAN_DIPINDAH

Gambar 4. 20 Semantic Object Model ARSIP_INAKTIF

Objek ARSIP_INAKTIF termasuk jenis objek compound, karena objek
ARSIP_INAKTIF  berisi  beberapa atribut objek yaitu DISPOSISI,
ARSIP_INAKTIF_YANG_AKAN_DIPINDAH.

1.1.12 Pemodelan Tabel Arsip Vital
a.  Formulir Daftar Arsip Vital
Formulir daftar arsip vital merupakan objek yang akan diidentifikasi

menjadi objek semantik ARSIP_VITAL yang dapat dilihat pada Gambar 4.21.
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DAFTAR ARSIP VITAL
Nama Instansi

No | Jenis Arsip | Tnit Kerja | Knmon Wakin Media Jumlah Janglka Simpan Sl.,nl.m Metode | Kot
impan | Perlimdung

Gambar 4. 21 Form Arsip Vital
b. View Objek Semantik ARSIP_VITAL

View objek semantik ARSIP_VITAL merupakan perancangan basis data yang
mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada Gambar 4.22.
Nama View Objek  : ARSIP_VITAL
Identifier objek : no_arsip_vital

Domain Atribut : no_arsip_vital
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ARSIP_VITAL
nama_instansi 11

ID no_arsip_vital 11
jenis_arsip 11
unit_kerja 1.1
kurun_waktu 11
media 11
jumlah 1,
jangka_simpan 11
lokasi_simpan 11
metode_perlindungan 11
ket 11

PEMINJAMAN_ARSIP_DINAMIS |11

Gambar 4. 22 Semantic Object Model ARSIP_VITAL
Objek ARSIP_VITAL termasuk jenis objek compound, karena objek

ARSIP_VITAL berisi minimal satu atribut objek yaitu
PEMINJAMAN_ARSIP_DINAMIS.
1.1.13 Pemodelan Peminjaman Arsip Dinamis
a.  Formulir Daftar Peminjaman Arsip Dinamis
Formulir daftar peminjaman arsip dinamis merupakan objek yang akan
diidentifikasi menjadi objek semantik PEMINJAMAN_ARSIP dinamis yang

dapat dilihat pada Gambar 4.23.

EELLIAR

g f TJemmic Arcip Junrnliaks | Peroies jaen Tel. Tl

FParmbirmjsrsu s Eomem b il

Gambar 4. 23 Form Peminjaman Arsip_dinamis
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b. View Objek Semantik PEMINJAMAN_ARSIP_DINAMIS

View objek semantik PEMINJAMAN_ARSIP_DINAMIS merupakan
perancangan basis data yang mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada
Gambar 4.24.
Nama View Objek  : PEMINJAMAN_ARSIP_DINAMIS
Identifier objek : no_peminjaman_dinamis

Domain Atribut : no_peminjaman_dinamis

PEMINJAMAN_ARSIP_DINAMIS
ID no_peminjaman_dinamis 11
jenis_arsip 11
jumlah 1

PENELITI 11

tgl_peminjaman 1 ;

tgl_kembali ;1

Gambar 4. 24 Semantic Object Model PEMINJAMAN_ARSIP_DINAMIS
Objek PEMINJAMAN_ARSIP_DINAMIS termasuk jenis objek compound,

karena objek PEMINJAMAN_ARSIP_DINAMIS berisi minimal satu atribut
objek yaitu PENELITI.
1.1.14 Pemodelan Tabel Arsip Usul Musnah
a. Formulir Daftar Arsip Usul Musnah

Formulir daftar arsip usul musnah merupakan objek yang akan diidentifikasi
menjadi objek semantik ARSIP_USUL_MUSNAH yang dapat dilihat pada

Gambar 4.25.
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DAFTAR ARSIP USUL MUSNAH

TINGKAT
NO JENIS ARSIP TAHUN | JUMLAH KETERANGAN
PERKEMBANGAN

Gambar 4. 25 Form Arsip Usul Musnah

b. View Objek Semantik ARSIP_USUL_MUSNAH
View objek semantik ARSIP_USUL_MUSNAH merupakan perancangan basis
data yang mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada Gambar 4.26.
Nama View Objek  : ARSIP_USUL_MUSNAH
Identifier objek : no_usul_musnah

Domain Atribut : no_usul_musnah

ARSIP_USUL_MUSNAH

ID no_usul_musnah 1,
jenis_arsip 11
tahun 11
jumlah 1
tingkat_perkembangan 1,

keterangan 11

Gambar 4. 26 Semantic Object Model ARSIP_USUL_MUSNAH
Object ASRIP_USUL_MUSNAH termasuk jenis object sederhana, karena

object ASRIP_USUL_MUSNAH hanya berisi atribut nilai-tunggal sederhana
(atribut yang kardinalitas maksimumnya adalah 1) yaitu no, jenis_arsip, tahun,

jumlah, tingkat_perkembangan, keterangan.
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1.1.15 Pemodelan Tabel Arsip Statis Yang Di Serahkan
a.  Formulir Daftar Arsip Statis Yang Diserahkan
Formulir daftar arsip statis yang diserahkan merupakan objek yang akan
diidentifikasi menjadi objek semantik

ARSIP_STATIS_YANG_DISERAHKAN yang dapat dilihat pada Gambar

4.27.
DAFTAR ARSIP STATIS YANG DISEFAHEAN
Hama Peocipta SR I | R —
Alamat SRS 1L = | [
e Faas mLIr:\::SL Eurun Wako Jmian KateTargan
Kiacifikaci — Ar=ip
1 = = = = =
.- [tempat], tanggal, tahwn. ...
Yang mengaikan Bianyetan,
Fimpinan Pancipta Arcip Kapala Leambaga Kearsipan
.1 s
| nama jelas | | mama jalas |
HIF. . ...

Gambar 4. 27 Form Arsip Statis yang Diserahkan
b. View Objek Semantik ARSIP_STATIS_YANG_DISERAHKAN

View objek semantik ARSIP_STATIS_YANG_DISERAHKAN merupakan
perancangan basis data yang mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada
Gambar 4.28.

Nama View Objek  : ARSIP_STATIS_YANG_DISERAHKAN

Identifier objek : no_statis
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Domain Atribut : no_statis

ARSIP_STATIS_YANG_DISERAHKAN
nama_pencipta 11
alamat 11

ID no_statis 1
kode_klasifikasi 1.1
uraian_informasi_arsip 11
kurun_waktu 11
jumlah_arsip 1.1
keterangan 11
tempat 11
tanggal 11

pimpinan_pencipta_arsip 1.1

| PEGAWAI | 11

Gambar 4. 28 Semantic Object Model
ARSIP_STATIS_YANG_DISERAHKAN

Objek ARSIP_STATIS_YANG_DISERAHKAN termasuk jenis objek
compound, Kkarena objek ARSIP_STATIS_YANG_DISERAHKAN berisi
minimal satu atribut objek yaitu PEGAWALI.

1.1.16 Pemodelan Tabel Peminjaman Arsip Statis
a.  Formulir Daftar Peminjaman Arsip Statis
Formulir daftar peminjaman arsip statis merupakan objek yang akan
diidentifikasi menjadi objek semantik PEMINJAMAN_ARSIP_STATIS yang

dapat dilihat pada Gambar 4.29.
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FORMULIR PEMINJAMAN ARSIP

- Arsip Nastonal Republlk Indonesia
ﬂ |, Avrpera Rava No. 7 Cilandak Tavur, lakara Sel
! L AW i 1. v ™ ¥ 2annas |

FORMULIR PEMINJAMAN ARSIP

| N l KOILEXST ARSI NOMORE ARSIP B SETERANC '\f‘_é
(B
Mo
DIREKTUR PEMANTFAATAN,
DARMIATI

Gambar 4. 29 Form Peminjaman Arsip Statis

b. View Objek Semantik PEMINJAMAN_ARSIP_STATIS
View objek semantik PEMINJAMAN_ARSIP_STATIS merupakan
perancangan basis data yang mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada

Gambar 4.30.
Nama View Objek  : PEMINJAMAN_ARSIP_STATIS

Identifier objek > N0_peminjaman_statis
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: N0_peminjaman_statis

PEMINJAMAN_ARSIP_STATIS

PENELITI 11

jenis_arsip_yang_dipinjam 1
ID no_peminjaman_statis 1.1
koleksi_arsip 11

ARSIP_STATIS_YANG_DISERAHKAN 11

keterangan 11

PEGAWAI 11

tempat 1.1

tanggal 11

Gambar 4. 30 Semantic Object Model PEMINJAMAN_ARSIP_STATIS

Objek PEMINJAMAN_ARSIP_STATIS termasuk jenis objek compound,

karena objek PEMINJAMAN_ARSIP_STATIS berisi beberapa atribut objek

yaitu PENELITI, ARSIP_STATIS_YANG_DISERAHKAN, PEGAWAI.

1.1.17 Pemodelan Tabel Jenis Arsip Statis

Berdasarkan Gambar 4.29 dapat Kkita rancang view objek semantik

JENIS_ARSIP_STATIS yang mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada

Gambar 4.31.
Nama View Objek
Identifier objek

Domain Atribut

: JENIS_ARSIP_STATIS
: no_jenis

: no_jenis

JENIS_ARSIP_STATIS
ID no_jenis 11

Nama_jenis_arsip_statis 1.1

PEMINJMAN_ARSIP

1.1

Gambar 4. 31 Semantic Object Model JENIS_ARSIP_STATIS
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Objek JENIS_ARSIP_STATIS termasuk jenis objek compound, karena objek
JENIS_ARSIP_STATIS berisi beberapa atribut objek yaitu
PEMINJAMAN_ARSIP.

1.1.18 Pemodelan Tabel Arsip Terjaga
a. Formulir Arsip Terjaga
Formulir daftar arsip terjaga merupakan objek yang akan diidentifikasi

menjadi objek semantik ARSIP_TERJAGA yang dapat dilihat pada Gambar 4.32.

Daftar Arsip Terjaga

No. Jenis Klasifikasi | Hak Dasar Unit Keterangan
Arsip Keamanan | Akses | Pertimbangan | Pengolah
1 2 3 4 5 6 7

Gambar 4. 32 Form Arsip Terjaga
b. View Objek Semantik ARSIP_TERJAGA

View objek semantik ARSIP_TERJAGA merupakan perancangan basis data
yang mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada Gambar 4.33.
Nama View Objek  : ARSIP_TERJAGA
Identifier objek : no_arsip_terjaga

Domain Atribut : no_arsip_terjaga
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ARSIP_TERJAGA

ID no_arsip_terjaga 1.1
jenis_arsip 1.1
klasifikasi_keamanan i ;
hak_akses 11
dasar_pertimbangan 11

unit_pengolah 11

keterangan 11

Gambar 4. 33 Semantic Object Model ARSIP_TERJAGA
Object ASRIP_TERJAGA termasuk jenis object sederhana, karena object

ASRIP_TERJAGA hanya berisi atribut nilai-tunggal sederhana (atribut yang
kardinalitas maksimumnya adalah 1) vyaitu no_arsip_terjaga, jenis_arsip,
klasifikasi_keamanan, hak_akses, dasar_pertimbangan, unit_pengolah, keterngan.
1.1.19 Formulir Arsip Umum
a. Formulir Arsip Umum

Formulir daftar arsip umum merupakan objek yang akan diidentifikasi

menjadi objek semantik ARSIP_UMUM yang dapat dilihat pada Gambar 4.34.

Daftar Arsip Umum

No. Kode JenisArsip Unit Keterangan
Klasifikasi Pengolah
1 2 3 4 )

Gambar 4. 34 Form Arsip Umum
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b. View Objek Semantik ARSIP_UMUM

View objek semantik ARSIP_UMUM merupakan perancangan basis data
kearsipan tabel ARSIP_UMUM yang mempunyai atribut-atribut yang dapat
dilihat pada Gambar 4.35.

Nama View Objek  : ARSIP_UMUM

Identifier objek : NO_arsip_umum
Domain Atribut : No_arsip_umum
ARSIP_UMUM

ID no_arsip_umum 1

KLASIFIKASI_ARSIP 11

jenis_arsip 11
unit_pengolah 11

keterangan 11

Gambar 4. 35 Semantic Object Model ARSIP_UMUM
Objek ARSIP_UMUM termasuk jenis objek compound, karena objek

ARSIP_UMUM berisi beberapa atribut objek yaitu KLASIFIKASI_ARSIP.
1.2 Fase Logika

Fase logika merupakan suatu proses pembentukan model yang berasal dari
informasi yang digunakan dalam perusahaan yang berdasarkan model data
tertentu, namun independen terhadap DBMS tertentu dan aspek fisik lainnya,
berikut ini merupakan perancangan basis data kearsipan secara logika.
a. pegawai (nip, nama_pegawai, tempat_lahir, tanggal lahir, jenis_kelamin,

agama, status_pegawali, jenis_kepegawaian, jabatan_terakhir,
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status_perkawinan, kedudukan_pegawai, jalan, desa, kecamatan, Kkota,
no_telp, nik).

peneliti (no_ktp, nama, kebangsaan, pekerjaan, organisasi, alamat, telepon,
email, kualifikasi_akademik, judul_penelitian, tujuan_penelitian, tanggal).
alih_media (no_alih_media, organisasi, unit_pengolah, jenis_arsip,
media_arsip_semula, media_arsip_menjadi, jumlah, alat, waktu,
keterangan).

surat_masuk (no_urut_sm, tgl_diterima, pengirim, no_surat, tanggal_surat,
isi_ringkas, kepada, keterangan_disposisi, nip).

disposisi  (no_agenda, no_urut_sm, diteruskan_kepada, isi_disposisi,
tanggal, sifat, catatan_lain).

isi_disposisi (no_isi, isi_disposisi).

sifat_disposisi (no_sifat, sifat_disposisi)

surat_keluar (no_urut_sk, tgl_penerimaan, no_surat, unit_kerja, isi_ringkas,
tujuan, tembusan, tgl, nip).

klasifikasi_arsip (kode_klasifikasi, nama_klasifikasi).

arsip_aktif (no_berkas_aktif, unit_pengolah, no_item_arsip,
kode_klasifikasi, uraian_informasi_arsip, tanggal, jumlah, keterangan).
arsip_inaktif (no_inaktif, kode klasifikasi, jenis_arsip, kurun_waktu,
tingkat_perkembangan, jumlah, keterangan, no_definitif_folder_boks,
lokasi_simpan, jangka_simpan, nasib_akhir, kategori_arsip, tempat, tanggal,

nip).
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l. arsip_vital  (no_arsip_vital, nama_instansi, jenis_arsip, unit_kerja,
kurun_waktu, media,  jumlah,  jangka_ simpan, lokasi_simpan,
metode_pelindungan, keterangan).

m.  peminjaman_arsip_dinamis (no_peminjaman_dinamis, jenis_arsip, jumlah,
no_ktp, tgl_peminjaman, tgl_kembali).

n.  usul_musnah (no_usul_musnah, jenis_arsip, tahun, jumlah,
tingkat_perkembangan, keterangan).

0. arsip_statis  (no_statis, nama_pencipta, alamat, kode_ Kklasifikasi,
uraian_informasi_arsip, kurun_waktu, jumlah, keterangan, tempat, tanggal,
pimpinan_pencipta_arsip, nip).

p.  peminjaman_arsip_statis (no_peminjaman_statis, no_ktp, jenis_arsip,
koleksi_arsip, no_statis, keterangan, nip, tempat, tanggal).

g. jenis_arsip_statis (no_jenis, nama_jenis_arsip_statis).

r. arsip_terjaga  (no_arsip_terjaga, jenis_arsip,  klasifikasi_keamanan,
hak_akses, dasar_pertimbangan, unit_pengolah, keterangan).

s. arsip_umum (no_arsip_umum, Klasifikasi_arsip, jenis_arsip, unit_pengolah,
keterangan).

1.3 Fase Fisikal

Fase Fisikal merupakan proses yang menghasilkan deskripsi implema dan
metode akses yang digunakan untuk mencapai akses yang efisien terhadap data.

Pada fase fisikal perancangan basis data dalam pengelolaan arsip dibuat dengan

MySQL, adapun pemodelan sebagai berikut:
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1.3.1 Desain Tabel Basis Data

1.3.1.1 Tabel Pegawai

Tabel pegawai digunakan untuk menyimpan data-data pegawai, disimpan
dengan nama pegawai dan mempunyai atribut—atribut yang dapat dilihat pada
Tabel 4.1.
Nama File . pegawai

Primary Key :id_user_pegawai

Foreign Key : -
Tabel 4. 1 Struktur Data Tabel pegawai

No Field Type Size Keterangan
1 nip int 18 NIP (primary key)
2 nama_pegawai varchar 50 Nama pegawai
3 tempat_lahir varchar 20 Tempat lahir
4 tanggal_lahir date Tanggal lahir
5 jenis_kelamin varchar 9 Jenis kelamin
6 agama varchar 10 Agama
7 status_pegawai varchar 5 Status pegawai
8 jenis_kepegawaian varchar 20 Jenis kepegawaian
9 jabatan_terakhir varchar 50 Jabatan terakhir
10 status_perkawinan varchar 11 Status perkawinan
11 kedudukan_pegawai varchar 20 Kedudukan pegawai
12 jalan varchar 30 Jalan
13 desa varchar 20 Desa
14 kecamatan varchar 20 Kecamatan
15 kota varchar 20 Kota
16 no_telp int 15 No Telepon
17 nik int 18 NIK

4.3.1.2 Tabel Peneliti

Tabel peneliti digunakan untuk menyimpan data-data peneliti, disimpan
dengan nama peneliti dan mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada
Tabel 4.2.
Nama File : Peneliti

Primary Key : nik
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Foreign Key : -
Tabel 4. 2 Struktur Data Tabel peminjam
No Field Type Size Keterangan
1 no_ktp int 18 No KTP (primary key)
2 nama varchar 50 Nama
3 kebangsaan varchar 30 Kebangsaan
4 pekerjaan varchar 25 Pekerjaan
5 organisasi varchar 100 Organisasi
6 alamat varchar 50 Alamat
7 telepon int 15 Telepon
8 email varchar 30 Email
9 kualifikasi_akademik varchar 20 Kualifikasi akademik
10 judul_penelitian varchar 100 Judul penelitian
11 tujuan_penelitian varchar 200 Tujuan penelitian
12 tanggal date Tanggal

4.3.1.3 Tabel Arsip Alih Media

Tabel alih_media digunakan untuk menyimpan data-data alih_media, disimpan
dengan nama alih_media dan mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada
Tabel 4.3.
Nama File : alih_media
Primary Key :no_alih_media
Foreign Key : NIP

Tabel 4. 3 Struktur Data Tabel alih media

No Field Type Size Keterangan
1 no_alih_media varchar 30 No alih media (primary key)
2 organisasi varchar 50 organisasi
3 unit_pengolah varchar 100 Unit pengolah
4 jenis_arsip varchar 100 Jenis arsip
5 media_arsip_semula varchar 20 Media arsip semula
6 media_arsip_menjadi varchar 20 Media arsip menjadi
7 jumlah int 2 jumlah
8 alat varchar 50 alat
9 waktu Date time waktu
10 keterangan varchar 200 keterangan
11 NIP int 18 NIP _(foreign key)
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4.3.1.4 Tabel Surat Masuk

Tabel surat_masuk digunakan untuk menyimpan data-data surat_masuk,
disimpan dengan nama surat_masuk dan mempunyai atribut-atribut yang dapat
dilihat pada Tabel 4.4.
Nama File : surat_masuk
Primary Key :no_urut
Foreign Key : nip

Tabel 4. 4 Struktur Data Arsip Aktif Surat Masuk

No Field Type Size Keterangan
1 no_urut_sm int 5 No urut (primary key)
2 tgl_diterima date Tgl diterima
3 pengirim varchar 100 Pengirim
4 no_surat varchar 30 No surat
5 tanggal_surat date Tanggal surat
6 isi_ringkas varchar 200 Isi ringkas
7 kepada varchar 100 Kepada
8 keterangan_disposisi varchar 200 Keterangan disposisi
9 nip int 18 NIP (foreign key)

4.3.1.5 Tabel Disposisi

Tabel disposisi digunakan untuk menyimpan data-data disposisi, disimpan
dengan nama disposisi dan mempunyai atribut-atribut yang dapat dilihat pada
Tabel 4.5.
Nama File . disposisi
Primary Key :no_agenda
Foreign Key :no_urut_sm, nip, no_isi, no_sifat

Tabel 4. 5 Struktur Data Disposisi

No Field Type Size Keterangan
1 no_agenda varchar 30 No agenda (primary key)
2 no_urut_sm varchar 30 No urut surat masuk (foreign key)
3 nip varchar 100 Diteruskan kepada (foreign key)
4 no_isi varchar 30 Isi disposisi (foreign key)
5 tanggal date Tanggal
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6 no_sifat varchar 13 Sifat (foreign key)

7 catatan lain varchar 200 Catatan lain

4.3.1.6 Tabel Isi Disposisi

Tabel isi_disposisi digunakan untuk menyimpan data-data isi disposisi,
disimpan dengan nama isi_disposisi dan mempunyai atribut-atribut yang dapat
dilihat pada Tabel 4.6.
Nama File - isi_disposisi

Primary Key :no

Foreign Key
Tabel 4. 6 Struktur Data Isi Disposisi
No Field Type Size Keterangan
1 no_isi int 2 no(primary key)
2 Isi_disposisi varchar 25 Isi disposisi

4.3.1.7 Tabel Sifat Disposisi

Tabel sifat_disposisi digunakan untuk menyimpan data-data sifat disposisi,
disimpan dengan nama sifat_disposisi dan mempunyai atribut—atribut yang dapat
dilihat pada Tabel 4.7.
Nama File . sifat_disposisi

Primary Key :no

Foreign Key
Tabel 4. 7 Struktur Data Sifat Disposisi
No Field Type Size Keterangan
1 no_sifat int 2 no(primary key)
2 sifat_disposisi varchar 25 Sifat disposisi
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4.3.1.8 Tabel Arsip Aktif Surat Keluar

Tabel surat_keluar digunakan untuk menyimpan data-data surat_keluar,
disimpan dengan nama surat_keluar dan mempunyai atribut-atribut yang dapat
dilihat pada Tabel 4.8.
Nama File . surat_keluar
Primary Key :no_urut_sk
Foreign Key : nip

Tabel 4. 8 Struktur Data Arsip Aktif Surat Keluar

No Field Type Size Keterangan
1 no_urut_sk int 5 No urut surat keluar (primary key)
2 tgl_penerimaan date Tgl penerimaan
3 no_surat varchar 30 No surat
4 unit_kerja varchar 100 Unit kerja
5 isi_ringkas varchar 200 Isi ringkas
6 tujuan varchar 100 tujuan
7 tembusan varchar 100 tembusan
8 tgl date Tanggal
9 nip int 18 NIP (foreign key)

4.3.1.9 Tabel Klasifikasi

Tabel klasifikasi_arsip digunakan untuk menyimpan data-data isi klasifikasi,
disimpan dengan nama Kklasifikasi_arsip dan mempunyai atribut-atribut yang
dapat dilihat pada Tabel 4.9.
Nama File - klasifikasi_arsip

Primary Key : kode_Klasifikas

Foreign Key
Tabel 4. 9 Struktur Data Isi Disposisi
No Field Type Size Keterangan
1 Kode_klasifikasi varchar 8 Kode_klasifikasi(primary key)
2 Nama_Kklasifikasi varchar 500 Nama_klasifikasi
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4.3.1.10 Tabel Arsip Aktif

Tabel arsip_aktif digunakan untuk menyimpan data-data arsip_aktif,
disimpan dengan nama arsip_aktif dan mempunyai atribut-atribut yang dapat
dilihat pada Tabel 4.10.
Nama File : arsip_aktif
Primary Key :no_berkas_aktif
Foreign Key : kode_ klasifikasi

Tabel 4. 10 Struktur Data Arsip Aktif

No Field Type Size Keterangan
1 no_ berkas_aktif int 5 No berkas (primary key)
2 unit_pengolah varchar 100 Unit pengolah
3 no_item_arsip varchar 30 No item arsip
4 kode_Kklasifikasi varchar 5 Kode klasifikasi (foreign key)
5 uraian_informasi_arsip varchar 200 Uraian informasi arsip
6 tanggal date Tanggal
7 jumlah int 2 Jumlah
8 keterangan varchar 200 Keterangan

4.3.1.11 Tabel Arsip Inaktif

Tabel arsip_inaktif digunakan untuk menyimpan data-data arsip_inaktif,
disimpan dengan nama arsip_inaktif dan mempunyai atribut—atribut yang dapat
dilihat pada Tabel 4.11.
Nama File : arsip_inaktif
Primary Key : no_inaktif
Foreign Key : kode_Klasifikasi, nip

Tabel 4. 11 Struktur Data Arsip Inaktif

No Field Type Size Keterangan
1 no_inaktif varchar 30 No inaktif (primary key)
2 kode_Klasifikasi varchar 8 Kode klasifikasi (foreign key)
3 jenis_arsip varchar 300 Jenis arsip
4 kurun_waktu int 2 Kurun waktu
5 tingkat_perkembangan varchar 20 Tingkat perkembangan
6 jumlah int 2 Jumlah
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7 keterangan varchar 500 Keterangan

8 no_definitif_folder_boks varchar 20 No definitif folder boks
9 lokasi_simpan varchar 50 Lokasi simpan

10 jangka_simpan date Jangka simpan

11 nasib_akhir varchar 20 Nasib akhir

12 kategori_arsip varchar 30 Kategori arsip

13 tempat varchar 30 Tempat

14 tanggal date Tanggal

15 nip int 18 NIP (foreign key)

4.3.1.12 Tabel Arsip Vital

Tabel arsip_vital digunakan untuk menyimpan data-data arsip_vital, disimpan
dengan nama arsip_vital dan mempunyai atribut—atribut yang dapat dilihat pada
Tabel 4.12.
Nama File > arsip_vital

Primary Key :no_arsip_vital

Foreign Key : -
Tabel 4. 12 Struktur Data Arsip Vital
No Field Type Size Keterangan
1 no_arsip_vital varchar 30 No arsip vital (primary key)
2 nama_instansi varchar 100 Nama instansi
3 jenis_arsip varchar 100 Jenis arsip
4 unit_kerja varchar 50 Unit kerja
5 kurun_waktu varchar 10 Kurun waktu
6 media varchar 20 Media
7 jumlah int 2 jumlah
8 jangka_simpan date Jangka simpan
9 lokasi_simpan varchar 30 Lokasi simpan
10 metode_pelindungan varchar 30 Metode pelindungan
11 keterangan varchar 200 Keterangan

4.3.1.13 Tabel Peminjaman Arsip Dinamis

Tabel peminjaman_arsip_dinamis digunakan untuk menyimpan data-data
peminjaman_arsip_dinamis, disimpan dengan nama peminjaman_arsip_dinamis
dan mempunyai atribut—atribut yang dapat dilihat pada Tabel 4.13.

Nama File . peminjaman_arsip_dinamis
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Primary Key :no_peminjaman_dinamis
Foreign Key :no_ktp

Tabel 4. 13 Struktur Data Peminjaman Arsip Dinamis

No Field Type Size Keterangan
1 no_peminjaman_dinamis varchar 30 No peminjaman dinamis (primary
key)
2 jenis_arsip varchar 100 Jenis arsip
3 jumlah int 2 jumlah
4 no_ktp int 18 No_ktp (foreign key)
5 tgl_peminjaman Date Tanggal peminjam
6 tgl_kembali Date Tanggal kembali

4.3.1.14 Tabel Usul Musnah

Tabel usul_musnah digunakan untuk menyimpan data-data usul_musnah,
disimpan dengan nama usul_musnah dan mempunyai atribut—atribut yang dapat
dilihat pada Tabel 4.14.
Nama File - usul_musnah

Primary Key :no_usul_musnah

Foreign Key : -
Tabel 4. 14 Struktur Data Arsip Usul Mushah

No Field Type Size Keterangan
1 no_usul_musnah int 5 No usul musnah (primary key)
2 jenis_arsip varchar 100 Jenis arsip
3 tahun date Tahun
4 jumlah int 2 jumlah
5 tingkat_perkembangan varchar 20 Tingkat perkembangan
6 keterangan varchar 200 keterangan

4.3.1.15 Tabel Arsip Statis

Tabel arsip_statis digunakan untuk menyimpan data-data arsip_statis,
disimpan dengan nama arsip_statis dan mempunyai atribut-atribut yang dapat
dilihat pada Tabel 4.15.

Nama File : arsip_statis
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Primary Key :no_statis
Foreign Key : nip

Tabel 4. 15 Struktur Data Arsip Statis

No Field Type Size Keterangan
1 no_statis varchar 30 No arsip statis (primary key)
2 nama_pencipta varchar 50 Nama pencipta
3 alamat varchar 50 alamat
4 kode_Kklasifikasi int 5 Kode klasifikasi (foreign key)
5 uraian_informasi_arsip varchar 200 Uraian informasi arsip
6 kurun_waktu varchar 10 Kurun waktu
7 jumlah int 2 jumlah
8 keterangan varchar 200 keterangan
9 tempat varchar 50 Tempat
10 tanggal date Tanggal
11 pimpinan_pencipta_arsip varchar 50 Pimpinan pencipta arsip
12 nip int 18 Nip (foreign key)

4.3.1.16 Tabel Peminjaman Arsip Statis

Tabel peminjaman_arsip_statis digunakan untuk menyimpan data-data
peminjaman_arsip_statis, disimpan dengan nama peminjaman_arsip_statis dan
mempunyai atribut—atribut yang dapat dilihat pada Tabel 4.16.
Nama File . peminjaman_arsip_statis
Primary Key :no_peminjaman_statis
Foreign Key :no_ktp, no_statis, nip

Tabel 4. 16 Struktur Data Peminjaman Arsip Statis

No Field Type Size Keterangan
1 no_peminjaman_statis int 10 No peminjam statis (primary key)
2 no_ktp int 18 No KTP ( foreign Key)
3 jenis_arsip varchar 100 Jenis arsip
4 koleksi_arsip varchar 30 Koleksi arsip
5 no_statis varchar 30 No statis (foreign key)
6 keterangan varchar 200 keterangan
7 nip int 18 NIP (foreign key)
8 tempat varchar 50 Tempat
9 tanggal date Tanggal
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4.3.1.17 Tabel Jenis Arsip Statis

Tabel  jenis_arsip_statis digunakan untuk  menyimpan  data-data
jenis_arsip_statis, disimpan dengan nama jenis_arsip_statis dan mempunyai
atribut-atribut yang dapat dilihat pada Tabel 4.17.
Nama File : jenis_arsip_statis

Primary Key :no_jenis

Foreign Key : -
Tabel 4. 17 Struktur Data jenis arsip statis
No Field Type Size Keterangan
1 no_jenis int 2 No Jenis (primary key)
2 nama_jenis_arsip_statis varchar 30 Nama jenis arsip statis

4.3.1.18 Tabel Arsip Terjaga

Tabel arsip_terjaga digunakan untuk menyimpan data-data arsip_terjaga,
disimpan dengan nama arsip_terjaga dan mempunyai atribut-atribut yang dapat
dilihat pada Tabel 4.18.
Nama File : arsip_terjaga

Primary Key :no_arsip_terjaga

Foreign Key : -
Tabel 4. 18 Arsip Terjaga

No Field Type Size Keterangan
1 no_arsip_terjaga varchar 30 No arsip terjaga(primary key)
2 jenis_arsip varchar 500 | Jenis Klasifikasi ( foreign Key)
3 klasifikasi_keamanan varchar 100 Klasifikasi keamanan
4 hak akses varchar 100 Hak Akses
5 dasar_pertimbangan varchar 300 Dasar pertimbangan
6 unit_pengolah varchar 200 Unit pengolah
7 keterangan varchar 300 Keterangan
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4.3.1.19 Tabel Arsip Umum

Tabel arsip_umum digunakan untuk menyimpan data-data arsip_umum,
disimpan dengan nama arsip_umum dan mempunyai atribut-atribut yang dapat
dilihat pada Tabel 4.19.
Nama File s arsip_umum
Primary Key :no_arsip_umum
Foreign Key : kode_ klasifikasi

Tabel 4. 19 Arsip umum

No Field Type Size Keterangan
1 no_arsip_umum varchar 30 No arsip umum (primary key)
2 kode_Klasifikasi varchar 8 Kode klasifikasi ( foreign Key)
3 jenis_arsip varchar 300 Jenis arsip
4 unit_pengolah varchar 300 Unit pengolah
5 keterangan varchar 300 Keterangan

4.3.2 Basis Data Kearsipan dengan MySQL

Database Kearsipan ini terdiri dari 16 tabel yaitu: Tabel pegawai berisi: nip,
nama_pegawai, tempat_lahir, tanggal_lahir,  jenis_kelamin, agama,
status_pegawai, jenis_kepegawaian, jabatan_terakhir,  status_perkawinan,
kedudukan_pegawai, jalan, desa, kecamatan, kota, no_telp, nik. Tabel peneliti
berisi: no_ktp, nama, kebangsaan, pekerjaan, organisasi, alamat, telepon, email,
kualifikasi_akademik, judul_penelitian, tujuan_penelitian, tanggal. Tabel
alih_media berisi: no_alih_media, organisasi, unit_pengolah, jenis_arsip,
media_arsip_semula, media_arsip_menjadi, jumlah, alat, waktu, keterangan.
Tabel surat_masuk berisi: no_urut_sm, tgl diterima, pengirim, no_surat,
tanggal_surat, isi_ringkas, kepada, keterangan_disposisi, nip. Tabel disposisi

berisi: no_agenda, no_urut_sm, diteruskan_kepada, isi_disposisi, tanggal, sifat,
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catatan_lain. Tabel isi_disposisi berisi: no_isi, isi_disposisi. Tabel sifat_disposisi
berisi: no_sifat, sifat_disposisi. Tabel surat keluar berisi: no_urut_sk,
tgl_penerimaan, no_surat, unit_kerja, isi_ringkas, tujuan, tembusan, tgl, nip. Tabel
klasifikasi_arsip berisi kode_klasifikasi, nama_klasifikasi. Tabel arsip_aktif
berisi:  no_berkas_aktif, unit_pengolah, no_item_arsip, kode_Kklasifikasi,
uraian_informasi_arsip, tanggal, jumlah, keterangan. Tabel arsip_inaktif berisi:
no_inaktif, kode Klasifikasi, jenis arsip, kurun_waktu, tingkat perkembangan,
jumlah, keterangan, no_definitif_folder_boks, lokasi_simpan, jangka simpan,
nasib_akhir, kategori_arsip, tempat, tanggal, nip. Tabel arsip_vital berisi:
no_arsip_vital, nama_instansi, jenis_arsip, unit kerja, kurun_waktu, media,
jumlah, jangka_ simpan, lokasi_simpan, metode pelindungan, keterangan Tabel
peminjaman_arsip_dinamis berisi: no_peminjaman_dinamis, jenis_arsip, jumlah,
no_ktp, tgl peminjaman, tgl kembali.  Tabel  usul musnhah  berisi:
no_usul_musnah, jenis_arsip, tahun, jumlah, tingkat perkembangan, keterangan.
Tabel arsip_statis berisi: no_statis, nama_pencipta, alamat, kode_Kklasifikasi,
uraian_informasi_arsip, kurun_waktu, jumlah, keterangan, tempat, tanggal,
pimpinan_pencipta_arsip, nip.  Tabel  peminjaman_arsip_statis  berisi:
no_peminjaman_statis, no_ktp, jenis_arsip, koleksi_arsip, no_statis, keterangan,
nip, tempat, tanggal. @ Tabel jenis_arsip_statis  berisi:  no_jenis,
nama_jenis_arsip_statis. Dengan perancangan yang dapat dilihat pada Gambar

4.36.
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U localhost / 127.0.0.1 / kearsips- X [
<« ¢ @
ABOTIS Search J Query | & Export &=} Import J° Operations | == Privileges Routines = & Events ¥ More
Recent  Favorites
88 @ information schema ~ Table = Action Rows @ Type Collation Size  Overhead
~_ | kearsipan [ alih_media i [E] Browse 34 Structure & Search 3¢ Insert i Empty @ Drop 9 InnoDB latin1_swedish_ci 16 ¥i% -
- New [ arsip_aktif | Browse 4 Structure g Search 3¢ Insert § Empty @ Drop 9 InnoDB latin1_swedish ci 1€ 2 =
- alih_media [ arsip_dipindah = Browse 4 Structure (g Search 3¢ Insert § Empty @ Drop 9 nnoDB  latin1_swedish_ci 16 ¥:B -
A e [ arsip_inaktif 4 [] Browse 4 Structure % Search 3¢ Insert f Empty @ Drop 9 InnoDB latini_swedish_ci 16 i3 =
L1+ arsip_dipindah
iy PW O arsip_statis ¢ [ Browse 14 Structure & Search 3£ Insert § Empty @ Drop 9 InnoDB latin?_swedish_ci 1€ K<B -
L ls arsip_inakti ° . _
Vo1 arsiplstatia [ arsip_usul musnah $¢ [7] Browse 3 Structure % Search % Insert {5 Empty @ Drop 9 InnoDB latin1_swedish ci € 2 =
y avﬁwp:uﬁu\imuﬁnah O arsip_vital ¥ [ Browse 34 Structure & Search ¢ Insert ff Empty @ Drop % InnoDB  latin1_swedish_ci 18 K% -
Ll arsip_vital O disp ¥ [=] Browse 4 Structure % Search % Insert fF Empty @ Drop % InnoDB  latini_swedish_ci & **2 -
"} disposisi [ out_indicator #r [5] Browse 4 Structure % Search % Insert &9 Empty @ Drop  InnoDB latin_swedish_ci 18 8 -
"} out_indicator [ pegawai ¥ [ Browse s Structure & Search 3 Insert 9 Empty @ Drop 9 InnoDB latin_swedish_ci 18 %8 =
o4 pegawal [] peminjaman_arsip_dinamis i [=] Browse 4 Structure g Search §: Insert g Empty @ Drop 9 InnoDB  latin1_swedish_ci 16 XiB -
4. peminjaman _arsip dinamis | |\ o viaman _arsip_statis iy (] Browse 3¢ Structure & Search 3¢ Insert @ Empty @ Drop 9 InnoDB latin_swedish_ci 1€ Xi% E
Ll peminjaman_arsip_statis = : o
j:' = 0 peneliti #r [5) Browse 34 Structure & Search %< Insert &9 Empty @ Drop 9 InnoDB latin1_swedish_ci 18 X8 -
Ll penelti w t E; T
. P . 3 | s 16 xam =
e e I [ pengiriman arsip_inaktif i (7] Browse 34 Structure % Search % Insert i Empty @ Drop InnoDB  latin_swedish ci
I s surat_keluar [ surat_keluar i (5] Browse 34 Structure % Search 3¢ Insert i Empty @ Drop 9 InnoDB  latin1_swedish_ci 18 ¥i8 -
Ll surat_masuk [ surat masuk i (O] Browse 4 Structure & Search ¥ Insert i Empty @ Drop % InnoDB  Iatin1_swedish_ci 1€ ®i2 -
L) mysql 16 tables Sum 9 InnoDB latin1_swedish_ci 256 Ki3 LR
L performance_schema
'ph dmin 1 OCheck Al With selected ~
L phpmyadmin
@ test (2 Print view [ Data Dictionary
-3 webauth & .

Gambar 4. 36 Database Kearsipan

4.3.2.1 Tabel pegawai

Tabel pegawai adalah tabel di dalam database yang berisi: nip, nama_pegawai,
tempat_lahir,  tanggal_lahir,  jenis_kelamin, agama, status_pegawai,
jenis_kepegawaian, jabatan_terakhir, status_perkawinan, kedudukan_pegawai,
jalan, desa, kecamatan, kota, no_telp, nik. Dengan perancangan yang dapat dilihat

pada Gambar 4.37.



86

Ui localhost /127.0.0.1/ kearsipe- X [
< c @ © @ locahost/p earsipanstabl 1 B
h
P % Yy e ] Browse 34 Stucture [J SQL 4 Search | 3 Insert [& Export | [} Import =5 Privileges J” Operations ® Tracking 25 Triggers
Recent  Favorites # Name Type Collation Attributes Null Default Extra Action
@ New ~l O 1aip int(18) No  None 7 Change @ Drop > Primary [1j Unique =] Index [ Spatial (3] Fulltext < More
@ cdcol [] 2 nama_pegawai varchar(50) latin1_swedish_ci No WNone 7 Change @ Drop > Primary [ Unique =] Index [FF Spatial 7] Fulltext < More
i ::;ZZ::::"’SC”W"’ [ 3 tempat_lahir varchar(20) latin1_swedish_ci No  None 7 Change @ Drop %> Primary [5j Unique [] Index [ Spatial [ Fulliext + More
[ New [1 + tanggal lahir date No None 7 Change @ Drop > Primary [1j Unique =] Index [ Spatial (] Fulltext < More
- alih_media [1 5 jenis_kelamin varchar(9) latin1_swedish_ci No MNone &7 Change @ Drop £ Primary [ij Unique (=] Index [ Spatial (7] Fulliext = More
L4 arsip_aktif [1 6 agama varchar(10) latin1_swedish_ci No None & Change @ Drop > Primary [ Unique (=] Index [ Spatial (] Fulliext v More
L4 arsip_dipindah [ 7 status_pegawai varchar(5) latin1_swedish_ci No WNone &7 Change @ Drop . Primary [{ Unique [ Index [FE Spatial [7] Fulltext ¥ More
4 arsip_inaktit [] 8 jenis_kepegawaian varchar(20) latin1_swedish_ci No Mone 7 Change @ Drop (5 Primary [ Unique =] Index [&F Spatial | Fulltext = More
1 arsip_statis O] 9 jabatan_terakhir  varchar(50) latin1_swedish_ci No  None 7 Change @ Drop 2 Primary g Unique (= Index 5 Spatial (5] Fulltext  Mors
j::::::::l"muwah [] 10 status perkawinan  varchar(11) latin_swedish_ci No None &7 Change @ Drop > Primary [1j Unique =] Index [ Spatial (] Fulltext w More
\% disposisi [1 1 kedudukan_pegawai varchar(20) latin1_swedish_ci No MNone &7 Change @ Drop > Primary [j Unique [=] Index [ Spatial [ Fulliext w More
% out_indicator 1 12 jalan varchar(30) latin1_swedish_ci No  Wone &7 Change @ Drop > Primary [1j Unique =] Index [ Spatial (7] Fulltext = More
L1 pegawai 0 13 desa varchar(20) latin1_swedish_ci No  None & Change @ Drop %> Primary [ Unique (=] Index [ Spatial (] Fulltext = More
- peminjaman_arsip_dinamis | [ 14 kecamatan varchar(20) latin1_swedish_ci No Mone &7 Change @ Drop > Primary 1 Unique (=] Index [ Spatial (7] Fulliext  More
2 T R SE TS [] 15 kota varchar(20) latin1_swedish_ci No  Nene 7 Change @ Drop > Primary [gj Unique [ Index 5 Spatial [] Fulltext = More
b "E”E“‘_‘ ] 16 no_telp int(15) No Mone 7 Change @ Drop > Primary [ Unique (=] Index [ Spatial (7] Fulltext = More
'ﬁ' z::msu”:rg‘p’mm ] 17 nik int(18) No  Wone 7 Change @ Drop &> Primary [j Unique =] Index [ Spatial [ Fulltext w More
L4 surat_masuk 1 OiCheckAl  With selected” [5Browse 7 Change @ Drop  S?Primary [ Unique & Index
- my=d &y Print view <@ Relation view Propose table structure @ @ Tracktable o Move columns
L performance_schema
(3 phpmyadmin FiAdd (1 12 column(s) @ AtEnd ofTable (O At Beginning of Table (O After | nip ~| (6o .

Hﬁ

Gambar 4. 37 Tabel Pegawai

4.3.2.2 Tabel Peneliti
Tabel Peneliti adalah tabel di dalam database yang berisi: Tabel peneliti
berisi: no_ktp, nama, kebangsaan, pekerjaan, organisasi, alamat, telepon, email,

kualifikasi_akademik, judul_penelitian, tujuan_penelitian, tanggal. Dengan

perancangan yang dapat dilihat pada Gambar 4.38.

wids localhost /125
< ¢ @
AROTIE ] Browse 34 Stuctwe [ SQL 4 Search ¥ Insert [ Export (=} Import =% Privileges ¥ Operations < Tracking Triggers
Recent  Favorites & Name Type Collation Attributes Null Default Extra Action
8 New 'O 1 nokp int(18) No  None & Change @ Drop 5 Primary g Unique =] Index [E Spatial [] Fulliext w More
@ cdeol [] 2 nama varchar(50) latin_swadish_ci No None 7 Change @ Drop . Primary g Unique =] Index ' Spatial |5 Fulltext + More
.} information_schema
'kempan - [ 3 kebangsaan varchar(30) latin{_swedish_ci No  None & Change @ Drop &> Primary [ Unique ] Index 5 Spatial [ Fulext w More
[ New [] 4 pekerjaan varchar(20) lafin_swedish_ci No None o Change @ Drop > Primary [ Unique (=] Index [ Spatial ] Fulltext w More
U4 alih_media [0 5 organisasi varchar(100) latin1_swedish_ci No  None & Change @ Drop > Primary [ Unique {] Index 5 Spatial (%) Fulltext w More
LA arsip_aktf 0] & alamat varchar(0) latin{_swedish_ci No None &7 Change @ Drop > Primary [gf Unique =] Index E Spatial %) Fulliext = More
‘)i arsip_dipindah 7 telepon int{15 No  None Change @ Drop > Primary [ Unique {Z] Index [ Spatial [ Fulltext = More
P & g P y q = Spatial 3
A arsip_inakdit [0 @ email varchar(30) latin1_swedish_ci No None 7 Change @ Drop > Primary g Unique ;=] Index [5* Spatial [ Fulltext = More
E tati
A arsip_statis 0] 9 kualifikasi_akademik varchar(20) latin1_swedish_ci No  None 47 Change @ Drop > Primary g Unique (] Index F§ Spatial [] Fulltext w More
734 arsip_usul_musnah
o - [] 10 judul_penelitian  varchar(100) latin1_swedish_ci No None 7 Change @ Drop > Primary g Unique =] Index £ Spatial || Fulliext w More
4 arsipital
11 tjuan_penelitian  varchar(200) latin{_swedish_ci No  None Change @ Drop & Primary [ Unique =] Index S Spatial [ Fulliext = More
LV disposisi & L] = : =]
¥ out_indicator [] 12 tanggal date No None o Change @ Drop > Primary [ Unique =] Index [F§ Spatial ) Fulltext w More
A pegawal t_ [CICheckAll  With selected” [5] Browse &7 Change @ Drop £ Primary [ Unique 2] Index
= _arsip_dinamis
S Print view 3 Relation view g Propose table structure % Track table 7 Move columns
|+ peminjaman_arsip_statis L P U -l
Ll peneliti
Fiadd |1 ] column(s) @ AtEndofTaple O AtBeginning of Table O After| no_kap v| (o
4 pengitiman_arsip_inaktif 3
| surat_keluar + Indexes
LA surat_masuk Information
) mysql
L performance_schema -
. ; Space usage Row statistics.
L phpmyadmin
Jibr Data 15 KB Format compact

Gambar 4. 38 Tabel Peneliti



87

4.3.2.3 Tabel alih_media

Tabel alih_media adalah tabel di dalam database yang berisi: no_alih_media,
organisasi, unit_pengolah, jenis_arsip, media_arsip_semula,
media_arsip_menjadi, jumlah, alat, waktu, keterangan. Dengan perancangan yang

dapat dilihat pada Gambar 4.39.

ISR SRPIANRIIS S M @ cora membuat foreign key di - X | = Menambahkan Foreign Keyp= X | +

<« c @ @ localhost/phpmyadmin/#PM Titbl_structure.php?db=kearsipan&table=alih_media&server=1&ta B - 9% mwoe =
php B 5 Soner 127.0.01 » @ Database: kearsipan » [ Table: alifl media

AROGIG = Browse 4 Stuctre [ SQL A Search | 3¢ Insert [ Export| S} Import =7 Privileges J” Operations ® Tracking 3% Triggers

Recent Favorites # Name Type Collation Auributes Null Default Extra Action

B ailniaicn Eechicna ~! O 1 no_alih media varchar(30) latin1_swedish_ci No  None &7 Change @ Drop & Primary [ Unique (] Index FE Spatial [ Fulltext v More

B :jaﬁ:v’:” [] 2 organisasi varchar(50) latind_swedish_ci No None 7 Change @ Drop /> Primary [y Unique ] Index [ Spatial |7, Fullext wMore
%% alit_media [] 3 unit_pengolah varchar(100) latin_swedish_ci No  None 4 Change @ Drop & Primary [ Unique =] Index € Spatial [] Fulltext w More
s arsip_aktif [0 4 jenis_arsip varchar(100) latin_swedish_ci No None 7 Change @ Drop > Primary [ Unique =] Index 5 Spatial ) Fulltext w More
L4 arsip_dipindah [] & media_arsip_semula varchar(20) latini_swedish ci No  None & Change @ Drop > Primary [ Unique {] Index [ Spatial [] Fulltext w More
HH arsip_usul_musnah [] 6 media_arsip_menjadi varchar(20) latin_swedish_ci No None 7 Change @ Drop > Primary [ Unique ] Index 5 Spatial | Fulltext v More
4 arsip_vital O 7 jumlah int(2) No  None & Change @ Drop %> Primary [@ Unique (=] Index [ Spatial [T Fulltext = More
H disposisi 0 8 alat varchar(50) latint_swedish_ci No  None 7 Change @ Drop (> Primary [ Unique (=] Index FF Spatial || Fulltext - More
jj:;:‘j;nswﬁzlstans O ¢ wakwu date No  None &7 Change @ Drop & Primary [ Unique ] Index FE Spatial [5] Fulltext + More
|54 asifkasi_arsip [] 10 keterangan varchar(200) latind_swedish_ci No None 7 Change @ Drop > Primary g Unique ] Index [F' Spatial ] Fulltext wMore
% out_indicator 01 11 nip int(18) No  None 7 Change @ Drop > Primary [gj Unique 5] Index [ Spatial [] Fulltext w More

L34 pegawai
E 1 [Check Al  Withselected: 2] Browse o Change  @0Drop 4> Primary [ Unique {5 Index
= _arsip_dinamig
% peminjaman arsip,_statis || (3 Print view ¢ Relation view {gb Propose table structure @ @ Track table i Move columns
Lt peneliti
4 pengiiman_arsip_inakit | | $Add [1 ] column(s) ©AtEnd ofTable O At Beginning of Table O Ater | no_alih_media ] (so
L4 sifat_disposisi + Indexes
L surat_keluar Information
L4 surat_masuk
v 1
R, Space usage Row statistics
L performance_schema -
- Data 16 Kig Format Compact
) phpmyadmin B}
V| Index 16 Kig Collation Lacin)_svedisn_ci g

Gambar 4. 39 Tabel alih_media

4.3.2.4 Tabel surat_masuk

Tabel surat_masuk adalah tabel di dalam database yang berisi: no_urut_sm,
tgl_diterima, pengirim, no_surat, tanggal surat, isi_ringkas, kepada,
keterangan_disposisi, nip. Dengan perancangan yang dapat dilihat pada Gambar

4.40.
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J& localhost /127.0.0.1/ kearsi

<« ¢ o © @ localhost/p

earsipangtabl

h

P % & e ] Browse 34 Stuctre [ SQL 4 Search 3 Insert [ Export 5} Import =7 Privileges ° Operations ® Tracking | 2 Triggers

Recent  Favorites # Name Type Collation Atributes Null Default Extra Action

8 New ~| O 1 no_urut sm int(s) No  None & Change @ Drop > Primary [ Unique {] Index 5 Spatial ] Fulltext ~ More

Ha cdeol 0 2 tgl_diterima date Mo Nore 7 Change @ Drop > Primary yj Unique | Index F Spatial 7, Fulltext w More

i i:;zz::::"*smma ] 3 pengirim varchar(100) latin_swedish_ci No  None & Change @ Drop > Primary [gj Unique (] Index P8 Spatial [] Fultext v More
[ New ] 4 no_surat varchar(30) latin1_swedish_ci No  None & Change @ Drop > Primary [ Unique (] Index 5 Spatial 5] Fulltext ~ More
b alih_media [ & tanggal_surat date No  None & Change @ Drop > Primary [ Unique (] Index [ Spatial [ Fulltext » More
LA arsip_aktif [ 6 isi_ringkas varchar(200) latin_swedish_ci No None & Change @ Drop > Primary [ Unique (] Index [ Spatial || Fulltext v More
- arsip_dipindah [ 7 kepada varchar(100) latin1_swedish_ci Mo None &7 Change @ Drop ./ Primary [ Unique [ Index [ Spatial [T Fulltext ¥ More
4 arsip_inaktit [] 8 keterangan_disposisi varchar(200) latin1_swedish_ci No None 7 Change @ Drop > Primary [ Unique |=] Index [ Spatial |7 Fulltext + More
'j'::::*i‘::“smusnah 0 ¢ nip int(18) No  Nore 7 Change @ Drop % Primary [y Unique (=] Index F Spatial 5, Fullext  More
L4 arsip_vital 1 OiCheckAl  With selected: [5Browse 7 Change @ Drop > Primary [ Unique ] Index
M. disposici (S Print view &g Relation view [ Propose table structure @ > Track table {5 Move calumns
14 out_indicator
4 pegawai FiAdd (1 [3]] column(s) @ AtEnd of Table (O At Beginning of Table O After | no_urut_sm v (6o
. peminjaman_arsip_dinamis | [ -
|4 peminjaman_arsip_statis
L4 penelit Information
4 pengitiman_arsip_inaktif
- surat_keluar Space usage Row statistics
2§ Sreiiem Data 15 KiB Format Compacs

L) mysql (s ) Collation Labinl_swedish_ci

L) performance_schema Total 16 KB Creation Nov 15, 2015 ax 0

L phpmyadmin

Gambar 4. 40 Tabel surat_masuk

4.3.2.5 Tabel disposis
Tabel disposisi adalah tabel di dalam database yang berisi: no_agenda,

no_urut_sm, diteruskan_kepada, isi_disposisi, tanggal, sifat, catatan_lain. Dengan

perancangan yang dapat dilihat pada Gambar 4.41.

wids localhost /127.0.0.1 / kearsipa
<« c @
NBOOE ] Browse 34 Stucture [ SQL 4 Search | ¥ Insert [& Export | [} Import 5 Privileges | 4° Operations & Tracking | 3% Triggers
Recent  Favorites # Name Type Collation Attributes Null Default Extra Action
@ New ~| [ 1 no_agenda varchar(30) latin1_swedish_ci No  None & Change @ Drop & Primary [gj Unique [5] Index & Spatial [ Fulltext w More
@ cdeol ] 2 no_sm varchar(30) latin_swadish_ci No None 7 Change @ Drop > Primary g Unique =] Index & Spatial |5 Fulltext w More
L information_schema
'kempan - [ 3 diteruskan_kepada varchar(100) latini_swedish_ci No  None & Change @ Drop > Primary [aj Unique (] Index FZ Spatial [ Fulltext < More
L5 New [ 4 isi_disposisi varchar(30) latini_swedish_ci No None & Change @ Drop > Primary g Unique (] Index &' Spatial ] Fulltext w More
14 alih_media [ 5 tanggal date No  None & Change @ Drop > Primary [ Unique (] Index [Z Spatial [ Fulltext = More
|4 arsip_aktif 1 6 sifat varchar(13) latin1_swedish_ci No &7 Change @ Drop /> Primary [ Unique (=] Index [E' Spatial (7] Fulltext = More
+z arsip_dipindah [] 7 catatan_lain varchar(200) latini_swedish_ci No 7 Change @ Drop > Primary [ Unique =] Index [ Spatial [ Fulltext wMore
1 arsip_inaktif
|5 arsip_statis t__ [Check Al  With selected: [ Browse 7 Change @ Drop o Primary [gj Unique | Index
L)t arsip_usul_musnah (& Print view e Relation view (& Propose table structure @ ® Track table 45 Move columns
Lt arsip_vital
L) disposisi FiAdd (1 [#]] column(s) @ AtEnd of Table (O At Beginning of Table O After| no_agenda ~| (6o
L+ out_indicator + Indexes
L b pegawai
|34 peminjaman_arsip_dinamis Information
|4 peminjaman_arsip_statis
4 penelit Space usage Row statistics
| ¥ pengifiman_arsip_inaktif Data 18 KiB Format Compact
L4 surat_keluar Index 9B Collation Lesinl swedish ci
4 surat_masuk Total 16 KiB Creation Mov 15, 2013 ap 08:45 A
L3 mysql
L performance_schema _
L5 phpmyadmin

Gambar 4. 41 Tabel disposisi
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4.3.2.6 Tabel isi_disposi

Tabel isi_disposisi adalah tabel di dalam database yang berisi: no_isi,

isi_disposisi. Dengan perancangan yang dapat dilihat pada Gambar 4.42.

IUNERTEEVRE IS VISE P @ cara membuat foreign key di +

< c @

*  Menambahkan Foreign Key p

@ localhost/phpmyadmin/# ure php?db=kearsipan&table=isi_disposisi@server=18&ta B - o wee =

php B I Server 127.0.01 » @ Database: kearsipan » [ Table: isi_disposisi
£BOIE [ Browse 4 Structure Lf SQL \ Search *¢ Insert [& Export | 5 Import =5 Privileges ° Operations = & Tracking 3% Triggers
Recent  Favorites # Name Type Collation Attributes Null Default Extra Action

8 @ information_schema Al O 1 onoisi n2) No None & Change @ Drop , Primary [ Unique (2] Index [ Spatial () Fullext [ Distinct values

=) kearsipan

= New [ 2 isi disposisi varchar(25) latin1_swedish ci No None 7 Change @ Drop > Primary g Unique =] Index &' Spatial ] Fulltext ] Distinct values

L) alih_media 1t [JCheck Al With selected: [] Browse 7 Change @ Drop > Primary  [@ Unique (=] Index
Ll arsip_aktif

1 arsip_dipindah (& Printview 3 Relation view i Propose table structure @ @ Track table b Move columns

13 arsip_usul_musnah . N
Fiadd (1 13 coumn(s) @AtEndofTable O AtBeginning of Table O After | no_isi ~| (6o

+ Indexes

L4 arsip_vital
L1 disposisi

L} isi_disposisi Information
|44 jenis_arsip_statis

L4 Klasifikasi_arsip ST Row statistics

Data € KiB Format compact
Index °B Collation lavini swedish st

Total 16 KiB Creation N=v 28, 2018 =t 03:20 oM

|14 out_indicator

L pegawai

L4 peminjaman_arsip_dinamic
| J¢. peminjaman_arsip_statis
L1 penelit

L1 pengiriman_arsip_inaktif =
L1 sifat_disposisi

L1 surat_keluar

L4 surat_masuk
L3 mysql
- performance_schema

L phpmyadmin

Gambar 4. 42 Tabel isi_disposisi
4.3.2.7 Tabel sifat_disposisi

Tabel sifat_disposisi adalah tabel di dalam database yang berisi: no_sifat,

sifat_disposisi. Dengan perancangan yang dapat dilihat pada Gambar 4.43.
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JUNIRTEEYREAIAPPTEI A @ cara membuzt foreign key di - X | *  Menambahkan Foreign

< c @

php

P ] Browse 4 Swuctre [J SQL 4 Search ¥¢ Inset (@ Export | (5} Import | a7 Privileges * Operations ® Tracking 3% Triggers

Recent Favorites Type  Collation Attributes Null Default Extra Action
- :‘;er:a::"ﬁ'"e’”a @ in(2) Mo Nore & Change @ Drop 4 Primary g Unique ] Index [ Spatial [ Fulltext (] Distinct values
il — disposisi varchar(15) latin_swedish_ci No  None & Change @ Drop 5 Primary i Unique =] Index [ Spatial [ Fulltext ] Distinct values

L4t alih_media 4+ [OCheck Al With selected: [5] Browse 7 Change @ Drop DPrimary [ Unique  [E] Index

s arsip_aktf

3 arsip_dipindah & Print view & Relation view [ Propose table structure @ ® Track table g5 Move columns

L4 arsip_usul_musnah

ol 3iadd [1 12| column(s) @ AtEndofTable O AtBeginningof Table () After| no_sift || (G0
Lt arsip_vital =

e + Indsxes

¥ isi_disposisi Information

L} jenis_arsip_statis

BEEREELTED Space usage Row statistics

i out_ indicator Data 15 Kig Format Compacs

J pegawai .

4 peg o 2B Collation lavinl_swedish ci

L% peminjaman_arsip_dinamis

Total 15 KiB Creation Nev 28, 2013 at 03:21 BM

L4 peminjaman_arsip_statis

L1 penelti

L4 pengiiiman_arsip_inaktif =
Ll sifat_disposisi

L surat_keluar

L} surat_masuk
L) mysql

|J performance_schema

L phpmyadmin

Gambar 4. 43 Tabel sifat_disposisi
4.3.2.8 Tabel surat_keluar

Tabel surat_keluar adalah tabel di dalam database yang berisi: no_urut_sk,

tgl_penerimaan, no_surat, unit_kerja, isi_ringkas, tujuan, tembusan, tgl, nip.

Dengan perancangan yang dapat dilihat pada Gambar 4.44.

4 localhost /12

< c @
fBOTE ] Browse % Stuctwre [} SQL 4 Search | ¢ Insert [ Export (5} Import =2 Privileges = Operations ® Tracking 3% Triggers
Recent Favorites # Name Type Collation Attributes Null Default Extra Action
— i New Al O 1 nount sk int(5) No None & Change @ Drop > Primary g Unique (=] Index P Spatial (5] Fultext wMore
C"ic”‘ , [] 2 tgl_penerimaan date No None &7 Change @ Drop > Primary g Unique | Index Z' Spatial |5 Fulliext w More
| | information_schema
— ] 2 no_surat varchar(30) latini_swedish_ci No  None & Change @ Drop % Primary g Unique (=) Index 5 Spatial () Fullext  More
[ New [ 4 unit_kerja varchar(100) latini_swedish_ci No None 7 Change @ Drop > Primary [y Unique (=] Index PE* Spatial 7] Fultext v More
|3 alih_media [ & isiringkas  varchar(200) latin_swedish_ci No None & Change @ Drop % Primary [ Unique (2] Index FE' Spatial () Fultext v More
b arsip_akit [ € tujuan varchar(100) latini_swedish_ci No None o Change @ Drop /> Primary [y Unique (=] Index ' Spatial [7) Fullext v More
L)t arsip_dipindah [] 7 tembusan varchar(100) latin1_swedish_ci No None & Change @ Drop . Primary [gj Unique (& Index [ Spatial [ Fulltext = More
e 0 sl date No None 7 Ghange @ Drop (> Primary [gj Unique =] Index F* Spatial 7| Fullext + More
| tati
j::‘:i;‘gmumh 0 9 nip int(18) No None & Change @ Drop > Primary [gj Unique ] Index FF Spatial [ Fulltext = More
b arsip_vital t_ [ICheck Al Withselected: [5]Browse 7 Change @ Drop > Primary [ Unique [ Index
155 di -
j’ D:”Tﬂ:;‘m (&) Print view 2 Relation view (5 Proposs table structurs % Track table 7 Move columns
L) pegawai

3iadd |1 ] column(s) @ AtEndofTable (O AtBeginningofTable O After| no_urutsk  |v| (6o
4 peminjaman_arsip_dinamis

+ Indexes

\}+ peminjaman_arsip_statis

L4 penelit Information

4 pengitiman_arsip_inaktif

- surat_keluar Space usage Row statistics

&4 surat_masuk Data 15 KiB Format Compact

mysal Index °B Collation tavinl_swedish ci
L performance_schema Total 15 KB Creation Tev 15, 2015 =t 07:01

L phpmyadmin

Gambar 4. 44 Tabel surat_keluar
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4.3.2.9 Tabel Klasifikasi _arsip
Tabel klasifikasi_arsip adalah tabel di dalam database yang berisi:

kode_klasifikasi, nama_klasifikasi. Dengan perancangan yang dapat dilihat pada

Gambar 4.45.

4k localhost /127.00.1 / kearsips- X [RGRS

<« c o 6 =kearsipan&itable =Klasifikasi_arsip8tserver=
[ 7S 127.0.0.1 » @ Database: kearsipan »[B8 Table. klasitkasi arsi
php pa Larsip
HBO s [=] Browse 34 Structure [] SQL \ Search ¥t Insert [ Export | =} Import =- Privileges 4* Operations % Tracking | 25 Triggers
Recent Favorites # Name Type Collation Auributes Null Default Extra Action
il TETERL S ~| [ 1 kode Wasifikasi varchar() latin1_swedish_ci No None & Change @ Drop  Primary [ Unique (] Index [E Spatial [ Fulltext [ Distinct values
2. k
:ﬁ;‘:” O] 2 nama_Kasifikasi varchar(00) Iatin_swedish_ci No None 7 Change @ Drop > Primary g Unique ] Index [ Spatial |7, Fultext [ Distinct values
i alih_media t_ [Check Al With selected- [] Browse 47 Change @ Drop D Primary [ Unique [ Index
L1 arsip_akiif -
S Print view 3 Relation view g Propose table structure ) @ Track table o Move columns

L4 arsip_dipindah

L} arsip_usul_musnah . -
FiAdd |1 [ column(s) @ AtEndofTable (O AtBeginning of Table (O After| kode_Hasifikasi || (6o

4 arsipLsitel
o + Indexes

¥ isi_disposisi Information

L+ jenis_arsip_statis

4+ Kasifikasi_arsip Erm— e ——

A out mndicator Data 15 KiB Format Compact
L 44 pegawai e O Collation Lecint_swedton ot
34 peminjaman_arsip_dinamic || 15 ki Creation ov 25, 2015 st o3-ie me

|7}+ peminjaman_arsip_statis

L4 penelti

L4 pengiriman_arsip_inaktif =
L1 sifat_disposisi

L1 surat_keluar

L4 surat_masuk
L mysql

. performance_schema

L5 phpmyadmin

T
R

Gambar 4. 45 Tabel klasifikasi_arsip
4.3.2.10 Tabel arsip_aktif

Tabel arsip_aktif adalah tabel di dalam database yang berisi: no_ berkas_aktif,
unit_pengolah, no_item_arsip, kode_klasifikasi, uraian_informasi_arsip, tanggal,

jumlah, keterangan. Dengan perancangan yang dapat dilihat pada Gambar 4.46.
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Mk localhost

<« [CaEAY kearsipan&table=arsip_aktif&server=
I N

P %Q“ e O] Browse 34 Stucture [J SQL 4 Search | 3 Insert [& Export [} Import =5 Privileges J° Operations ® Tracking =25 Triggers

Recent  Favorites # Name Type Collation Attributes Null Default Extra Action

9 cdeol ~| O 1 no_berkas_aktif int(s) No  WNone & Change @ Drop > Primary [ Unique =] Index [ Spatial (3] Fulltext < More

F.. ) information_schema [ 2 unit_pengolah varchar(100) latin1_swedish_ci No None 7 Change @ Drop > Primary g Unique =] Index [ Spatial 7] Fulliext = More

=H _ja;j;‘:” [ 3 no_item_arsip varchar(30) latin1_swedish_ci No WNone 7 Change @ Drop > Primary [i§ Unique (=] Index [ Spatial [ Fulltext w More
L% alih_media [ 4 kode_Klasifikasi varchar(20) latin1_swedish_ci No Nore 7 Change @ Drop > Primary [ Unique =] Index [FF Spatial (] Fulltext < More
VTV arsip, [1 5 uraian_informasi_arsip varchar(200) latin_swedish_ci No None & Change @ Drop > Primary i Unique (=] Index [ Spatial (] Fulltext = More
" arsip_dipindah 1 6 tanggal date No None & Change @ Drop > Primary [ Unique (=] Index [FE Spatial (] Fulltext v More
L1 arsip_inaktif 1 7 jumlah int(2) No  None &7 Change @ Drop &> Primary [ Unique (] Index [ Spatial (] Fulltext = More
L arsip_statis [] 8 keterangan varchar(200) latin1_swedish_ci No None 7 Change @ Drop (> Primary [ Unique =] Index [ Spatial (7] Fulliext w More

14 arsip_usul_musnah
1t [ICheck Al With selected: [ Browse 7 Change @ Drop 9 Primary [ Unique {5 Index

1 arsip vital
L disposisi &y Print view o2 Relation view g Propose table structure @ @ Track table T Move columns
L+ out_indicator
' pegawsi FiAdd |1 3] column(s) @ AtEnd ofTable (O AtBeginning of Table O After | no_berkas_aktif ~| (6o
|74 peminjaman_arsip_dinamis. | + |ndexes
|4 peminjaman_arsip_statis
P Information
L3¢ pengiriman_arsip_inaktif
L) surat_keluar Space usage Row statistics
L4 surat_masuk Data 6 KiB Format Compact
| @ mysdl Index °B Collation ecinl swsdish ci
P\ Total 16 KB Creation Nov 15, 2015 st 0&:30 A
| phpmyadmin
localhost/phpmyadmin/tbl_ t. 2 )_: 095d03¢ 18eac34e009f2690a52a7elising e _table=true v

43.2.11 Tabel arsip_inaktif

Tabel arsip_inaktif adalah tabel di dalam database yang berisi: no_inaktif,
kode_ klasifikasi, jenis_arsip, kurun_waktu, tingkat perkembangan, jumlah,
keterangan, no_definitif_folder_boks, lokasi_simpan, jangka_simpan,
nasib_akhir, kategori_arsip, tempat, tanggal, nip. Dengan perancangan yang dapat

dilihat pada Gambar 4.47.
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i localhost / 127.00.1 / kearsipz X [Ree
<« [CREH} © @ locahost/p! earsipan&tabl e =]
Y e ] Browse 34 Stucture [J SQL 4 Search | 3 Insert [& Export | [} Import =5 Privileges J” Operations ® Tracking 25 Triggers
Recent  Favorites Type Collation Attributes Null Default Extra Action
4.5 cdeal ~lo varchar(30)  latin1_swedish_ci No  Nonme & Change @ Drop & Primary [gj Unique (] Index [E Spatial v More
F.. ) information_schema [0 2 kode_Klasifikasi varchar(20) latin1_swedish_ci Mo None &7 Change @ Drop > Primary [y Unique (=] Index [& Spatial w More
=H fk”;j"’a” [1 3 jenis_arsip varchar(100) latin1_swedish_ci No None &7 Change @ Drop £ Primary [gj Unique [ Index [ Spatial v More
[ New
45 slih_media [ 4 kurun_waktu varchar(3)  latin1_swedish_ci No Nome &7 Change @ Drop > Primary [ Unique ;] Index [E' Spatial + More
 arsin 5 tingkat_perkembangan varchar(20) latini_swedish_ci No  None Change @ Drop 5 Primary [ Unique [ Index P& Spatial v More
14 arsip_aktif gkat_p g _: X & 9 P y q = Sp:
14 arsip_dipindah [0 6 jumlah int(2) No None & Change @ Drop » Primary [ Unique (] Index FE' Spatial v More
U arsip_inaktif [ 7 keterangan varehar(200) latin1_swedish_ci No  Nonme & Change @ Drop > Primary [ Unique (& Index [E Spatial v More
L arsip_statis 8 no_definitif folder_boks varchar(20) latini_swedish ci No None Change @ Drop > Primary g Unique | Index PE' Spatial » More
X _folder_| ( _: X & g P ry [ Unique (] = Sp:
A arsip_usul musnah 9 lokasi_simpan varchar(50) latin1_swedish_ci Mo Nome Change @ Drop 2> Primary [ Unique [= Index FE Spatial v More
o p i 2] Index: [
)} it:
A arsip_vita ] 10 jangka_simpan varchar(®)  latini_swedish_ci Mo Nome 7 Change @ Drop > Primary [ Unique 7] Index ¥ Spatial v More
4 disposisi
2 out inicet 1 1 nasib_akhir varchar(20) latin1_swedish_ci No  None &7 Change @ Drop > Primary [gj Unique (] Index FE' Spatial » More
4 out_indicator -
e [ 12 kategori_arsip varchar(30)  latin1_swedish_ci No None &7 Change @ Drop > Primary [ Unique (] Index [Z' Spatial v More
"+ peminjaman_arsip_dinamis | [] 13 tempat varchar(30)  latin1_swedish_ci No  None & Change @ Drop > Primary [ Unique { Index [Z' Spatial v More
|4 peminjaman_arsip_statis [] 14 tanggal date No None 7 Change @ Drop > Primary [ Unique | Index FE' Spatial v More
4 peneliti 15 nip int(18 No  None Change @ Drop > Primary [ Unique (] Index FZ' Spatial + More
& l & €
L3¢ pengiriman_arsip_inaktif
4 surat_keluar t__ [CheckAll  Withselected: [ Browse 7 Change @ Drop  Primary [ Unique (= Index
4 surat_masuk B Printview o Relation view & Propose table structure ® Track table I Move columns
L3 mysql
| @ performance_schema FiAdd |1 [3]| column(s) @ AtEnd of Table (O At Beginning of Table O After| no_inaktif v| (6o
| phpmyadmin + Indexes
L test
 tos! v Information v

Gambar 4. 47 Tabel arsip_inaktif

4.3.2.12 Tabel arsip_vital

Tabel arsip_vital adalah tabel di dalam database yang berisi: no_arsip_vital,

nama_instansi, jenis_arsip, unit_kerja, kurun_waktu, media, jumlah,

jangka_simpan, lokasi_simpan, metode pelindungan, keterangan. Dengan

perancangan yang dapat dilihat pada Gambar 4.48.

wids localhost /125
< ¢ @
fBOTE ] Browse L] sQL 4 Search | 3¢ Insert [ Export | 5} Import =2 Privileges = 4” Operations ® Tracking Triggers
Recent  Favorites Type Collation Attributes Null Default Extra Action
8 New ~l o varchar(30) latin1_swedish_ci MNo  None & Change @ Drop 5 Primary g Unique (] Index [ Spatial [] Fulltext »Mors
@ cdeol [] 2 nama_instansi varchar(100) latin1_swedish_i No None 7 Change @ Drop > Primary g Unique ;| Index % Spatial 5] Fulltext + More
.} information_schema
pe— [0 3 jenis_arsip varchar(100) latin1_swedish_ci No  None & Change @ Drop > Primary [ Unique 5] Index [F5 Spatial ] Fulltext »More
[ New [] 4 unit kerja varchar(50) latin1_swedish_ci Mo  None 7 Change @ Drop > Primary g Unique (] Index [FF Spatial 7] Fulltext wMore
\ % alih_media [0 5 kurun_waktu varchar(10)  latin1_swedish_ci No  None & Change @ Drop > Primary [ Unique (] Index [5 Spatial ] Fulltext ¥ More
4 arsip_akif O] & media varchar(20) latin_swedish_ci No  None & Change @ Drop > Primary (g Unique (=] Index [E Spatial (7] Fulltext ~More
‘)i arsip_dipindah O 7 jumlah int(2) No None &7 Change @ Drop 2 Primary [ Unique (] Index [ Spatial [ Fulltext = More
4 arsip_inakiif O] % jangka_simpan date Mo  None 7 Change @ Drop > Primary (g Unique =] Index ['5 Spatiel ] Fulltext w More
E tati
i arsip_statis 9 lokasi_simpan varchar(30) latin_swedish_ci No  None Change @ Drop > Primary g Unique =] Index 5 Spatial (] Fulltext » Mare
> ‘ . _simp: s _ & 9 P y (@ Unique 5 7% Spatial 7]
L34 arsip_usul_musna
= - [] 10 metode_perlindungan varchar(30) latini_swedish_ci No None /' Change @ Drop . Primary g Unique =] Index [ Spatial ] Fulltext v More
Ll arsipital
3 disposisi ] 11 keterangan varchar(200) latin1_swedish_ci No  None & Change @ Drop > Primary g Unique (] Index [©5 Spatial (] Fulltext »More
4 out_indicator T OCheckAll  With selected: [ Browse ” Change @ Drop SO FPrimary  [W Unique |5 Index
L) pegawai
[T e meners ¥eiar e (S Print view o8 Relation view [ Propose table structure @ @ Track table  Jo Move columns
\J+ peminjaman_arsip_statis
E— Fiadd |1 [2]] column(s) @ AtEndofTable (O AtBeginning of Table O After| no_arsip_vital v (6o
¥ pengifiman_arsip_inaktf | * Mdexes
L4 surat_keluar Information
|4 surat_masuk
3 mysal Space usage Row statistics
L performance_schema Data 1 s Format R
5 phpmyadmin Index op Collation lavinl swedisn et

Gambar 4. 48 Tabel arsip_vital
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4.3.2.13 Tabel peminjaman_arsip_dinamis
Tabel peminjaman_arsip_dinamis adalah tabel di dalam database yang berisi:

no_peminjaman_dinamis, jenis_arsip, jJumlah, no_ktp, tgl_peminjaman,

tgl_kembali. Dengan perancangan yang dapat dilihat pada Gambar 4.49.

4b localhost / 127.0.0.1/ kearsipz: X

<« [CREH} ® localhost/phpmyadmin/#PMAURL-89:thl_structure,phpidb=kearsipan&table= peminjaman_arsip_ [SI hrd In O ® & =
php [ 7 Sener 127.0.0.1 5 @ Database: kearsipan »[ Table: peminjaman_arsip dinamis,
HBO s [=] Browse 34 Structure [] SQL \ Search ¥t Insert [& Export | = Import =7 Privileges = 4* Operations & Tracking | 25 Triggers
Recent  Favorites # Name Type Collation Attributes Null Default Extra Action
@ New ~| O 1 no_peminjaman_dinamis varchar(30) latin1_swedish_ci No  Nore &7 Change @ Drop  Primary [ Unique =] Index [ Spatial w More
@ cdcol [ 2 jenis_arsip varchar(100) latin1_swedish_ci No None 7 Change @ Drop > Primary [ Unique =] Index [ Spatial » More
L information_schema |
cearsi ] 3 jumlah int(2) No  None 7 Change @ Drop % Primary [j Unique ] Index [ Spatial w More
=L kearsipan
[ New 1 4 no_kip int(18) No Nore 7 Change @ Drop 2> Primary [ Unique =] Index [ Spatial w More
- alih_media [ 5 tgl_peminjaman date No  None &7 Change @ Drop £ Primary [ij Unique (=] Index [ Spatial (] Fulliext  More
L4 arsip_aktif [ 6 tgl_kembali date No None & Change @ Drop > Primary [ Unique (=] Index [ Spatial (] Fulliext  More
L arsip_dipindah
 arsip_inakit t__ [Check Al  With selected: [ Browse 7 Change @ Drop (> Primary [gj Unique o Index
L4 arsip_statis &y Print view & Relation view B Propose table structure @ @ Tracktable  I5 Move columns
14 arsip_usul_musnah
L arsip_vital FiAdd (1 [3]] column(s) @ AtEnd of Table (O At Beginning of Table O After | no_peminjaman_dinamis |+ | (Go
34 disposisi + Indexes
14 out_indicator
y ) Information
14 pegawai
-+ peminjaman_arsip_dinamis
|V peminjaman_arsip_statis Space usage Row statistics
" penelit Data 16 KiB Format Compact:
)8 pengiriman. arsip. inakiif. Index B Collation Lavinl_swedish_ci
e Total 16 KB Creation Mov 1%, 20135 st 07:10 &

L4 surat_masuk
L5 mysql =

L performance_schema

L phpmyadmin

4.3.2.14 Tabel usul_musnah
Tabel wusul_musnah adalah tabel di dalam database yang berisi:
no_usul_musnah, jenis_arsip, tahun, jumlah, tingkat_perkembangan, keterangan.

Dengan perancangan yang dapat dilihat pada Gambar 4.50.
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4b localhost [ 127.0.0.1 / kearsipa

<« c @
php

= kearsipan&table = arsip_usul_musnah =]

Y e ] Browse 34 Stucture [J SQL 4 Search | 3 Insert [& Export | [} Import =5 Privileges J” Operations ® Tracking 25 Triggers
Recent  Favorites # Name Type Collation Attributes Null Default Extra Action
9 cdeol ~| O 1 no_usul musnah int(s) No  Nere & Change @ Drop g Primary [ Unique (] Index g Spatial ] Fulltext w More
F.. ) information_schema O] 2 jenis_arsip varchar(100) latin1_swedish_ci No None &7 Change @ Drop /> Primary [y Unique ] Index [F§ Spatial ] Fulltext < More
= fk”;j"’a” 1 3 tahun date No  None & Change @ Drop 4 Primary [gj Unique [ Index [ Spatial ] Fulltext v More
[ New
45 slih_media 1 4 jumlah int(2) No Nore 7 Change @ Drop > Primary g Unique ] Index 'S Spatial || Fulltext w More
 arsin 5 tingkat_perkembangan varchar(20) latin1_swedish ci No  None Change @ Drop 4 Primary [ Unique [ Index [E Spatial (7] Fulltext w More
14 arsip_aktif gkat_p g s X & g P Y q = Spatial 7]
14 arsip_dipindah [ 6 keterangan varchar(200) latin_swedish_ci No None &7 Change @ Drop > Primary [ Unique (] Index % Spatial 7] Fulltext + More
L1 arsip_inaktif
£dEEE t__ [Check Al  With selected: [ Browse 7 Change @ Drop (> Primary [gj Unique o Index
14 arsip_statis
s arsip_usul_musnah By Print view e Relation view B Propose table structure @ @ Track table 5 Move columns
1 arsipvital
FiAdd (1 [#]| column(s) @ AtEnd of Table (O At Beginning of Table O After | no_usul_musnah ~| (6o
4 disposisi E, ginning
4 out_indicator + Indexes
A pegawal Information
|4 peminjaman_arsip_dinamis
|4 peminjaman_arsip_statis
7 pensi Space usage Row statistics
- 16 Compact
L3¢ pengiriman_arsip_inaktif Data KiB Format -
i Index B Collation Lavinl_swadish_ci
y’sural_maﬁuk Total 16 KiB Creation Yev 15, 2013 ax 07
L3 mysql
L performance_schema =
| phpmyadmin
| () test

Gambar 4. 50 Tabel usul_musnah

4.3.2.15 Tabel arsip_statis

Tabel arsip_statis adalah tabel di dalam database yang berisi: no_statis,
nama_pencipta, alamat, kode_klasifikasi, uraian_informasi_arsip, kurun_waktu,

jumlah, keterangan, tempat, tanggal, pimpinan_pencipta_arsip, nip. Dengan

perancangan yang dapat dilihat pada Gambar 4.51.

wids localhost /125
<« e & =kearsipan&table=arsip_stat 5] In @ ®
AROTIE ] Browse 34 Stuctwe [ SQL 4 Search ¥ Insert [ Export (=} Import =% Privileges ¥ Operations < Tracking Triggers
Recent  Favorites & Name Type Collation Attributes Null Default Extra Action
%3 cdeol 'O 1 no statis varchar(30} latind_swedish_ci No  None & Change @ Drop . Primary [gj Unique (=] Index [ Spatial More
#. ) information_schema [] 2 nama_pencipta varchar(50) latin1_swedish_ci No None & Change @ Drop > Primary [y Unique ;=] Index [ Spatial v More
=H rm;j'pa” ] 3 alamat varchar(50) latin1_swedish_ci Mo  None & Change @ Drop . Primary [ Unique [ Index [ Spatial v Mare
[l New
4 el media [1 4 kode Kasifikasi varchar(10) latind_swedish_ci No None 7 Change @ Drop > Primary [gf Unique |=] Index ¥ Spatial »More
|5 arsip_aki [0 & uraian_informasi_arsip  int(200) No  None & Change @ Drop % Primary [ Unique (] Index [ Spatial ¥ More
" arsip_dipindah 0 & kurun_wakiu varchar(10) latin_swedish_ci No  None & Change @ Drop > Primary [ Unique (] Index [ Spatial ~More
1 arsip_inaktif [0 7 jumlah int(2) No  None & Change @ Drop . Primary [ Unique (] Index [ Spatial = More
. arsip_statis [1 % keterangan varchar(200) latin_swedish_ci No  None 7 Change @ Drop > Primary [ Unique (=] Index 5 Spatial vMore
&4 arsip_usul_musnah 0] 9 tempat varchar(50) latint_swedish_ci No  None &7 Change @ Drop . Primary g Unique (] Index PF Spatial »More
1 tal
. arsip_vita ] 10 tanggal date No  Nore 7 Change @ Drop > Primary (g} Unique =] Index F* Spatial  More
L4 disposisi
BT [] 11 pimpinan_pencipta_arsip varchar(50) latin_swedish_ci No  None & Change @ Drop . Primary [ Unique (=] Index [ Spatial = More
y pegawai 1 12 nip int(18) No  None &7 Change @ Drop 3 Primary [gj Unique (=] Index £ Spatial +More
Etipamnia st pEdma 1 [OCheck Al With selected: [ Browse 47 Change @ Drop 5 Primary [ Unique =] Index
\2E _arsip_statis
5 perei B Print view 2 Relation view {F Propose table structure @ Track table T Move columns
L4 pengitiman_arsip_inaktif _
S e e FEAdd |1 + | column(s) @ AtEnd of Table O At Beginning of Table O After | no_statis v| (6o
= surat_masuk + Indexes
L5 mysql Information
L) performancs_schema
@ phpmyadmin Space usage Row statistics
@ test Data 15 ig Format compacs

Gambar 4. 51 Tabel arsip_statis
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4.3.2.16 Tabel peminjaman_arsip_statis
Tabel peminjaman_arsip_statis adalah tabel di dalam database yang berisi:
no_peminjaman_statis, no_ktp, jenis_arsip, koleksi_arsip, no_statis, keterangan,

nip, tempat, tanggal. Dengan perancangan yang dapat dilihat pada Gambar 4.52.

4k Tocalhost / 127.00.1 / kearsipar X [iSH -
< [CIRrS injaman_arsip_ 5] =
php M 5 Sener 127.0.0.1 » @ Database. kearsipan » - permiljaian arsip Stalis
dRO0Q ] Browse 34 Structure L] SQL 4 Search 3t Insert | [ Export 5 Import =7 Privileges g Operations ® Tracking 35 Triggers
Recent | Favorites # Name Type Collation Attributes Null Default Extra Action
— New ~! O 1 no_peminjaman statis int(10) No  None & Change @ Drop 5 Primary g Unique (] Index [F Spatial (] Fulltext w More
g cdedl [ 2 no_kip int(18) No None 7 Change @ Drop > Primary [ Unique ;=] Index [Z' Spatial 7| Fulltext w More
i ::2::::"’““"'5 [ 3 jenis_arsip varchar(100) latin1_swedish_ci No  None & Change @ Drop > Primary [ Unique {] Index E Spatial (7] Fulltext w More
[ New [ 4 koleksi_arsip varchar(30)  latin1_swedish_ci No None 7 Change @ Drop > Primary [y Unique =] Index FE' Spatial 7] Fulltext + More
s alih_media [ 5 no_statis varchar(30)  latin1_swedish_ci No  None & Change @ Drop /> Primary [ Unique ] Index [ Spatial (] Fulltext v More
LA arsip_aktif ] 6 keterangan varchar(200) latin1_swedish_ci No None & Change @ Drop /> Primary [1j Unique =] Index ¥ Spatial 7] Fulltext v More
¥ arsip_dipindah O 7 nip int(18) No None & Change @ Drop /> Primary [ Unique (=] Index [ Spatial [] Fulltext & More
) 44 arsip_inaktif [J 8 tempat varchar(50) latin1_swedish_ci No Nome 7 Change @ Drop /> Primary g Unique =] Index [ Spatial 7] Fulliext < More
& “‘pfs‘a"‘ﬁ \ O] 9 tanggal date No None &7 Change @ Drop > Primary [ Unique (] Index PE Spatial (] Fulltext w More
L4 arsip_usul_musnal
L4 arsip_vital t_ [Check Al With selected: (=] Browse 47 Change @ Drop >Primary  [W Unique (5] Index
:ﬁ' ::‘"‘”r:ia‘w () Print view  « Relation view [ Propose tabls structurs @ @ Tracktable g% Move columns
i pegawal Fiadd |1 2] coumn(s) @AtEndofTable (O AtBeginning of Table O After| no_peminjaman_statis |v| (6o
34 peminjaman_arsip_dinamis | © -
_}+ peminjaman_arsip_statis
L4 penelit Information
L4 pengiriman_arsip_inaktit
-4 surat_keluar Space usage Row statistics
L4 surat_masuk Data 15 kig Format Compace
L) mysgl (Tl 0B Collation Latinl swedish ci
L) performance_schema Total 16 Kig Creation Nov 15, 2015 at 07:50 A
L3 phpmyadmin

Gambar 4. 52 Tabel peminjaman_arsip_statis

4.3.2.17 Tabel jenis_arsip_statis
Tabel jenis_arsip_statis adalah tabel di dalam database yang berisi: no_jenis,
nama_jenis_arsip_statis. Dengan perancangan yang dapat dilihat pada Gambar

4.53.
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4b localhost [ 127.0.0.1 / kearsipa

<« [CREH} tructure.php?db=kearsipan&table=out_indicator&sen
php P 5 Server- 127.0.0.1 » [ Database: kearsipan »[ Table out_indicator
faRO0 e [ Browse 4 Stuctre [ SQL A Search = ®¢ Insert [ Export | &} Import =1 Privileges | J* Operations ® Tracking =3¢ Triggers
Recent Favorites # Name Type  Collation Atributes Null Default Extra Action
. New ~! O 1 no_out indicator int(10) No  None & Change @ Drop 4 Primary g Unique ] Index [ Spatial [} Fulltext (] Distinct values
@ cdcol 0 2 no_kip int(18) No None 7 Change @ Drop > Primary g Unique | Index F* Spatial 17, Fultext | Distinct values
information_schema
ot [ 3 no_arsip_vital  varchar(30) latin_swedish_ci No  None & Change @ Drop £ Primary g Unique ] Index [ Spatial [ Fulliext (] Distinct values
=) kearsipan
[ New [ 4 tgl_pinjam date No  None o Change @ Drop > Primary g Unique =] Index [ Spatial | Fulliext ] Distinct values
% alih_media [ 5 tglkembali  date No  None & Change @ Drop £ Primary 3 Unique 2] Index [ Spatial [ Fulltext (] Distinct values
LV arsip_aktit
£ pﬁu e t_ OCheck All  With selected: [ Browse 7 Change @ Drop > Primary [ Unique (5] Index
L} arsip_dipindal
LJ arsip_inaktif () Print view 2 Relation view [ Propose table structure @ & Track table b Move columns
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)4 surat_masuk =

L) mysql

performance_schema

L phpmyadmin

Gambar 4. 53 Tabel jenis_arsip_statis

4.3.2.18 Tabel Arsip_Terjaga

Tabel arsip_terjaga adalah tabel di dalam database yang berisi:
no_arsip_terjaga, jenis_arsip, klasifikasi_keamanan, hak_akses,
dasar_pertimbangan, unit_pengolah, keterangan. Dengan perancangan yang dapat

dilihat pada Gambar 4.54.
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4 localhost /127.0.0.1/ kearsip=
<~ c @ © @ localhost/phpmyadmin/db_structure php?db=kearsipan&table= &server=1&target=&token=e E] In @ =
php
) L] saL 4 Search 3¢ Insert [& Export [} Import =- Privileges J” Operations ® Tracking 25 Triggers
ABOO 5 E) p P ges  J” Op: g [
Recent | Favorites Type Collation Attributes Null Default Extra Action
L New - varchar(30) latin1_swedish_ci No None Change @ Drop . Primary [ Unique =] Index [Z Spatial (] Fuliext w More
& Fd i) ) X 3
Ha) cdcol 2 jenis arsi varchar(800) latin1_swedish_ci No  None Change @ Drop /> Primary [gj Unique ;] Index [F§ Spatial |7 Fulltext & More
jenis_arsip { _ X & g P Ty (g Unique ] = Spatial 7
L db_tatausaha.sql
o hq [ 3 asifikasi_keamanan varchar(100) latin1_swedish_ci No HNone & Change @ Drop £ Primary [ Unique /=] Index [E Spatial [ Fulltext More
| | information_schema
earsipan [ 4 hak_akses varchar(100) latin_swedish_ci No None 7 Change @ Drop > Primary [j Unique ;=] Index [5 Spatial 7] Fulltext v More
[y New [ 5 dasar_pertimbangan varchar(300) latin1_swedish_ci No Hone & Change @ Drop 3 Primary [ Unique =] Index [E Spatial [ Fulltext = More
14 alih_media [ 6 unit_pengolah varchar(300) latin1_swedish_ci No HNone & Change @ Drop > Primary [§j Unique =] Index [S Spatial [ Fulttext ¥More
34 arsip_aktit [ 7 keterangan varchar(300) latin{_swedish_ci No  None & Change @ Drop > Primary gj Unique (=] Index FE Spatial [ Fullext = More
L}# arsip_terjaga
\ 34 arsip_umum +_ [Check Al With selected: [ Browse .7 Change (@ Drop . FPrimary  [gf Unique ] Index
~ arsip_usul_musnah (&) Print view o8 Relation view ) Propose table structure ® Track table  [l> Move columns
L4 arsip_vital
L disposisi $iAdd |1 [ column(s) @ AtEndofTable (O At Beginning of Table O After | no_arsip_terjaga | ~| (Go,
|5} isi_disposisi + Indexes
|7} jenis_arsip_statis
L4 Wasifikasi_arsip Information
L4+ out_indicator
L4 pegawai Space usage Row statistics.
L% peminjaman_arsip_dinamie Data L6 Kig Format Compact
L4 peminjaman_arsip_statis Index °B Collation Levinl_swedish ci
L1 penelit Total 16 KiB Creation == 13. 2013 =5 05:53 21
L4 sifat_disposisi
L4 surat_keluar
|4 surat_masuk

Gambar 4. 54 tabel arsip_terjaga
4.3.2.19 Tabel Arsip Umum

Tabel arsip_umum adalah tabel di dalam database yang berisi:

no_arsip_umum, kode Kklasifikasi, jenis_arsip, unit_pengolah, keterangan.

Dengan perancangan yang dapat dilihat pada Gambar 4.55.

i localhost £ 127.0.0.1 / kearsipa

&« Cc @ @ localhost/phpmyadmin/db_structure php?db=kearsipan&table= &server=1&target=&
php =
AROT @ W stucure  [J SQL | 4 Search 3¢ Insert [ Export | ) Import = Privileges 4* Operations ® Tracking 3 Triggers
Recent | Favorites Type Collation Attributes Null Default Extra Action
L New ~ umum varchar(30) latind_swedish_ci No  None & Change @ Drop & Primary [aj Unique =] Index [ Spatial (] Fulltext (] Distinct values
L@ cdcol no_Klasifikasi  varchar(8)  latini_swedish_ci No None 7 Change @ Drop 5 Primary g Unique =] Index %' Spatial | Fulltext || Distinct values

L3 db_tatausaha.sdl

ooono
aow e

e o jenis_arsip varchar(300) latin_swedish_ci No  None & Change @ Drop &> Primary [ Unique =] Index [F Spatial (5] Fulltext [ Distinct values
| information_schema
8 kersipan unit_pengolah  varchar(300) latind_swedish ci No None 7 Change @ Drop > Primary [ Unique (=] Index /¥ Spatial (7] Fulltext ] Distinct values
Lig New [] 5 keterangan  varchar(300) latin_swedish ci No None & Change @ Drop > Primary [ Unique =] Index [ Spatial [§] Fulltext [] Distinct values
134 alih_media
e it t_ [OCheck Al With selected: [ Browse o7 Change @ Drop .2 Primary  [4 Unique {2 Index
L4 arsip_akii
L4 arsip_terjaga (EyPrintview  &F Relation view (B Propose table structure @ @ Track table 35 Move columns
L} arsip_umum
Ererarr e $iAdd (1 [3] column(s) @ AtEndofTable (O At Beginning of Table O After| no_arsip_umum |~ (60
L1 arsip_vital +Indexes
34 disposisi Information
L)+ isi_disposisi
|4 jenis_arsip_statis
|5 Wiasiflasi_arsip Space usage Row statistics.
B4 out indicator Data 16 KiB Format Compact
y' T Index 6 KiB Collation Lavinl _svedish ci
- Total 2 Kig Creation D== 13, 2013 st 0s:

|/ peminjaman_arsip_dinamis
L/ peminjaman_arsip_statis
L peneliti

L+ sifat_disposisi

L surat_keluar

L4 surat_masuk

Gambar 4. 55 tabel arsip_umum



BAB V
PENUTUP

5.1 Kesimpulan

Dari penelitian yang sudah dilakukan dan telah diuraikan dalam skripsi tentang
perancangan sistem basis data dalam pengelolaan arsip pada Dinas Kearsipan
Provinsi Sumatera Selatan dengan menggunakan pemodelan semantic object
model. Dengan ini maka dapat disimpulkan dari pemodelan Semantic Object
Model dengan tahapan mendefinisikan objek semantik, mendefinisikan
karakteristiknya, mengidentifikasi contoh objek, mendeskripsikan atribut yang
memungkinkan dan mengakses nilai atribut objek melalui aplikasi database
sehingga menghasilkan suatu basis data kearsipan yang sesuai dengan kebutuhan

pengguna.

5.2 Saran
Dalam penulisan perancangan sistem basis data dalam pengelolaan arsip
dengan menggunakan semantic object model ini diberikan saran untuk penelitian
lebih lanjut sebagai berikut:
1. Perancangan basis data untuk ruang lingkup lainnya harus disesuaikan dengan
basis data pengelolaan arsip yang sudah ada.
2. Perancangan basis data ini dapat digunakan pengembang untuk membangun
sebuah sistem informasi kearsipan di Dinas Kearsipan Provinsi Sumatera

Selatan.

99



DAFTAR PUSTAKA

A S, Rosa . dan M.Shalahuddin.2016. Rekayasa Perangkat Lunak Terstruktur dan
Berorientasi Objek. Bandung : Informatika.

Bariah, Siti Husnul. Implementasi Pendekatan Semantic Object Model Pada
Rancangan Database Penatausahaan Aset Fasilitas Kantor. Jurnal
Pendidikan Matematika Vol 4 No 2, Mei 2015 ISSN : 2086-4280.

Departemen Agama RI. 2004. Alqur’an dan Terjemahnya. Bandung : CV J-ART.

Fatansyah. 2015. Basis Data. Bandung : Informatika Bandung.
Indrajani. 2015. Database Desaign. Jakarta : PT Elex Media Komputindo.

Jamil, Abdul. Manajemen Database Identitas Madrasah Melalui Transformasi
Semantic Object Model (SOM) Dalam Proses Pemodelan Data. Jurnal
Komputer. Vol 7 No 1, Maret 2011.

Kroenke, David M. 2005. Database Processing Dasar-Dasar, Desain &
Implementasi. Jakarta : Penerbit Erlangga.

Pratama, | Putu Agus Eka. 2014. Sistem Informasi dan Implementasinya.
Bandung: Informatika.

Robby, 2009. Analisis dan Perancangan Basis Data Untuk Mendukung Aplikasi
ERP Education Pada Bina Nusantara University.

Sovia, Rosalin, 2017. Manajemen Arsip Dinamis. Malang: UB Press.

Sugiyono. 2014. Metode Penelitian Kuantitaif dan Kualitatifdan R&D. Bandung :
Anggota IKAPI.

Yuliana, Oliviani Yenty. Rancangan Database Subsistem Produksi Dengan
Pendekatan Semantic Object Model. Jurnal Teknik Industri Vol 4 No 1,
Juni 2002:8-18

Yuliana, Oliviani Yenty. Transformasi Semantic Object Model Ke Dalam Struktur
Database. Prosiding Seminar Nasional Sains dan Teknologi-I11 2008 ISBN
: 978-979-1165-74-7.

100



Lampiran 1 SK Pembimbing

i tugas

i

NN G RIS

Peraturan

Biaya Hi

Mﬂﬁ
’ untuk maka dikeluarkan Surat
ey m....‘“,:mwe.‘;;*“ oo SKD

LAMPIRAN

i R

mmnhlmwm&

‘Undang-Undang No. 20 Tahun 2%3 tentang mmnm Nasional;
Undang-Undang No. 14 Tahun 2005 tentang Dosen;
Undang-Undang No.12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;
Peraturan Pemerintah Nomor 9 Tahun 2003 tentang Wewenang Pengangkatan, Pemindahan dan
Meﬂuﬁln Pegawai Negeri Sipil;
Peraturan Pemerintah No. 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan;

Peraturan Menteri Agama RI No. 53 Tahun 2015 tentang Organisasi dan tata kerja Institut Agama
Islam Negeri Raden Fatah Palembang;
Menteri Keuangan Nomor 53/PMK.02.2014 tentang Standar Biaya Masukan;
Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan No,154/2014 tentang Rumpun [Imu pengetahuan dan
Teknologi serta Gelar Lulusan Perguruan Tinggi;
9. Peraturan Menteri Agama No.62 tahun 2015 tentang Statuta Universitas Islam Negeri (UIN) Raden

Fatah Palembang;
10. Peraturan Menteri inggi Ki
11. Keputusan Menteri Agama No.394 tahun 2003 tentang Pedoman Pcndman Perguruan Tinggi Agama,
12. DIPA Universitas Islam Negeri Raden Fatah Palembang Tahun 2017;
13. Keputusan Rektor Umvcmlu Islam Negeri Raden Fatah Nomor 669B Tahun 2014 tentang Standar

it oot

Agama No.33 tahun 2016 tentang Gelar Akademik P Ti

Islam Negeri Raden Fatah Palembang Tahun 2015;

14, Peraturan Prulden Nomor 129 Tahun 2014 tentang Alih Status IAIN menjadi Universitas Islam

1. Rektor UIN Raden Fatah
3. Mahasiswa yang

Negeri.
MEMUTUSKAN
MENETAPKAN
Pertama : Menunjuk sdr. 1. Ruliansyah, M, Kom NIP 19751122206041003
2. Muhammad Kadafi, M Kom NIDN 0223108404
Dosen Fakultas Sams dan Teknologl Universitas Islam Negeri (UIN) Raden Fatah Palembang masing-masing
scbagai Pembi g Utama day g Kedua Skripsi Mahasiswa :
Nama PUTRI WELIYANTI
NIM/Jurusan 13540116/Sistem Informasi
Semester/Tahun Ganjil /2019 - 2020
Judul Skripsi Perancangan Sistem Basis Data Dalam Pengelolaan Arsip Dengan Semantic Object Model
Kedua ; Kepada Pdc:blmbms Uuma dan Pembimbing Kedua terscbut diberi hak scpenuhnya untuk merevisi judul/
Fakultas.
Ketiga Masa berlnkunya Surat Keputusan Dekan ini Terhitung Mulai Tanggal di tetapkannya sampai dengan Tanggal
18 November 2020.
Keempat Keputusan ini mulai berlaku satu tahun lejak langgul d:la-pkm dan akan ditinjau kembali apabila dikemudian
hari ternyata terdapat kekeliruan dalam
DITETAPKAN DI : PALEMBANG
PADA TANGGAL : 18 -11-2019
TEMBUSAN :

Palembang
2. Ketua Prodi Sistem Informasi Fakultas Suins dan Teknologi UIN - RF Palembang ;

101




Lampiran 2 Surat 1zin Observasi

102

KEMENTERIAN AGAMA RI
? UNIVERSITAS ISLAM NEGERI (UIN)
uln

RADEN FATAH PALEMBANG
PALEMBANG FAKULTAS SAINS DAN TEKNOLOGI

RADEN FATAH

Jl. Prof. K. H. Zainal Abidin Fikry No. 1 Km. 3,5 Palembang 30126 Telp. (0711) 354668 website : www.radenfatah.ac.id

Nomor . B- 2.4?57Un.()‘),/Vlll.l/]’P.UO‘)/O.‘s/ZUlS 16 Maret 2018
Sifat : Penting

Lampiran : -

Hal : Mohon lzin Observasi

Kepada
Yth. Kepala Dinas Kearsipan Provinsi Sumatera Selatan
di Palembang
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Waktu Observasi : 14 Maret s/d 15 April2018

Objek Observasi : Data yang berhubungan dengan arsip, struktur

organisasi, sejarah, job deskripsi.
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mahasiswa kami :

Nama : PUTRI WELIYANTI

NIM / Program Studi  : 13540116 / Sistem Informasi
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Lokasi Penelitian . Dinas Kearsipan Provinsi Sumatera Selatan
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Sifat . Biasa Universitas Islam Negeri (UIN)
Lampiran : - Raden Fatah Palembang
Hal : lzin Penelitian di—
Palembang
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Tempat : Dinas Kearsipan Provinsi Sumatera Selatan
Responden : Pegawai

Peneliti : Putri Weliyanti

Fakultas / Program Studi - Sains dan Teknologi / Sistem Informasi

Peneliti melakukan observasi di Dinas Kearsipan Provinsi Sumatera Selatan. Adapun

hasil observasi terlampir.

Mengetahui,

Palembang, Juli 2018

L

tri Weliyanti Achmad Amiruddin. SAP
NIM. 13 540116 NIP. 196805071989101001

Peneliti Narasumber




109

Lampiran 7 Lembar Konsultasi Pembimbing |

|
[\

4 4
. iy ;
- s O N | Sy ey v ¥ W
Y o . % "W » A=
Ay s P TANRAY ad

g_?;/;-w 'A»w.,wm
Hxsm«mw

1% 8 b bat § 1
W 7. (e Gag \U
9 0 [P
Yo 0 |t Lt

A

f“(—:_-c

<l vey




Lampiran 8 Lembar Konsultasi Pembimbing Il

110

Nama

Judul

Jurusan

Semester

LEMBAR KONSULTASI

: 13540116
: Putri Weliyanti
: Sistem Informasi

: X, Tahun Akademik: 2017

: Perancangan Sistem Basis Data Dalam Pengelolaan Arsip Dengan
Semantic Object Model

Dosen Pembimbing 11 : Muhamad Kadafi, M.Kom

LPrhiseo J—;/«' Y

No. Hari, Uraian Paraf |
Tanggal Pembimbing ]

W) — 10 o JrmmintRe £ tahi qu |

ol o ——" A7
-r/7"(" < —_t — \/7-{7'10,‘46 ﬂl/al' % |

-

o flenhib Pomen  Masaix
jb-hw&- /u,,\,“ /zm..

Aa» Let 1 ,17; Lt

7~ Ao Fax 2 /‘(‘:7-)» Lo £ 2
2

L) -1 v bL 7 " . ou[27.5
" /4[:,\,# T i ‘A/’ V/W l‘ /

1€/ -1 ¢ 84 Kuf 1 5
] J A/;w\nl,dqz ({7 ‘bé %f U/“




111

Lampiran 9 Lembar Nota Pembimbing

Palembang, Agustus 2019
Pembimbing I Pembimbing I1

NIP : 197511222006041003 NIDN : 0223108404



RIWAYAT HIDUP

Nama Putri Weliyanti. Saya lahir di desa Karang Mulia, Kec.
Lubai Ulu, Kab. Muara Enim, tepatnya pada tanggal 10 Maret
1996, Pendidikan dasar saya diselesaikan pada tahun 2007 di

SD Negeri 1 Karang Mulia, Kecamatan Lubai Ulu, Kabupaten

Muara Enim. Pendidikan Menengah Pertama Saya
diselesaikan pada tahun 2010 di SMP Negeri 3 Lubai. Pendidikan Menengah Atas
saya diselesaikan pada tahun 2013 di SMA Negeri 2 Lubai. Pada tahun 2019 saya
menyelesaikan pendidikan Strata 1 Program Studi Sistem Informasi Fakultas

Sains dan Teknologi di Universitas Islam Negeri (UIN) Raden Fatah Palembang.
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