
ABSTRAK 

Skripsi ini membahas tentang “Pola Pengelolaan Administrasi 

Kesiswaan di MI Quraniah 8 Palembang” Penelitian ini bertujuan untuk 

mengetahui pola pengelolaan administrasi kesiswaan dan faktor-faktor 

pendukung dan penghambatnya. Metode yang digunakan dalam penelitian 

adalah metode deskriptif dengan pendekatan kualitatif. Pengumpulan data 

dengan menggunakan teknik observasi, wawancara, dan dokumentasi.  

Sumber data yang digunakan dalam penelitian ini adalah sumber data 

primer dan sekunder. Data primer adalah data yang didapat langsung dari 

sumber utamanya yaitu kepala sekolah, kepala TU, dan waka kesiswaan, 

sedangkan data sekunder berupa data yang langsung dikumpulkan oleh 

peneliti sebagai penunjang dari sumber utama seperti foto-foto dan file yang 

berhubungan dengan pokok permasalahan.  

Teknik analaisis data melalui tiga tahap yaitu; reduksi, penyajian data, 

dan penarik kesimpulan. Pengujian keabsahan data menggunakan triangulasi 

diantaranya; triangulasi sumber, teknik dan waktu. Hasil penelitian 

menunjukkan bahwa pola pengelolaan administrasi kesiswaan di MI 

Quraniah 8 Palembang belum sesuai keinginan sekolah karena masih ada 

yang perlu dibenahi yaitu tentang pelaksanaan kegiatan ekstrakurikuler 

pramuka yang ada di sekolah tersebut belum berjalan dengan maksimal. Jadi, 

perlu dilakukan pembenahan oleh pihak sekolah.  

Hasil penelitian juga mengungkapkan terdapat faktor pendukung dan 

penghambat. Faktor pendukung meliputi kerjasama yang baik antara sesama 

guru, pengawasan kepala madrasah terhadap pelaksanaan administrasi, dan 

sistem kearsipan yang baik. Sementara itu, faktor penghambat meliputi 

fasilitas yang belum mendukung dan kurangnya disiplin peserta didik. 
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