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LAMPIRAN GAMBAR DARI HASIL BAB IV

LAMPIRAN 1

Pada gambar di bawah ini dapat dilihat beberapa fitur yang ada pada

aplikasi SIKD.

e orma earsipan Dina "
Ad O Ad or P
RegistrasiNasiah Masuk
Registrasi Naskah Keluar 'Jmum
Selamat Datang
Administrat
et mload Template Dokumen g™ | . ioskah untuk melokukan Registras Noskah Masui dan Naskeh Keluar

» Menu Naskah Masuk untuk melihat Maskah Masuk yang ditujukan Kepada

+ Menu Log Naskah Keluar untuk melihat Naskah Keluar pernah Anda buat sebelumnya
1 + Menu Berkas untuk melihat Berkas Unit Kerja (sebagai Administrator Unit) serta Notifikasi Berkas InAktf

Sistem Informasi Kearsipan Dinamis
Dinas K n dan

@ Halaman Utama

Selamat Datang Administrator

Administrator
Ubah Kata Sandi » Menu Registrasi Naskah untuk melakukan Registrasi Naskah Masuk dan Naskah Keluar

» Menu Naskah Masuk untuk melihat Naskah Masuk yang ditujukan Kepada

® User Onl " Menu Log Naskah Keluar untuk melihat Naskah Keluar pernah Anda buat sebelumnya
2 il » Menu Berkas untuk melihat Berkas Unit Kerja (sebagai Administrator Unit) serta Notifikasi Berkas InAktif

e ormasl Kearsipan Dina "
Ad 0 Ad or P 2
Berkas Unit Kerja
® Halaman Utama e Petunjuk Umum T LT
Selamat Datang Administrator ifikasi Berkas Lewat Masa
Administrator X
\Ubzh Kata Sandi » Menu Registrasi Naskah untuk melakukan Registrasi Naskah Masuk dan Naskah Keluar

" Menu Naskah Masuk untuk melihat Naskah Masuk yang ditujukan Kepada

‘ » Menu Log Naskah Keluar untuk melihat Naskah Keluar pernah Anda buat sebelumnya
LI » Menu Berkas untuk melihat Berkas Unit Kerja (sebagai Administrator Unit) serta Notifikasi Berkas InAktif




Sistem Informasi Kearsipan Dinamis

Dinas Kearsipa ta Palembang

Administratol agai Administrator Pusat |

Unit Kerja & Pengguna | Umum |

\
@ Petunjuk Umum

Administrator Petunjuk Umum:
Ubah Kata Sandi

| r Online

» Klik tab Pengaturan Unit Kerja & Pengguna untuk melihat Unit Unit Kerja dan Pengguna Aplikasi
» Klik tab Pengaturan Umum untuk melihat Komponen Paramter Umum Aplikasi

» Klik tab Pengaturan Klasifikasi & Berkas untuk melihat dan mengatur Klasifikasi dan Berkas

» Klik tab Laporan untuk memilih dan menampilkan Laporan

Sistem Informasi Kearsipan Dinamis

Dinas Kears dan Per, aan Kota Palembang
o Administra Administrator Pusat | 4

f Pengaturan " _

@ Halaman Utama

Sebmat Datang Administral
Himoermr e tasor |
Ubah Kata Sandi et Shot h
an Unit Kerja & Pengguna untuk melihat Unit Unit Kerja dan Pengguna Aplikasi
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Pengaturan Jenis Extensi File n Klasifikasi & Berkas untuk melihat dan mengatur Klasifikasi dan Berkas
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n Data Instansi
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Sistem Informa

5 Kearsipal

Selarmat Datang Administrator 5
Administrator Petunjuk Umum:

Ubah Kata Sandi
» Klik tab Pengaturan Unit Kerja & Pengguna untuk melihat Unit Unit Kerja dan Pengguna Aplikasi

+ Klik tab Pengaturan Umum untuk melihat Komponen Paramter Umum Aplikasi
+ Klik tab Pengaturan Klasifikasi & Berkas untuk melihat dan mengatur Klasifikasi dan Berkas

+ Klik tab Laporan untuk memilih dan menampilkan Laporan




LAMPIRAN 2

Pada pernyataan Aplikasi SIKD cepat dalam merespon setiap perintah,
maksudnya adalah saat menginput arsip ke SIKD prosesnya cepat, dan apa bila
pada saat proses menginput berkas Arsip terasa lebih cepat karena tanpa harus
mengetik ulang isi Arsip tersebut. Tetapi hal ini bergantung kepada jaringan, jika
jaringannya cepat maka prosesnya juga cepat dan begitu juga sebaliknya., dapat

dilihat pada gambar di bawah ini :

Nomor Naskah =

=Y

Nomor Agenda
Pengisian Ne. Agends harus mencantumkan Tshun, contoh ; 001/xx/2013

Hal =

Tingkat Urgensi Biasa hd

Sifat Naskah = Biasa -

Kategori Arsip = Umum  ~

Tingkat Akses Publik * Terbuka =

Referensi Balasan Naskah Y
Pengirim

Instansi =
Nama Pengirim =
Jabatan Pengirim

Penerima

Kepada = Q

Tembusan

= _ . = . T

Sistem Informasi Kearsipan Dinamis

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kota Palembang
Selamat Datang Administrator Anda Login Sebagai Administrator Pusat | Ubah Kata Sandi

Halaman Utama Registrasi Nasksh Naskah Masuk Log Naskah Keluar Berkas

8 Registrasi Naskah Masuk - (Sisipkan File Digital)

Pilih Dokumen & Browse_ | stuktur.JPG Upload [

NO # NAMA FILE #

1 a4 stuktur.JPG @



LAMPIRAN 3

Di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kota Palembang sudah terotomasi,
karena Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kota Palembang sudah menggunakan

Aplikasi SIKD, dapat dilihat pada gambar di bawah ini :




LAMPIRAN 4

Dalam Aplikasi SIKD dapat dipahami karena di aplikasi tersebut terdapat
beberapa petunjuk penggunaan fitur-fitur aplikasi SIKD. Seperti gambar di

bawah ini :

Sistem Informasi Kearsipan Dinamis

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kota Palembang

dministrator Anda Login Se dministrator Pusat | U
@ Perk U
Selamat Datang Administrator
Administrat
meqg g;mﬁ » Menu Registrasi Naskah untuk melakuk qistrasi Naskah Masuk dan Naskah Keluar

» Menu Naskah Masuk untuk melihat Naskah Masuk yang ditujukan Kepada
» Menu Log Naskah Keluar untuk melihat Naskah Keluar pernah Anda buat sebelumnya
nu Berkas untuk melihat Berkas Unit Kerja (sebagai Administrator Unit) serta Notifikasi B

Selamat Datang Administrator
Administrator
Ubah Kata Sandi

® User Online

» Klik tab Pengaturan Unit Kerja & Pengguna untuk melihat Unit Unit Kerja dan Pengguna Aplikasi
» Klik tab Pengaturan Umum untuk melihat Komponen Paramter Umum Aplikasi

» Klik tab Pengaturan Klasifikasi & Berkas untuk melihat dan mengatur Klasifikasi dan Berkas
ik tab Laporan untuk memilih dan menampilkan Laporan




LAMPIRAN 5

Aplikasi SIKD sangat akurat dalam mengelola arsip maksudnya adalah
dalam mengelola Arsip menggunakan SIKD akan terasa lebih cepat, dan teliti
karena data yang akan diisi sudah tersedia dan tentu tidak akan ada kesalahan.

dapat dilihat pada gambar dibawah :

) Registrasi Naskah Masuk

16/03/2019
Administrator
Surat Undangan v
Asli M
Tanggal Naskah * 16/03/2019 T
Nomor Maskah *
Nomor Agenda =

Pengisian No. Agends harus mencantumkan Tahun, contah : 001 /0/2019

Hal *
ingkat Urgensi Biasa -
Biasa A
Umum =
Terbuka ~
Balgglin Naskah 4
Instal
Nargl Pengirim
Jajstan Pengirim
Penerima
-4
[Tembusan
m
e
Kertas -
Indonesia ~




LAMPIRAN 6

Setiap Pengelola Arsip saat menggunakan SIKD tidak pernah mengalami
kesulitan, dimana dalam menggunaka aplikasi tersebut pengelola merasa lebih
ringan dalam mengelola arsip karena dalam pengelolaanya lebih cepat tanpa harus
meletakkan arsip ke rak. Apalagi saat mencari arsip yang diinginkan, maka tidak
perlu mencari ke rak lagi, melainkan kita hanya mengetik data arsip apa yang

dinginkan, dapat dilihat gambar dibawah ini :

Sistem Informasi Kearsipan Dinamis

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kota Palembang
Selamat Datang Remista Bala Putra Dewa Anda Login Sebagai Administrator Satuan Organisasi | Ubah Aata Sandi

Halaman Utama Registrasi Naskah Naskah Masuk Log Naskah Keluar Berkas

® Unit Kerja ) Pengaturan Klasifikasi & Berkas >> Berkas
L1 pengelola : 7l Tambah @ Hapus
% X Penca‘ Eata diklat m
® User Onl NMR i
s e o
I § 000.01 ] DL rapat diklat 15/03/2019 L4 A
[ 2 01002 & diklat panggilan rapat diklat 15/03/2019 Ly N

R Tingkat Akses Publik = Tertutup

» \" Kategori Arsip = Terjaga
W lvm v



Dengan adanya Aplikasi SIKD, pengelola merasa terbantu pekerjaannya
apalagi aplikasi tersebut sangat sesuai dengan kebutuhan pengelola, karena dalam
aplikasi ini dikhususkan untuk arsip dan juga disini sudah langsung ada

klasifikasinya, tanpa kita harus mengtik ulang. Dan dapat dilihat pada gambar di

bawabh ini :

LAMPIRAN 7

unit Kerja =

Klasifikasi

Nomor Berkas =

Judul Berkas =

) Entry Berkas

* kolom wajib diisi

|| pengelola

- UMUM
- PEMERINTAHAN

pengisian nomor berkss maksimal 10 digt

Htung Waktu Retens Dari £

) Entry Berkas

Unit Kerja =

Klasifikasi

Nomor Berkas =

Judul Berkas =

= kolom wajib diisi

- [ pengelola

- KESEJAHTERAAN RAKYAT
- PEREKONOMIAN ;
- PEKERJAAN UMUM DAN KETENAGAKERJAAN'
- PENGAWASAN !
- KEPEGAWAIAN
- KEUANGAN

L3

300.
pengisian nomor berkas maksimal 19 digit

Hitung Waktu Retensi Dari :

Unit Kerja =

Klasifikasi

Nomor Berkas =

Judul Berkas =

@) Entry Berkas

* kolom wajib diisi

| pengelola

PR 700 - PEIGAWASAN]
|| 710 - BIDANG PEMERINTAHAN
| 720 - BIDANG POLOITIK
|| 730 - BIDANG KEAMANAN / KETERTIBAN
|| 740 - BIDANG KESEJAHTERAAN RAKYAT
I~ L. 750 - BIDANG PEREKONOMIAN

700. “
pengisian nomer benkas maksimal 19 digt

Htung Waktu Retensi Dari :
™

W




LAMPIRAN 8

Dokumen arsip yang kita input semuanya akan tersimpan di berkas, maka
akan mudah di ingat dan dipahami, karen semua arsip yang tersimpan semuanya
ada di berkas, dan semua arsip yang terltulis tersebut sudah tertera juga
tanggalnya sehingga kita dapat melihat masa aktif arsip tersebut dan juga seperti
gambar yang kedua ada petunjuk seperti gambar bendera ataupun gembok bahwa

arsip tersebut sudah berstatus tertutup, dilihat pada gambar di bawah ini :

Sistem Informasi Kearsipan Dinamis

g

bagai Administrator Satuan Organis>~_, wwal Kata Sandi

Halaman Utama Registrasi Naskah Naskah Masuk Log Naskah Keluar ‘ Berkas _
) Pengaturan Klasifikasi & Berki  notiikosi berkas Lewat Masa Akt

Menu Admin Keluar

Hotifikasi Berkas Lewat Masa Tn-Aktif
7/ Tambah @ Hapus

‘ . Pencarian Data
@ User Online NMR TeL
CEETNNEER - - . s pesoars pemmuian * *

1 o000 M DL rapat diklat 15032000 [ A
[ 2 ow002 & diklat panggilan rapat diklat 15/03/2008 [ L
032 o0z B Upacara upacara hari senin 15032000 [ 4

Selamat Datang Administrator Anda Login Sebagai Administrator Pusat | tbah

Halaman Utama Registrasi Naskah Naskah Masuk Log Naskah Keluar Berkas Menu Admin Keluar

€ Berkas -> Notifikasi Berkas Lewat Masa Aktif

HMR

NO BERKAS UNIT KERJA NAMA BERKAS DESKRIPSI TGL PEMBUATAN #
X TiggPhkses Fublik = Tertutup
»

ategori Arsip = Terjaga
Tingkat Vital = Vital

" & status Berkas Sudah Tertutup , Klik pada icon tsb untuk Membuka BerkaQembali.
”

» ® Status Berkas = InActive
™./ Status Berkas = Terbuka dan Melewati Masa Aktif
»

s Untuk melihat naskah.



LAMPIRAN 9
Tulis nama berkas Arsip yang Kita inginkan, seperti gambar di atas

mencari diklat, maka berkas Arsip diklat semuanya akan muncul.

Sistem Informasi Kearsipan Dinamis

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kota Palembang

emista Bala Putra Dewa Ar Administrator Satuan Organisasi | Ubah Kata

@ Log Naskah Keluar

Perihal Jenis Naskah = ¥

Nomor Surat

Kategori Arsip - v
Pengirim Tingkat Akses Publik - v
Tgl Naskah b Isi Ringkas
@ Hapus
N 0 KEPADA HAL 1ISI RINGKAS TANGGAL
| |
localhost/sikd/i X

Sistem Informasi Kearsipan Dinamis

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kota Palembang

lamat Datang Remista Bala Pu Dewa gin Sebagai Administrator Satuan Organisasi | Ubah kata Sandi
@'Unit Kerja ) Pengaturan Klasifikasi & Berkas >> Berkas

Ll pengelola

il [ Tambah @
« ' Pencarian Dat_ diklat E

A ar -

TGL
pempuaTan ¥ #
[ 1 000.01 ] DL rapat diklat 15/03/2019 J;; b S
[ 2 o010.02 @& diklat panggilan rapat diklat 15/03/2019 L4 A

» ¥ Tingkat Akses Publik = Tertutup

» X" Kategori Arsip = Terjaga
[ N S



LAMPIRAN 10
Informasi yang diberikan dalam penginputan arsip yaitu jika ada tanda (*)
maka diharuskan untuk diisi, tidak boleh kosong. Dan jika ada kesalahan dalam
penginputan arsip, maka ada informasi yang diberikan yaitu ada tanda (!) atau

dapat dilihat gambar di bawah ini :

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kota Palembang

Selarmat Datang Remista Bala Putra Dewa Anda Login Sebagai Administrator Satuan Organisasi | Ubal K362 Sandi

Halaman Utama Registrasi Naskah Naskah Masuk Log Naskah Keluar Berkas Menu Admin Keluar

) Registrasi Naskah Masuk

Tanggal Registrasi 16/03/2019
Nama Petugas Registrasi Remista Bala Putra Dewa

Jenis Naskah,

Surat Undangan -
Tingkat Pegferbangan Asli -
Tanggal Mifskah = 16/03/2019 "o

Nomor Nafgah *

S

Pengisin No. Agendls harus mencantumksn Tabun, contoh : 001 /o 2019

Nomor Agerig

Hal * Rapat Pengelola Arsip|

Tingkat Urgensi Biasa -




LAMPIRAN 11

Dengan adanya Aplikasi SIKD Arsip yang disimpan dengan aman, karena
saat mau login Aplikasi tersebut harus memasukkan nama pengguna dan kata
sandi. Maka dari itu tidak semua orang dapat mengaksesnya, dan tidak semua

orang dapat login di Aplikasi tersebut. Dapat dilihat pada gambar di bawah ini :

Sistem Informasi Kearsipan Dinamis

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kota Palembang

® "gin Sistem @ Selamat Datang

Aplikasi Otomasi Kearsipan ditujukan untuk p dalam melakuk Persuratan yang disesuaikan
dengan bisnis proses Aplikasi Persuratan standar.




LAMPIRAN 12

Dengan adanya Aplikasi SIKD ini Pengelola merasa pekerjaanya lebih
mudah, dan waktu yang mereka perlukan sangat cepat, karena dalam aplikasi
SIKD ini kita hanya memasukkan scanan arsip yang ingin kita input, dan kita

hanya langsung memilih jenis data arsip itu.

Sistem Informasi Kearsipan Dinamis

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kota Palembang
Selamat Datang Administrator Anda Login Sebagal Administrator Pusat | (baf

HalamenUtama  Registrasilaskah  NeskahMasuk Log NaskahKeliar  Berkes Menu Admin ~ Keluar

) Registrasi Naskah Masuk - (Sisipkan File Digital
Piih Dokumen No file selected. W

LAMPIRAN 13

Dalam Aplikasi SIKD data base yang digunakan adalah MySQL.
Penggunaan MySQL sebagai basis data utama untuk aplikasi web dipadukan

dengan PHP.

[] sistem Informasi Kezrsipan... xfm localhost / localhost / mys.. x\+ [E=N =R ]
) ) npdb=my 3141b622cci013b2058301d72376 v & | | Q Search wBa 9 3 O =
Server: localhost p (& Database: mysql |l
ysql
[ Structure. 7 sQL ch (©Query AiExport Jilmport fDesigner Operations _g&Privileges
[EDiop
Qatabase
@ - Table Action Records  Type Collation Size Overhead |=
@
mysql (23) [ columns_priv = Q¥ E X o MylSAM utf8_bin 40
Kin
g 0 db = B 1 MylSAM  utfs_bin B
i3
it 2.
Eﬁ':c" ] event 9w D O M OX o MyISAM  uifé_general_ci
ia
B oeneral .
B help_cate [ func i3] O X 0 MylSAM  utfs_bin
& hel or
E: foaton [[] general_log oM ¥ M OX
B host help_categol =] * 37 MyISAM  utf8_general_ci 24.0
p_category # X yl _general_ 22
5 ndb_biniog_in i
E lugin [ help_keyword BB ¥ @m X 425 MylSAM  utf_general_ci
roc
s ] help_relation =T 04 MylSAM  utfB_general ci
iz
EE o
elp_topic =l [ = ul eneral_ci -
El help._topi E x 479 MylSAM  utf_general 269.6
& time_zo xis
B ti g [ host S o MylSAM utf8_bin 2.0
B ame iz
el . [ ndb_binlog_index ] O X o MylSAM latin1_swedish_ci -0
Sy _ o P Els =
e W 75 213
= [D]ﬂ E a \-’5‘ 16032019
=






















ANGKET PENELITIAN

Dengan Hormat,

Dalam rangka penulisan skripsi di Universitas Islam Negeri Raden Fatah
Palembang Fakultas Adab dan Humaniora Jurusan IImu Perpustakaan, maka
dengan ini saya mohon kesediaan bapak/ibu untuk berpartisipasi untuk membantu

penelitian saya dengan mengisi angket di bawah ini.

Angket ini bertujuan untuk mengumpulkan data, guna untuk
menyelesaikan tugas akhir saya yang berjudul : “Efektivitas Penggunaan Sistem
Informasi Kearsipan Dinamis (SIKD) dalam Pengelolaan Arsip di Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Kota Palembang”. Demikian atas ketersediaan
bapak/ibu untuk mengisi dan menjawab pernyataan-pernyataan di bawah ini

dengan sebaik-baiknya dan sejujur-jujurnya saya ucapkan terima kasih.

A. Petunjuk Pengisian
1. Isilah identitas dengan jelas.
2. Jawablah pernyataan-pernyataan yang tersedia di bawah ini dengan
sebenar-benarnya.
3. Berikan tanda (v') pada salah satu pilihan jawaban yang telah

disediakan.

Keterangan :
SS : Sangat Setuju

S . Setuju
TS : Tidak Setuju
STS : Sangat Tidak Setuju



B. ldentitas Responden

Nama

Jenis Kelamin : Laki-laki Perempuan

Umur
Status Pekerjaan

C. Daftar Pernyataan

PENILAIAN
NO. PERNYATAAN SST S [ Ts|sSTS
KETANGGAPAN (RESPONSIVENESS) 4 3 2 1
1. Mudah untuk memahami dan mengingat fitur pada SIKD
2. Aplikasi SKID cepat dalam merespon setiap perintah yang
di input
3. SIKD sudah mampu memenuhi otomasi Kearsipan
JAMINAN(ASSURANCE)
4. Aplikasi SIKD dapat dengan mudah dipahami
5. Aplikasi SIKD sangat akurat dalam mengelola Arsip
6. Tidak pernah mengalami kesulitan dalam menggunakan
SIKD
BUKTI FISIK (TENGIBLE)
7. Aplikasi SIKD sesuai dengan kebutuhan pengelola
8. Dokumentasi aplikasi ini mudah untuk dipahami
9. Dengan aplikasi SIKD dapat mempermudah menemukan
Arsip
PERHATIAN (EMPATHY)
10. | Infomasi yang diberikan mudah untuk dipahami dalam
proses menginput data jika terjadi kesalahan
11. | Aplikasi SIKD bisa menyimpan arsip dengan aman
12 Pekerjaan lebih mudah di selesaikan dengan aplikasi SIKD
KEANDALAN (REALIBILITY)
13. | Aplikasi SIKD cepat dalam mengakses Arsip
14. | Proteksi aplikasi SIKD terhadap data base cukup baik
15. | Waktu yang di perlukan dalam mengelola Arsip sangat

cepat




Lampiran Dokumentasi di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan

Kota Palembang

IEAYANAN

ER DAYAYMANUSIA” |










