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Denny PratamaPeranan Badan Perpustakaan Arsip dan Dokumentasi
Daerah kabupaten Banyuasin dalam meningkatkan ketexediaan koleksi untuk
Kebutuhan Pengguna.nxix, + 118+ lampiran

Ketersediaan koleksi perpustakaan merupakan kesiepaksi untuk dapat
digunakan atau dimanfaatkan oleh pemustaka. Untekgetahui sejauh mana
keberhasilan perpustakaan untuk memenuhi kebutitfarmasi pemustaka dapat
dilihatdari tanggapan pemustakamengenai ketersediadeksi di perpustakaan
tersebut. Data Penelitian ini bertujuan untuk méadga faktor-faktor dalam
meningkatkan ketersediaan koleksi, kendala yan@ddipi, upaya yang dihadapi
pihak perpustakaan dalam ketersediaan koleksi Raanan Badan Perpustakaan
Arsip dan Dokumentasi Daerah Kabupaten Banyuasifandameningkatkan
ketersediaan koleksi. Dalam penelitian ini penatisnggunakan model penelitian
lapangan dan jenis penelitian kualitatif. Data yaingunakan data primer dan data
sekunder. Data primer merupakan sumber data yamgsuag memberikan data
kepada pengumpulan data. Data sekunder merupakalpeswyang tidak langsung
memberikan data kepada pengumpul data. Data ygmeyaleh dari wawancara,
observasi dan dokumentasi. Dan dalam menganalaia gdeneliti ini, penulis
menggunakan analisis data kualitatif deskriptif.

Peranan Badan Perpustakaan Arsip dan DokumentasiabaKabupaten
Banyuasin meningkatkan ketersediaan koleksi dalam kebutuhan pengguna;
Meningkatkan mutu dan kualitas perpustakaan itgetadiri melalui ketersediaan
koleksi, Meningkatkan koleksi sehingga menambah agan luas bagi penguna atau
pemustaka itu sendiri. Dan Menambahkan koleksiebers lebih bermanfaat
sehingga menarik minat membaca para pengunjung kunierkunjung
keperpustakaan. Adapun Program untuk meningkdtualitas ketersediaan koleksi
perpustakaan umum di Badan Perpustakaan Arsip dakurBentasi Daerah
kabupaten Banyuasin Sebagai berikut: Meningkatkaterkediaan koleksi baik
tercetak dan non tercetak dan Melakukan kerjasainak pperpustakaan umum
dengan pihak lainnya.

Faktor-faktor Badan Perpustakaan Arsip dan Dokudasen Daerah
Kabupaten Banyuasin dalam meningkatkan ketersediaan koleksi ; Menanggapi
tuntutan dari para pemustaka itu sendiri, Untuk menparuhi buku-buku yang
sudah lama, Untuk menambahkan jumlah koleksi yamgrig, Untuk memberikan
kepuasan terhadap pemustaka, dan Untuk menjagainfid@masi yang terdapat
didalam koleksi. Kendala Badan Perpustakaan Argip @©okumentasi Daerah
Kabupaten Banyuasin dalam meningkatkan ketersedialaksi adalafferbatasnya
dana yang ada atau anggaran perpustakaan umumngflyea koleksi yang
memadai, Terbatasnya ruang perpustakaamkurangnya rak koleksi.
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Tabel 1:Statistik buku perpustakaan umum yang p@ipin dan beredar di
perpustakaan dan perpustakaan keliling menurungalo/ kelompok buku
Pada Badan perpustakaan Arsip dan  Dokumentasiabdeabupaten
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BAB |
PENDAHULUAN
A.Latar belakang
Ketersediaan menurut Kamus Besar Bahasa Indonesasdd dari
kata “sedia” yang bearti siap (untuk) dapat digamaktau dioperasikandalam
waktu yang telah ditentukan. Ketersediaan koleksippstakaan merupakan
kesiapan koleksi untuk dapat digunakan atau dinadkda oleh pemustaka.
Untuk mengetahui sejauh mana keberhasilan permstakintuk memenuhi
kebutuhan informasi pemustaka dapat dilihatdamgapan pemustakamengenai

ketersediaan koleksi di perpustakaan tersébut.

Koleksi itu merupakan salah satu unsur utama dafsfayanan
perpustakaan sehingga mutu koleksi akan sangpemgaruh terhadap mutu
pelayanan perpustakaan. Seperti semua rencana Ymmik, kebijakan
pengembangan koleksi haruslah merefleksikan damghubungkannya dengan
rencana-rencana lain, terutama rencana jangka mganjdan strategis.
Pengembangan koleksi haruslah selalu didasaritegastu yang harus dipegang
oleh para pelaksana pengembangan koleksi di Pakast tersebut. Perputakaan
harus menjaga agar koleksinya berimbang dalam mamé&ebutuhan-kebutuhan

penggung.

Pada Undang-undang NO.43 Tahun 2007 tentang pekaast pasal 12

bahwa “koleksi perpustakaan adalah diseleksi, djafissimpan, dilayankan, dan

'Ratih Enitia, Yunus Winoto, Kusnandaranggapan Pemustaka Terhadap Ketersediaan Koleksi Di
“pojok jawa barat”( eJurnal Mahasiswa Universitas Padjajaran Vold.12012)
2yuyu yulia, Pengembangan kolek&lakarta: Universitas Terbuka,2009) h. 2.3



dikembangkn sesuai dengan pemustaka dengan mertilanhperkembangan

teknologi informasi dan komunikasi.

Perpustakaan dan buku adalah dua hal yang tidakdbgisahkan.Dimana
ada perpustakaan, tentu akan ditemukan deretarbukwDemikian juga antara
buku dengan ilmu pengetahuan dari segala penemaarpemikiran para ahli,
dapat disebarkan kemasyarakat luas.Dengan denki&l@radaan perpustakaan
menjadi sangat penting.Disanalah, buku-buku yangsibdmu pengetahuan
berada.Masyarakat luas dapat mendatangi perpustakaak belajar tentang
sebuah ilmu.

Salah satu komponen perpustakaan adalah kolakgiatadanya koleksi
yang baik dan memadai maka perpustakaan tidak nrdqcabdayanan yang baik
kepada masyarakat pemakainya. Dalam hal ini, yamgk$ud dengan koleksi
perpustakaan adalah semua bahan pustaka yang dikdmojah, dan disimpan
kepada masyarakat guna memenuhi kebutuhan informersgka.Seperti halnya
untuk perpustakaan perguruan umum maka tujuan pdeae Kkoleksi
perpustakaan adalah untuk menunjang pelaksanaaaprogpendidikan,
pengajaran dan penelitian,dan pengabdian masyaodddat karena itu,koleksi
perpustakaan perguruan tinggi tidak hanya disdjiegnpara mahasiswa,pengajar
dan peneliti, tetapi juga bagi masyarakat yang mieikennya.Demikian halnya
untuk perpustakaan khusus,seperti perpustakaan afgantpenelitian maka

koleksinya ditujukan untuk kegiatan peneliti damappenelitinya.Demikian juga

3Undang-undang No0.43 tahun 2007 tentang Perpustalalembang:Badan Perpustakaan Provinsi
sumatera selatan)



untuk perpustakaan umum,untuk siapa koleksi pesgaannya adalah untuk
masyarakat disekitarnya.

Menurut soetminah adalah bahan pustaka yang dilminofeh suatu
perpustakaan yang disediakan bagi masyarakat yaregmirat
memanfaatkannya. Koleksinya bisa diatur ditata reessstematis sehingga
setiap pustaka dapat dengan mudah dicari dan dimsewaktu- waktu

dibutuhkan.

Sedangkan menurut siregar yang dimaksud dengan kskole
perpustakan adalah semua bahan pustaka yang dikanpuiolah dan
disimpan untuk disajikan kepada pengguna guna mennekebutuhan

pengguna akan informasi.

Selain itu, Sulistiyo- basuki menyatakan bahwantpgnya koleksi

bahan pustaka yang yang muktahir dan seimbang.

Berdasarkan pendapat para ahli tersebut penulis caban
menyimpulkan bahwa koleksi perpustakaan adalah arbgiustaka yang
disusun secara sistematis yang terdapat pada teyapayang dapat
ditemukan, mudah dicari dan ditemukan sewaktu-walgh pengguna dalam
temu kembali informasi yang dia butuhkan pada balpanpustakaan

tersebuf

Koleksi yang dimiliki oleh perpustakaan tentu akahih berdaya guna

apabila tidak hanya dipinjam saja oleh perpustakeatu akan lebih berdaya

*Yuyu Yulia,Pengembangan Kolek§lakarta:Universitas Terbuka,2009),h.5
*Denny pratama menyimpulkan tentang koleksi perpasta dari menurut para ahli.



guna apabila tidak hanya dipinjam saja oleh perkastetapi juga dimanfaatkan
dikemas sebaik mungkhh.

Perpustakaan ialah sebuah ruangan, bagian sebwhhlnggeatau pun
gedung itu sendiri yang digunakan untuk menyimpakubdan terbitan lainnya
yang biasanya disimpan menurut tata susunan tertenitk digunakan pembaca,
bukan untuk dijual. Dalam pengertian buku dan tarbilainnya termasuk
didalamnya bahan cetak(buku,majalah,laporan,pamflet prosiding,
manuskrip(naskah) lembaran musik,berbagai karyaianeddio visual seperti
film(slide),kaset,piringan hitam,bentuk mikro sepemikro film,mikrofis,dan
mikroburam.Definisi diatas menyatakan bahwa kolglaipustakaan digunakan
untuk pembaca.

Perpustakaan sebagai sumber informasi,perpustdiaas menyediakan
berbagai sumber informasi untuk memenuhi kebutuhan
pemustakanya.Sebagaimana tertera dalam UU No.AnTa007 Pasal 1 ayat 2
tentang perpustakaan bahwa koleksi perpustakadahasemua informasi dalam
bentuk karya tulis,karya cetak,atau karya rekamardaberbagai media yang
mempunyai nilai pendidikan,yang dihimpun, diolalanddilayankan. Dalam
menjalankan fungsinya, perpustakaan melakukanlaagataralain
mengidentifikasi, memilih, mengadakan, mengkataloggngelompokan dan
memproses sumber-sumber informasi sehingga tarskeoi dapat ditemu-balik
dan digunakan secara efisien.Pustakawan pun mekgatugasnya dalam
ketersediaan koleksi meningkatkan. Agar perpustakaamakin dekat dan

disayang oleh para pemustakanya sudah saatnya spgkpan peduli akan

®Anita NusantarStrategi Pengembangan Perpustak@aakarta:Prestasi Pustaka,2082)0
’Sulistiyo BasukPengantar lImu Perpustakagfiakarta:Gramedia Pustaka Utama,1991),h.3



kebutuhan emosi para pemustaka.Kebutuhan emosiatsangnonjol adalah
diperhatikarf

Secara umum definisi perpustakaan selalu mencakumsuru
koleksi,penyimpanan dan pemakaian.Definisi  perfasta umumnya
membedakan pengertian perpustakaan sebagai sebdahggakomondasi fisik
tempat menyimpan buku yang berbeda dengan pengedraustakaan dalam arti
luas’Salah satu tujuan didirikannya perpustakaan adatahk mendayagunakan
agar koleksi yang dimiliki dapat dimanfaatkan sesmalal mungkin oleh
pengguna.Agar koleksi dan fasilitas perpustakagatddimanfaatkan hakikatnya
adalah pemberian segala informasi kepada pengguer@ugiakaan dan
penyediaan segala sarana penelusuran informasitgeseglia diperpustakan yang
merujuk pada keberadaan inform&flerpustakaan di bagi menjadi beberapa
jenis di antaranya adalah perpustakaan umum.Tupgspustakaan melakukan
kegiatan dalam meningkatkan ketersediaan koleleahd*

1. Bertambahnya jumlah koleksi, dengan adanya pengegabakoleksi ini
makadari segi jumlah(kuantitas) koleksi perpustakagambah melalui
pengadaan yang dilakukan baik dari pembelian tukanukar maupun
kerjasama yang dilakukan antar perpustakaan;

2. Jenis bahan bacaan yang meningkat; yakni meningkatkannya beragam
sumber informasi dari berbagai bentuk informasik biearya cetak, non
cetak maupun karya rekam diadakan oleh perpustakeapagai jenis

literaturpun diupaayakan baik literature primekwseler dan tersier.

8Anita NusantarBtrategi Pengembangan Perpustakgdakarta: Prestasi Pustakaraya,2012).h.44
°Sulistiyo BasukiPengantar llmu Perpustakagiakarta: Gramedia Pustaka Utama,1991),h.4
Herlina)lmu Perpustakaan Dan Informa@?alembang:IAIN Raden Fatah Palembang,2006),h.113
“Herlina,Pembinaan dan Pengembangan Perpustai@alembang: Noerfikri offset,2013) h.8



3. Meningkatkan mutu koleksi sesuai kebutuhan sehindgdoutuhan
masyarakat perpustakaan akan melakukan pengadaaelureaya
perpustakaan akan melakukan analisis kebutuhan gtekau koleksi apa
yang mereka butuhkan sehingga ketika pengadaaeritwjud koleksinya
pun langsung bisa dimanfaatkan secara maksimal gaebeujukan
pemustaka.

Koleksi bahan pustaka yang disediakan seharusnpacali dan
manfaatkan oleh masyarakat yang memang diharapkemakainya agar
maksud itu dapat terwujud maka perpustakan harusy@déakan berbagai
jenis layann beserta memberi kemudahan, baik akdesmasi, tenaga,
waktu, petunjuk, maupun sarana lainnya. Pendayagura@leksi sangat
diperlukan karena kegiatan ini merupakan upaya ysagaan dalam
merumuskan berbagai ketentuan/ kebijakan yang akterapkan pada
layanan beserta memberi kemudahan, baik aksesmna$or tenaga, waktu,
petunjuk maupun sarana lainnya. Pendayaan kolakgas diperlukan karena
kegiatan ini merupakan upaya perpustakaan dalanurmeskan berbagai

ketentuan / kebijakatf.

Kualitas mencakup tingkatan baik dan buruknya debk@aeksi yang
ditinjau dari segi fisik, isi, kesusaian dengan keban penguna. Meningkatnya
jumlah koleksi harus disertai meningkatnya kewdiesn koleksi harus disertai

dengan kebutuhan pengguna. Koleksi perpustakaams haencangkup bahan

“sutarno NSManajemen Perpustakaan:Suatu Pendekatan Prigékifrta: Sagung Seto) h.85



pustaka yang terpilih informasi yang tekandung &odengan keperluan dan
mampu mudah dimengerti oleh pemakaifiy/a.

Koleksi yang baik hanya berasal dari pemilihan pstgkan yang baik
pula. Untuk itu diperlukan kebijakan yang memandengembangan dalam
ketersediaan koleksi, yang secara resmi lembagandinperpustakaan tersebut
berada, perpustakaan memiliki pegangan untuk mebgegkan koleksinya.
Selain itu, perpustakaan akan juga memiliki kekwmatasmi untuk menjalin
hubungan dengan berbagai pihak, baik didalam nmaupwar lembaganya.
Pengembang. Pengembangan koleksi haruslah settdsag asas tertentu, yang
harus dipegang teguh. Perpustakan harus menjagakalgksinya berimbang
sehingga mampu memenuhi kebutuhan dosen, mahasiemapeneliti. Asas
pengembangan koleksi perlu diperhatikan dalam niferbidhan perpustakaan,
antara lain, kerelavanan, berorientasi kepada kébuat pemustaka, kelengkapan,
kemuktahiran, dan kerjasartfa.

Perpustakaan memerlukan suatu alat atau panduary yapat
memperlihatkan ketersediaan koleksi yang dimilieinintuk itu ,perpustakaan
memerlukan suatu daftar yang berisikan informalidmgrafis dari koleksi yang
dimilikinya. Daftar tersebut biasanya disebut kagdP Proses pengembangan
koleksi, pada umumnya ruang lingkuppengembanganiputel rangkaian
kegiataan berikut: kebijakan pengembangan kolek&nentukan kewenangan

tugas dan tanggung jawab semua unsuryang terlinltmd pengembangan

13SutarnoManajemen Perpustakaan :Suatu Pendekatan Pi@ditidarta:sagung seto,2006) h.85
“Herlina, Pembinaan ddPengembangan perpustaka@talembang:Noerfikri,2006).18
“Herlina)lmu Perpustakaan Dan Informa@alembang:IAIN Raden Fatah Palembang,2008),h



koleksi, mengidentifikasi kebutuhan akan inforndesii pengguna,merawat bahan
pustaka, menyiangi koleksi, mengevaluasi koléksi.

Ketersediaan koleksi mencangkup kegiatan : penyarsunkebijakan
pengembangan koleksi, pemilihan koleksi, pengad&aleksi, penyiangan
koleksi, serta evaluasi pendayagunaan kofeksi.

Satu hal yang menjadi karakteristik khususnya pefgegan dalam
ketersediaan koleksi perpustakaan umum adalah adaeyekanan pada bahan
pustaka untuk keperluan anak-anak. Dengan kopéigustakaan sekolah di
Indonesia yang rata-rata masih sangat kurang menpsstearusnya perpustakaan
umum menjadi penganti perpustakaan sekolah. Olem&gpentingnya menarik
anak-anak membaca buku sedini mungkin, perpustakaamum perlu
meneydiakan berbagai bahan bacaan untuk menarit mierekd?®

Agar dapat memberikan pelayanan maksimal Badanupiigaan Arsip
dan dokumentasi daerah kabupaten banyuasin hapst dzenyediakan dan
mengumpulkan informasi yang sesuai dengan kebop#mgguna demi
melaksanakan program Badan Perpustakaan Arsip Mdkumentasi Daerah
Kabupaten Banyuasin berserta peranannya.

Badan Perpustakaan Arsip dan Dokumentasi Daerabpgéén Banyuasin
merupakan salah satu badan perpustakaan di perpastamum terkhususnya di
Kabupaten Banyuasin dengan menpunyai banyak kdigkisa Badan
Perpustakaan Daerah di tuntut untuk meningkatkserdediaan koleksi terhadap

pengguna.Namun apakah program yang dilakukan dedéensediaan koleksi dan

'®HerlinaPembinaan dan Pengembangan Perpustak®&atembang:Noerfikri,2006).t2

YHerlinaPembinaan dan Pengembangan Perpustak®&atembang:Noerfikri,2006).t2
Byuyu yuilia, Pengembangan kolek3akarta:Universitas Terbuka,2009)h 4.17



apakah Faktor yang harus dilakukan memenuhi kebatudalam ketersediaan
koleksi untuk kebutuhan pengguna.

Badan Perpustakaan Arsip dan Dokumentasi Daerabpéén Banyuasin
ketersediaan koleksi masih belum dapat berjalak. béal tersebut sebagaimana
penulis amati ketika melakukan observasi ke pegiasin.Hal yang menjadi
kendala Keterbatasan anggaran dalam memenuhi kebnytisehingga harus
pintar-pintar mengatur keuangan untuk mencapaitkélam tersebut.
Sebagaimana diatas,penulis tertarik untuk mergditigan judul PERANAN
BADAN PERPUSTAKAAN ARSIP DAN DOKUMENTASI Dl
KABUPATEN BANYUASIN DALAM MENINGKATKAN
KETERSEDIAAN KOLEKSI UNTUK KEBUTUHAN PENGGUNA

(USERY’".

B. ldentifikasi Masalah, Batasan Penelitian dan Rurasan Masalah
1. Identifikasi Masalah

Berdasarkan latar belakang masalah yang telahiklaur di atas dapat
diperoleh identifikasi masalah yang berkaitan @engetersediaan koleksi,

antaralain sebagai berikut;

a. Masih banyak koleksi yang kurang ada diperpustakdeam dicari
banyak pengguna.

b. Jumlah ketersediaan koleksi perpustakaan yang gusshingga
pengguna kekurangan data informasi dalam menafaninnasi yang

diperlukan.



c. Penyediaan sarana penelusuran informasi yang i&rsed
diperpustakaan yang merujuk pada keberadaan ingbrmeasih
kurang, sehingga ketersediaan koleksi keberadaansgngat
dibutuhkan pengguna.

2. Batasan masalah

Agar masalah dalam penelitian ini tidak terlalusluaaka penulis
memberikan batasan pembahasan hanya padaPeranan Barpustakaan
Arsip Dan Dokumentasi Daerah Kabupaten Banyuadi@emdaneningkatkan

ketersediaan koleksi terhadap kebutuhan penggses)(saja.
3. Rumusan masalah

Berdasarkan uraian yang di kemukan yang menjadusam masalah dalam

penelitian ini adalah:

A. Bagaimana Peranan Badan Perpustakaan Arsip dan ni2okasi
DaerahKabupaten Banyuasin dalam meningkatkan lkelieen koleksi
untuk kebutuhan pengguna (user)?

B. Bagaimana Program Badan Perpustakaan Arsip dan rbmkasi
DaerahKabupaten Banyuasin dalam meningkatkan kelieen koleksi
untuk kebutuhan pengguna (user)?

C. Apa faktor-faktor yang mengharuskansebuah BadgouBtkaan Arsip
dan Dokumentasi DaerahKabupaten Banyuasin dalamngieikan

ketersediaan koleksi untuk kebutuhan pengguna)@iser



C.Tujuan Dan Manfaat Penelitian
1.Tujuan Penelitian

Adapun yang menjadi tujuan yang ingin yang dicag@am penelitian ini

adalah;

a. Untuk mengetahui Peranan Badan Perpustakaan Aiaipdkumentasi
DaerahKabupaten Banyuasin dalam meningkatkan lkeliean koleksi
terhadap kebutuhan pengguna (user).

b. Untuk mengetahui Program apa yang dilakukan BadapuBtakaan Arsip
dan Dokumentasi Daerah Kabupaten Banyuasin dalamingieatkan
ketersediaan koleksi terhadap kebutuhan penggusea)(u

c. Untuk mengetahui faktor yang mengharuskan sebudarBRerpustakaan
Arsip dan Dokumentasi DaerahKabupaten Banyuasamdateningkatkan
ketersediaan koleksi untuk kebutuhan pengguna)(user

2. Manfaat penelitian

Adapun manfaat yang diharapkan dari informasi y@idgpat pada penelitian

ini baik secara teoristis dan praktis adalah:

a. Manfaat teoritis
Secara teoritis, diharapkan hasil penelitian ini:
1. Dapat dijadikan salah satu masukan bagi penelig@anjutnya,
terutama yang berhubungan dengan ketersediaanskolek
2. Dapat dijadikan tolak ukur mengenai Peranan Badapu3takaan

Arsip Dan Dokumentasi DaerahKabupaten Banyuasinandal



meningkatkan ketersediaan koleksi terhadap kebotyfengguna
(user), Dapat dijadikan evaluasi dalam meningkafkaranan Badan
Perpustakaan Arsip dan Dokumentasi Kabupaten Bayumalam

meningkatkan ketersediaan koleksi terhadap kebotpeagguna.

3. Bagi jurusan perpustakaan dapat dijadikan acuan @enbelajaran
sehingga akan berkembang keilmuan dibidang iimypystakaan
dan informasi.

b. Manfaat Praktis

Secara praktis diharapkan peneliti ini bisa menklaersumbangan

pemikiran bagi pemerintahan daerah, Badan, Arsip Dakumentasi

Daerah Kabupaten Banyuasin dalam meningkatkandezteran koleksi

untuk kebutuhan pengguna (user).

D.Tinjauan pustaka
Dalam membantu penulis menyusun skripsi ini, adbdgai kajian pustaka
yang masih ada keterkaitan dengan penelitian y&ag dikaji oleh penulis di

antaranya adalah:

Skripsi Rofido dengan juduPengaruh Ketersediaan Koleksi Buku limu
Perpustakaan Terhadap Kebutuhan Informasi Mahasis¢emsentrasi limu
Perpustakaan di UPT. Perpustakaan IAIN Raden F&alembang Penelitian
bertujuan untuk mengetahui pengaruh ketersediaalekdio buku ilmu
perpustakaan terhadap kebutuhan informasi mahasissresentrasi ilmu
perpustakaan di UPT. Perpustakaan IAIN Raden FaRdlembang.
Menggunakan kolerasi antara dua jenis variabely&itleksi buku ilmu

perpustakaan merupakan variable pengaruh dan Kebutoformasi merupakan



variabel terpengaruh, di mana subjek penelitiadaadmahasiswa konsentrasi
iimu perpustakaan semester IV angkatan 2012. Riamelmemakai jenis
deskriptif dan pendekatan kuantitatif. Penelitian adalah penelitian populasi
dan jumlah dengan responden 91 orang mahasiswausajur dan ilmu
perpustakaan semester IV. Metode pengumupulamuatggunakan observasi,
angket, wawancara dan dokumentasi.Untuk mengefamgaruh ketersediaan
koleksi buku ilmu perpustakaan terhadap kebutuh#ormasi mahasiswa
konsentrasi ilmu perpustakaan di UPT.PerpustakadaiN IRaden Fatah

Palembang di gunakan teknik analisis korgiasduct moment’

Skripsi GespinYumeltra yang berjuduialisis Ketersediaan Koleksi
Bahan Ajar Jurusan Bahasa dan Sastra Arab pada URIN Raden Fatah
Palembang Bertujuan untuk mengidentifikasi dan menganalikebutuhan
mahasiswa BSA terutama dalam mendapatkan koleksiPd. IAIN Raden
Fatah Palembang dan ini sesuai dengan daftar baean silabus bahan ajar
mata kuliah utama jurusan bahasa dan sastra artb seaya upaya yang
dilakukanUPT. Perpustakaan dalam memenuhi mahadgsvaPenelitian ini

bersifat deskriptif dengan menggunakan pendekatalitétif *°

Skripsi Ade Selvia yang berjudloleksi Perpustakaan SMK Negeri 3
Palembanguntuk mengetahui bagaimana ketersediaan kolekgeigiustakaan
kendala apa saja yang dihadapi dalam memenuhskeian koleksi bagaimana

yang dilakukan pihak sekolah SMK Negeri 3dalam neelgkan koleksi.

19Skripsi Rofido, Pengaruh Kketersediaan Kkoleksi buku ilmu perpustakéarhadap kebutuhan
informasi mahasiswa konsentrasi ilmu perpustakaarlJBIT. Perpustakaan IAIN Raden Fatah Palemhang
(Palembang:IAIN Raden Fatah Palembang,2014)

20Skripsi Gespin yumeltranalisis ketersediaan koleksi bahan ajar jurusamdsa dan sastra arab
pada UPT. IAIN Raden Fatah Palembai®palembang:IAIN Raden Fatah Palembang,2014)



Penelitian ini menggunakan metode kualitatif deajen untuk memperoleh
data yang berkaitan dengan keadaan umum Perpastd&®IK Negeri 3
Palembangmenjadi sumber informasi dalam peneliiiain adalah kepala
perpustakaan, staff perpustakaan, siswa dan giragaeinforman, observasi

penulis dan dokumentasi yang berhubungan dengaglitoemini >

Skripsi Sapta Agustinaketersediaan Koleksi Bahan Ajaran Berbasis
Silabus Fakultas Ekonomi Dan Bisnis Islam jurus&ortomi Syari’ah di UPT
Perpustakaan IAIN Raden Fatah Palembamgnelitian ini bertujuan untuk
menegetahui kondisi ketersediaan koleksi dan mahgetkondisi ktersedian
koleksi dan mengetahui usaha yang dilakukan peakaath IAIN Raden Fatah
Palembang memenuhi kebutuhan referensi pada juitlsamomi Syari'ah serta
factor-faktor yang menghambat ketersediaan kolekduk jurusan tersebut.
Penelitian ini menggunakan menggunakan metode itktfal danagn
menggunakan pendekatan deskriptif kualitatif. Permmuan data dilakukan
dengan cara observasi, wawancara dan dokumentasod®ichecklist untuk

menganalisis data yang tersetfia.

Skripsi Nurul Hasanah yang berjudiletersediaan Koleksi Bahan
Ajaran Berbasis Silabus Fakultas Adab Dan Bisnignis jurusan Ekonomi
Syari’ah di UPT Perpustakaan IAIN Raden Fatah PdlangPenelitian
bertujuan untuk menidentifikasi ketersediaan kaletan faktor penyebab

ketersediaan koleksi di UPT. Perpustakan IAIN Radatah Palembang sesuai

Zskripsi Ade silvia,Koleksi Perpustakaan SMK Negeri 3 Palemhaglembang:IAIN Raden Fatah
Palembang,2014)

22Skripsi Sapta agustin&etersediaan koleksi bahan ajaran berbasis silatalailfas ekonomi dan
bisnis islam jurusan ekonomi syari'ah di UPT Peraitaan IAIN Raden Fatah Palembaf@alembang:IAIN
Raden Fatah Palembang,2014)



dengan daftar bacaan dalam silabus mata kuliatsgarisejarah kebudayaan
islam. Penelitian ini yang digunakan adalah ku@fitdengan pendekatan
deskriptif kualitatif .  Pengumpulan data dilakukdengan cara observasi,
wawancara, dan dokumentasi. Analisis yang digunakamk mengukur dan

meng analisis data adalah dengan mengunakarietalist®

Dari beberapa penelitian yang telah dilakukan asayang membedakan
dengan penelitian ini belum ada yang membahas deztieran koleksi di
perpustakaan umum, alasan penulis ingin mengkaglg@an ini karena setiap
perpustakaan umum memiliki ketersediaan koleksketrkupi yang dicari
pengguna (user) apabila mempunyai koleksi yang rdaemaemudahkan para
pengguna (user) mencari data yang diperlukan, meménggunakan penelitian
mengunakan metode kualitatif dengan pendekatanrigatikkualitatif, dan
penelitian ini penulis lebih membahaBeranari.Maka penulis sangat tertarik,
untuk mengkaji penelitian tentang “PERANAN BADAN REBUSTAKAAN
ARSIP DAN DOKUMENTASI DAERAH KABUPATEN BANYUASIN
DALAM MENINGKATKAN KETERSEDIAAN KOLEKSI TERHADAP

KEBUTUHAN PENGGUNA (USER).”
E.Kerangka teori

Perpustakaan sebagai salah satu pusat informastigas mengumpulkan,
mengolah dan menyajikan bahan pustaka untuk dapaanfhatkan oleh

pengguna secara efektif dan efisien.Agar bahan akastyang dimiliki

23Skripsi Nurul hasanaletersediaan koleksi bahan ajaran berbasis silalaksilfas adab dan bisnis
islam jurusan ekonomi syari'ah di UPT PerpustakdAiN Raden Fatah Palemban{Palembang:IAIN Raden
Fatah Palembang,2014)



perpustakaan dapat digunakan dalam jangka waktyg yefatif lama, dan
mempertahankan kandungan informasi itu dan untukjamg@n bahan pustaka
yang ada selalu siap digunakan oleh penggunaamgiakaan maka kita perlu
melakukan kegiatan preservasi dan perawatan barsiaka’*

Menurut Tarto, bahan pustaka yang disediakan urkegentingan
belajar, informasi, rekreasi kultural, dan penaifiti bagi semua lapisan
masyarakat mulai anak-anak, remaja maupun dewasdi tdari berbagai
disiplin ilmu pengetahuan dan teknologi yang batsifmiah dan non ilmiah
(fiksi).?

Menurut Suwarno ,semua itu dapat dipelajari laglakang dan alasan
pembentukan unit kerja perpustakaan, pendoman untaknyusun
kebutuhan,formasi jabatan dan petugas atau pengisayawan, pendoman
pengadaan anggaran, serta ruang lingkup bidanarived®

Menurut sulitiyo basuki ketersediaan koleksi leldlekankan pada
pemilihan buku.Artinya memilih bukuuntuk perpustaka Pemilihanbuku
berarti juga proses menolak buku tertentuuntupystakaar’

Dalam ALA glossary and information scienceistilalergustakaan
diterjemahkan sebagai berikut.

Perpustakaan adalah koleksi bahan:

1. Yang diatur supaya kelompok pengguna yang menjadget

perpustakaan dapat mendekati koleksi bahan tersdhirit segi

fisik,segi bibliografis, dan segi intelektual;

*Herlina)lmu Perpustakaan dan Informa@alembang: IAIN Raden Fatah Press), h.131
»Wiji SuwarnoPerpustakaan&Buki@Jogjakarta:Ar-Ruzz Media,2011),h.60

**Wiji SuwarnoPerpustakaan&Buk@Jogjakarta:Ar-Ruzz Media,2011),h.15
Z’sulitiyo basukiPengantar llmu Perpustaka@lakarta:gramedia pustaka utama,1991) h.427



2. Yang dikelola oleh staf terlatih yang memberikambbgai jasa dan
program yang berkaitan dengankebutuhan informasi kadompok
pengguna.

Menurut Sulistiyo Basuki (1991) bahan pustaka mkemga

1. Karya cetak atau karya grafis, seperti buku, mhjasarat kabar, disertasi,
laporan;

2. Karya non cetak atau karya rekam, seperti piringagam,rekaman,audio
kaset, dan video;

3. Bentuk mikro, seperti microfilm,mikrofis dan microopique;

4. Karya dalam bentuk elektronik yang di kenal dengailah sumber daya
elektronik, seperti disket, pita magnetic, dan isgémng elektronik(cartridge)
yang diasosiasikan dengan kompdter.

Uraian diatas menekankan keberadaan katglegoustakaan yang
merupakan representasi dari berbagai bahan pustakg ada di suatu
perpustakaan .jikka pengguna ingin mencari suatkurden di perpustakaan,
maka ia dapat menggunakan katalog yang tersedren&akatalog tersebut
adalah refrensentasi dari koleksi yang dimilikin®a&pat di atas menunjukan
pandangan yang sama terhadap pengertian katalogugpekaan.katalog
perpustakaan adalah daftar koleksi dari suatu geagaan tertentu yang disusun

secara sistematfe,

®yuyu Yulia,Pengembangan Kolek&lakarta:Universitas Terbuka,2009),h.19
®Herlinallmu  Perpustakaan Dan Informa@Palembang:|IAIN  Raden  Fatah
Palembang,2006),h.72



Ketersediaan koleksi dalam pengembangark&olaerupakan terjemahan
dari istilahcollection developmentyang dalam The ALA Glossary of libarary

and information science (1983) didefinisikan sebagakut:

A term which encompasses a number of activitiakee to the development of
library collection, including the deteminatin anardinatin of selection policy,
assessment of needs of users andpotential usdliestmn use studies collection
eveluations, identification of collectin needs sefe of materials, planning fr

resurce sharing, collection maintenance, and wegldin

Dari definisi di atas dapat disimpulkantsiyaroses kegitan yang mencakup
sejumlah kegiataan yang berhubungan dengan pengegarbakoleksi atau
ketersediaan koleksi perpustakaan, termasuk nmgksetadan mengkrdinasi
terhadap kebijakan seleksi, penilaian terhadap utkélan pengguna dan
pengguna potensial, kajian penggunaan koleksi asalkoleksi, identifikasi
kebutuhan koleksi, seleksi bahan pustaka, perencantak bekerja sama,

pemiliharaan koleksi dan penyiang8n.
F.Metode Penelitian
1. Jenis data yang digunakan dalam penelitian iniadwdal

Data kualitatif, yaitu data yang berupa penjabatan penjelasan baik
berasal dari hasil wawancara, observasi maupundidmentasi.Penelitian
deskriptif-kualitatif yaitu mengambarkan gejala déakta yang terdapat

dalam kehidupan sosial secara mendalam dan peadekahg di gunakan

30Yuyu yulia, pengembangan koleksi, (Jakarta:Unitassi erbuka,2009)pust2230/ modul 1 1.8



yaitu Pendekatan kualitatif yaitu pendekatan yamgupaya memahami
gejala-gejala yang sedemikian rupa dengan menafgegala hal yang
bersifat kuantitatif, melainkan melalui penafsiragis teoritis yang berlaku
atau terbentuk karena realitas baru yang menjadikdikasi signifikan

terciptanya konsep bard.
2. Tempat penelitian

Penelitian ini berlokasi di Komplek Perkantoran Rentahan Kabupaten

Banyuasin No.26 Sekojo Pangkalan Balai, (0711)769080911

3. Sumber data
Sumber data yaitu sumber subyek dari tempat matea lisa didapatkan,
peneliti memakai wawancara, observasi dan dokumsent@idalam

pengumpulan datanya.

a. Data primer merupakan sumber data yang langsungberéan data
kepada pengumpulan d&t®ata primer dalam penelitian ini adalah
informan yang telah yang telah didapat dari waweadaaik itu kepala
perpustakaan, kasubid (kepala sub bidang), pustakawtaf, dan
pengguna (user) dan dokumentasi dengan melihat yltg ada di
bagian buku pedoman, buku induk dan laporan bulaerpustakaan
di Badan Perpustakaan Arsip dan Dokumentasi Dad&tabupaten

Banyuasin

*1Beny Ahmad SaebaMetode Penelitiafpandung:pustaka setia,2008)h.90
32SugiyonoMetode Penelitian Pendidikan;Pendekatan Kuanfitatialitatif
danR&D(Bandung:alfabeta,2013).h.193



b. Data sekunder merupakan sumber yang tidak langs@emgberikan data
kepada pengumpul data.Misalnya lewat dokumen daBamrpustakaan
Arsip dan Dokumentasi Daerah Kabupaten Banyuasin.

4. Teknik pengumpulan data

Teknik pengumpulan data merupakan langkah yanggairategis dalam
penelitian,karena tujuan utama dari penelitian adamnendapatkan data.
Tanpa mengetahui teknik pengumpulan data,maka ipanetidak akan
mendapatkan data yang memenuhi standar data yaegpdiar’ Teknik

pengumpulan data dalam penelitian ini yaitu:
a. Wawancara

Yaitu teknik pengumpulan data dengan melakukanatganyab langsung
kepada informan. Merupakan usaha mengumpulkan diatanformasi
dengan cara menajukan pertanyaan secara lisamtiandijawab secara
lisan pula melalui tanya jawab yang terarah. Pewaam akan
melakukan tanya jawab dengan pihak tertentu, yaggamgani dibidang
ketersediaan koleksi yang ada di Badan Perpustakasip, dan

Dokumentasi Daerah kabupaten Banyuasin.

b. Observasi

Merupakan teknik dimana peneliti mengamati fenomganag terjadi
dilapangan pada saat proses penelitian sedanggsulag. Pengamatan
dilakukan dengan cara dengan mengaitkan dua hal; y@#ormasi (apa

yang tejadi) dengan konteks (hal-hal yang berkaitsekitarnya).

33 SugiyonolMetode Penelitian Kuantitatif, Kualitatif danR&Bandung:Alfabeta,2014).h.224



Penelitian melakukan pengamatan secara langsundpKesi, yakni
Badan Perpustakaan, Arsip, dan Dokumentasi Daeralbupaten

Banyuasin, hari senin, 22 Juni 2015.
c. Dokumentasi

Yaitu teknik pengumpulan data melalui berbagai rlater yang
berhubungan dengan masalah penelitian, seperttanatbuku-buku,
dokumentasi dan laporan yang di Badan Perpustakaep, dan

Dokumentasi Daerah Kabupaten Banyuasin.
5. Teknik analisis data

Analisis data adalah proses mencari dan menyuscarssesistematis data
yang diperoleh dari hasil wawancara,catatan lapadga
dokumentasi,dengan cara mengorganisasikan data lakeda
kategori,menjabarkan ke dalam unit-unit,melakukamesa,menyusun ke
dalam pola,memilih mana yang penting dan yang algrelajari,dan
membuat kesimpulan sehingga dapat mudah dipahaet diri sendiri

maupun orang lair

1. Reduksi Data
Reduksi data adalah data yang diperoleh dari lagampgmlahnya
cukup banyak, untuk itu maka perlu dicatat secalii tlan rinci. Seperti
banyak dikemukakan, semakin lama peneliti ke lapangnaka jumlah

data akan semakin banyak, komplek dan rdmit.

34Sugiyonol,\/letode Penelitian Kuantitatif,Kualitatif dan R§Bandung:Alfabeta,2014).h.244
35Sugiyono.Metode penelitian kuantitatif kualitatif dan R&Bandung:alfabeta,2014) hal.247



2. Penyajian Data

Setiap peneliti harus dapat menyajikan data yapgroleh, baik
yang diperoleh melalui obesrvasi, wawancara maugakumentasi.
Penyajian data adalah komunikatif dan lengkap, dladati data yang
disajikan dapat menarik perhatian pihak lain untm&mbacanya dan
mudah memahami isinya. Penyajian data yang komtihikalapat
dilakukan dengan: penyajian datadibuat berwarna, k& data yang
disajikan cukup banyak maka perlu bervariasi peayaja>®

3. Verifikasi dan Penarikan Kesimpulan

Verifikasi adalah suatu tinjauan ulang pada pengamédilapangan
dan hasil dari wawancara atau peninjauan kemb#h yang ada, data
dapat dilihat dari laporan perpustakaan, dari dataebut harus diuji
kebenarannya, dan kecocokannya yang merupakantasalisetelah itu
baru ditarik suatu kesimpulan. Kesimpulan dalamepgan kualitatif
merupakan temuan yang sebelumnya belum pernal{ ada.
Dengan demikian, dalam analisis penulis akan mepgilkan dan
merangkum semua informasi yang penulis dapatkamlmebbservasi
maupun hasil wawancara dari beberapa informan yamah dipilih,
kemudian hasil wawancara tersebut akan penulis nkmd&an
berdasarkan pertanyaan, dan penulis akan membuatagk&ta yang
tidak berhubungan dengan penelitian ini, kemudian degi bahasa
penulis juga akan mengubah bahasa yang digunakanrdbrman yang

tadinya menggunakan bahasa daerah akan penulisnubajadi bahasa

3¢3ugiyono Statistika untuk penelitia(andung:alfabeta,2014) hal.29
37Sugiyono.Metode penelitian kuantitatif kualitatif dan R&Bandung:alfabeta,2014) hal.253



yang lebih formal yaitu bahasa Indonesia. Selagguthasil analisis
tersebut akan penulis sajikan dalam bentuk uraisgkat yaitu

percakapan antar penulis dengan informan.

G.Definisi Operasional

Peranan menurut KBBI (kamus besar bahasa Indonegajran-an bearti
tindakanyang dilakukan seseorang (perpustakaanplathm suatu peristiwa
(perpustakaan) mempunyai peran besar dalam memgeraievolust. Istilah
peranan disini adalah kedudukan, posisi, dan tempa&rpustakaan
beroperasional.Apakah penting, strategis, sangaentekan, berpengaruh, atau
hanya sebagai pelengkap sdja.

Menurut Soekanto, Peranan merupakan aspek yangdirtari kedudukan
(status). Apabila seseorang yang melakukan hakkdarajiban sesuai dengan
kedudukannya, maka dia menjalankan suatu pef&nan.

Perpustakaan adalah suatu gedung yang terdiri magtak maupun non cetak
yang disusun secaran sistematis.

Arsip adalah kumpulan data / naskah berupa kd&g&as, foto, film mikro
film, rekaman suara,gambar peta, bagan atau dokleiremlalam segala bentuk
dan sifatnya yang dibuat atau diterima oleh lembpgmerintah / swasta /

perorangan yang mempunyai kegunnan yang disusunurotesistem tertentu

*¥Depertemen Pendidikan Nasionamus Besar Bahasa Indonegilakarta : Balai Pustaka, 2002),

h.854

¥suwarnoDasar-Dasar llmu Perpustakasebuah pendekatan praktik, h.44
*Di akses pada tanggal 1 desember 2014http://wwagkasom/2013/05/pengertian-peranan.htmi




untuk mempermudah dalam penyimpanan dan penemumnhakedengan cepat
dan tepaf”

Dokumentasi adalah sebuah carayang dilakukan uményediakan
menggunakan bukti yang akurat dari pencatan susuraber informasi khusus
dari karangan / tulisan, wasiat, buku, undang-ugddan sebagainyA.

Koleksi bahan adalah bahan perpustakaan yang niemigarjemahandari
library material. Istilah lain untuk bahan tersellikenal dengan istilah dokumen
teriemahardocument?

Pengguna adalah orang atau badan yang akan memggunk
perpustakan.terdapat berbagai istilah dalam peraggukata "pengguna” ini yang
masing-masingnya mempengaruhi antara perpustakaanpastakawan dengan
penggunanya’

H.Sistematika Penulisan

Dalam skripsi ini,Penulis menyajikan limaBab.Masmgsing Bab akan
menguraikan secara rinci bagian yang dibahas. ®erngendahuluan dan
penutup serta lampiran-lampiran secara sistema®ias dengan pedoman
penulisan proposal/skripsi yang telah ditentukdragai berikut:

BAB |, berisi pendahuluanMeliputi latar belakangmusan masalah, tujuan
dan manfaat penelitian, batasan masalah, tinjauasalah, kerangka teori,

metodologi penelitian,definisi operasional danesisitika penulis.

“IDj akses pada tanggal 3 januari 2015 http:mutm&indiiogspot.com/2014/04/04/pengertian-syarat-
syarat-jenis-dan_20.20.htmI?m=1

*Di akses pada 25 juni 2015 melalui http://id.mipédia.org/wiki/dokumentasi

“yuyu Yulia,Pengembangan Kolek&lakarta:Universitas Terbuka,2009),h.19

4Racman Hermawaltika Kepustakawandfakarta:sagung seto,2006)h




BAB I, landasan teori mengenai teori-teori yangngadigunakan di
antaranya pengertian perpustakaan, pengertian, grsipgertian dokumentasi,
pengertian koleksi perpustakaan, ketersediaan &igbeigguna perpustakaan,
kebutuhan pengguna.

BAB lll, berisi gambaran umum Badan PerpustakaansipArDan
Dokumentasi Daerah Kabupaten Banyuasin baik sejakabi dan misi
perpustakaan, jenis layanan, standar pelayanaas fugkok dan fungsi, susunan
organisasi, tata kerja, maupun sarana dan prasag@amg tersedia di
perpustakaan, proses pengadaan koleksi

BAB |V, berisi hasil penelitian mengenaiPeranan &@aderpustakaan Arsip
dan Dokumentasi DaerahKabupaten Banyuasin dalanmgietkan ketersediaan
koleksi terhadap kebutuhan pengguna (user).

BAB V, penutup berisi mencakup kesimpulan dan saran



BAB Il
LANDASAN TEORI

A. Pengertian Perpustakaan

Kata perpustakaan berasal dari katsstaka yang berarti : kitab,
buku-buku, kitab primbon. Kemudian kata pustaka capat awalanper dan
akhiranan, menjadiperpustakaarPerpustakaan mengandung arti: kumpulan
buku buku bacaan, bibliotek, dan buku-buku kesaate (Kamus Besar
Bahasa Indonesia-KBBI). Selanjutnya ada pulaaistjustaka lokayang
bearti tempat atau ruangan perpustakaan. Pengeyaag lebih umum dan
luas tentang perpustakaan yaitu mencakup suatganabagian dari gedung
/ bangunan, atau gedung tersendiri, yang berisuduku koleksi yang
disusun dan diatur demikian rupa, sehingga mudatukumlicari dan
dipergunakan apabila sewaktu-waktu diperlukan pkmbaca. Perpustakaan
dilengkapi dengan berbagai sarana dan prasarapartiseuang baca, rak
buku, rak majalah, meja kursi baca kartu kartu lkgtasistem pengelolaan
tertentu, dan ditempatkan karyawan atau petugag yang melaksanakan
kegiatan perpustakaan agar semuanya dapat berjgklmagaimana

semestiny&.

Pengertian perpustakaan menurut undang-undang Ndfdrahun
2007 tentang perpustakaan ditegaskan bahwa pekpastaadalah institusi
pengelola koleksi karya tulis, karya cetak, dary&aekam secara profesional

dengan sistem yang baku guna memenuhi kebutuhatdgen penelitian,

*Lasa hsManajemen perpustakaan sekolah/madra@éabgyakarta:ombak,2013)h.19



pelestarian, informasi, dan rekreasi para pemusfaRarpustakaan di bagi
menjadi beberapa jenis di antaranya adalah pekassta umum.
Perpustakaan umum adalah perpustakaan yang dipkannbagi masyarakat
luas sebagai sarana pembelajaran sepanjang hapat reembedakan umur,
jenis kelamin, suku, ras, agama, dan status soskanomi*’Letak
perpustakaan berlokasi di Komplek Perkantoran Petaban Kabupaten

Banyuasin No0.26 Sekojo Pangkalan Balai, (0711)769080911
. Fungsi perpustakaan

Secara umum, perpustakaan mengemban beberapa fumgsn, sebagai

berikut?®
a. Fungsi informasi(informatif)
Perpustakan merupakan sumber bagi pencaru danyengdormasi.
b. Fungsi pendidikan (edukatif)

Perpustakaan sebagai sumber belajar.Fungsi sebagdidikan yaitu

memberikan kesempatan untuk belajar sendiri baguagpembaca.
c. Fungsi penyebaran pengetahuan

Perpustakaan dianggap sebagai tempat penyimpangetphuan dan

penyebaran pengetahuan.

d. Fungsi sarana simpan karya manusia

*®Lasa hsManajemen perpustakaan sekolah/madra@éabgyakarta:ombak,2013)h.19
47 Lasa hsManajemen perpustakaan sekolah/madra@édgyakarta:ombak,2013)h.19
*®Herlina ,llmu Perpustakaan dan Informa@alembang:IAIN Raden Fatah Press,2010) h.20



B. Arsip

Perpustakaan berfungsi sebagai tempat menyimpaya kaaenusia,
terkhususnyakarya cetak seperti buku, majalah, jdarsnya serta

karya rekam seperti kaset, pringan hitam, CD dajengsnya.
Fungsi rekreasi (rekreatif)

Perpustakaan menyediakan koleksi rekreatif yangnalema untuk
membangun kreativitas dan mengembangkan minat daavasi

pengguna perpustakaan.
Fungsi Kultural

Perpustakan wujud dari suatu proses budayga, khysusudaya
literer sehingga perpustakaan juga merupakan teomgak mendidik

dan aspresiasi budaya masyaréRat.

1. Pengertian Arsip

Menurut Kamus Bahasa Indonesia, arsip adalah siampsurat-surat penting,

Menurut pengertian tersebut, tidak semua surattakiea arsip. Surat dapat

dikatakan arsip jika memenuhi persyaratan berikut:

a. Surat tersebut harus mempunyai kepentingan (keathaga, organisasi,

instansi, perorangan) baik untuk masa kini maupwsanyang akan

datang.

®Herlina ,llmu Perpustakaan dan Informa@alembang:IAIN Raden Fatah Press,2010) h.20



b. Surat tersebut, karena masih mempunyai nilaikepgami harus
disimpan dengan mempergunakan sistm tertentu sghidgpat mudah
dan cepat ditemukan apabila sewaktu-waktu dipenlideanbali>®

2. Tujuan arsip

Tujuanarsip, antara lain untuk memelihara arsipgdanbaik, antara lain
untuk memelihara arsip dengan baik, menyimpan afsiman sistem yang
tepat sehingga dapat ditemukan dengan cepat dat) tepnyediakan tempat
penyimpanan arsip yang memadai, menjamin keselamataip secara
keselamatan arsip secara fisik dan isinya, sertanlbbegkan pelayanan

peminjaman arsip dengan bafk.
3. Peran dan fungsi arsip

Arsip dikumpulkan dan disimpan karena memiliki geidan fungsi. Peran
arsip, antara lain sebagai pusat informasi, seb&gaber dokumentasi, dan
sebagai bukti resmi dalam mempertanggungjawabkanyepengaraan

administrasr?

C. Dokumentasi
1. Pengertian Dokumentasi
Menurut Sulistiyo Basuki dalam buku karyanya beujuttknik
dan jasa dokumentasi, dimana ia memberi batasanntek adalah
wahanayang merekam komunikasi manusia seperti:,bigta, atau

rekaman suara. Kegiatan yang menyangkut dokumeenalikdengan

*%Agus sugiartoManajeman Kearsipan Modern dari Konvesionalke Basimpiate(Yogyakarta:gava
media,2006) h.4

>IFiki puspitasariMengelola Sistem Kearsipdklaten:intan sejati,2010)10
>2Fiki puspitasari ,mengelola sistem kearsipan (klatéan sejati,2010).4



nama dokumentasi. Menurut Sulistiyo Basuki tujuakuwmentasi ialah
menyelengarakan kegiatan dokumenter dalam arti hireda@n informasi
yang dibawa berbagai wahana dan butir pengetahaag giperlukan,
mengusahakan agar informasi tersebut tersedia &iaga aja yang
memerlukannya serta mengusahakan agar dokumentgeseglia tetap

utuh dan mutakhi®

Dokumentasi menurut Paul Otlet (International EecormoConference
1905)Dokumentasi adalah kegiatan khusus berupaupgmgan,pengolahan,
penyimpanan,penemuan kembali dan penyebaran dokumen

Dokumentasi menurut Encyclopedia Britanica Dokurasintadalah
semacam pengawasan dan penyusunana bibiliografy, iyengunakan alat-
alat seperti seperti indeks, sari karangan danbilsiliografi disamping
memakai cara tradisional (klasikal dan katalog)sasintuk membuat
informasi itu dapat dicapai.

Dokumentasi Federataion Internationale de Decortienta
(FID)Dokumentasi adalah mengumpulkan menyebarka&urden-dokumen
dari semua jenis-jenis mengenai semua lapangan rjpake manusia
(documentation C’ est reunir, classer et distritues document de tout genre
dans tours les domaines de Lativite humaine).

a. Dokumen Primer adalah dokumen berisi informasi aegt hasil
penelitian asli atau langsung dari sumbernya. Mikgdoran
b. Dokumen Sekunder adalah dokumen berisi informasiate literatur

primer.

3Joko susanto, Antologi kepustakawan Indonesia (tlkagung seto,2006)h. 219



c. Dokumen Tersier adalah dokumen berisi informasitatey literatur

sekunder. Misal : buku

D. Koleksi perpustakaan
1. Pengertian koleksi perpustakaan
Bahan pustaka merupakan salah satu unsur pentilegnsizbuah

sistem perpustakaan selain ruangan atau gedunglataer atau perabotan,
tenaga dan anggaran. Unsur- unsur tersebut sata lsamsaling berkaitan
dan Saling mendukung untuk terselengaranya laypegrustakan yang baik.
Bahan pustaka yang antara lain berupa buku, tarb#gkala (surat kabar dan
majalah), serta bahan audio visual seperti audaalisebuah audio kaset,

video, slide harus dilestarikan mengingat nilaimehal>*

Menurut Sumarji  koleksi perpustakaan adalah sekilsnp atau
sekelompok bahan pustaka yang berisi karya-kargagenai informasi
tertentu yang disusun secara sistematis.” Sedangkanurut Darmono
“koleksi adalah sekumpulan rekaman informasi dalberbagai bentuk
tercetak (buku, majalah, surat kabar) dan bentd&ktitercetak (bentuk

mikro, bahan audio visual, peta)”.
2. Jenis koleksi bahan pustaka perpustakaan

Untuk dapat memberikan informasi semaksiman murgipada
pengguna, maka perpustakaan harus berusaha memyedialeksi yang

beraneka ragam, jenis dan bentuk, serta kandung@nmiasinya sesuai

>* Karmidi martoatmodjoPelestarian bahan pustakdakarta:multi wijaya,1997) h.1
*Blogspot Asmiati Tentan§ahan Pustaka Perpustakadai akses pada tanggal 28 juni 2015 melalui
situs_http://asmi-ati.blogspot.com/2013/11/bahastgka-perpustakaan_2.html?m=1




kebutuhan pengguna. Koleksi perpustakaan tidak ehéenpatas pada buku
saja , tetapi meliputi segala macam bentuk cesskrdkaman. Menurut yuia

jenis bahan pustaka yang tercangkup dalam kolekpugtakaan adalah:

a. Karya cetak
Karya cetak adalah hasil pikiran manusia yang dgkan dalam bentuk

cetak seperti

1. Buku
Bahan pustaka yang merupakan satu kesatuan yahgdatuyang
paling umum terdapat dalam koleksi perpustakan dsanttan
standar unesco tebal buku paling 49 halaman tidakasuk kulit
maupun jaket buku. Diantaranya buku fisik, bukuste&lan buku

rujukan.

2. Terbitan berseri
Bahan pustaka ini adalah harian (surat kabar). [stajémingguan,
bulanan, dan lainnya), laporan yang terbit dengamgka waktu

tertentu seperti laporan tahunan, triwulan dan gabga.

b. Karya non cetak
Karya non cetak adalah adalah hasil pikiran manysiag
dituangkan tidak dalam bentuk cetak seperti bukau atajalah,
melainkan dalam bentuk lain seperti rekaman suakaman rekaman

video rekaman gambar, dan sebagainya. Istilahykang dipakai untuk



bahan pustaka ini adalah bahan non buku, atau pbanbpendengar

yang termasuk dalam jenis bahan pustaka ini adilah:

1. Rekaman suara, yaitu bahan pustaka dalam bentak<aset dan
piring hitam. Sebagai contoh untuk koleksi perpkesta adalah
buku pelajaran bahasa inggrisyang dikombinasikngaenpita
kaset.

2. Gambaran hidup dan rekaman video, kegunaanya Sedasifat
rekreasi juga dipakai untuk pendidikan.

3. Bahan grafika, bahan grafika dapat dilihat langsumigalnya
lukisan, bagan, foto, gambar teknik dan sebagaidga)yang harus
dilihat dengan bantuan alat (misalnya transpar@sifilin strip)

4. Bahan kartografi, yang termasuk ke dalam jenisaithalh peta,
atlas, bola dunia, foto udara dan sebagainya.

c. Bentuk mikro

Bentuk mikro adalah suatu istilah yang digunakatukinmenunjukan

semua bahan pustaka yang menggunakan media filridkn dapat

dibaca dengan mata biasa melainkan memakai alaj glaramakan
micro-reader. Ada tiga macam bentuk mikro yang ngemmenjadi

koleksi perpustakaan yaitd:

1. Mikrofilm, bentuk mikro dalam gulungan film, ada dmrapa

ukuran film yaitu 16 mm dan 35.

56Blogspot Asmiati TentanBahan Pustaka Perpustakadnakses pada tanggal 28 juni 2015 melalui
situs_http://asmi-ati.blogspot.com/2013/11/bahastgka-perpustakaan_2.html?m=1

57Blogspot Asmiati TentanBahan Pustaka Perpustakadnakses pada tanggal 28 juni 2015 melalui
situs_http://asmi-ati.blogspot.com/2013/11/bahastgka-perpustakaan_2.html?m=1




2. Mikrofis, bentuk mikro dalam lembaran film dengakutan 105
mm dan 148 mm (standar) dan 75mm x 125 mm.

3. Micropaque , bentuk mikro dimana informasinya dikete dalam
kertas yang mengkilat tidak tembus cahaya. Ukuransgbesar
mikrofis.

4. Karya dalam bentuk elektronik dengan adanya tekolo
informasi,maka informasi dapat dituangkankedalam diae
elektronikseperti pita magnetisdan cakram atau . didatuk
membacanya diperlukanya perangkat keras sepertpkigm CD-
ROM, player dan sebagainya.

E. Ketersediaan koleksi

1. Pengertian ketersediaan koleksi

Ketersediaan menurut Kamus Besar Bahasa Indonesasdd dari
kata “sedia” yang bearti siap (untuk) dapat digamastau dioperasikandalam
waktu yang telah ditentukan. Ketersediaan koleksppstakaan merupakan
kesiapan koleksi untuk dapat digunakan atau dinadékda oleh pemustaka.
Untuk mengetahui sejauh mana keberhasilan peratalntuk memenuhi
kebutuhan  informasi pemustaka dapat dilihatdari ggapan

pemustakamengenai ketersediaan koleksi di permestaiersebu?’

Menurut soetminah adalah bahan pustaka yang dilvinopeh suatu
perpustakaan yang disediakan bagi masyarakat yaregmirmat

memanfaatkannya. Koleksinya bisa diatur ditata reessstematis sehingga

>®Ratih Enitia, Yunus Winoto, Kusnanddranggapan Pemustaka Terhadap Ketersediaan Koleksi Di
“pojok jawa barat”( eJurnal Mahasiswa Universitas Padjajaran Vold.12012)



setiap pustaka dapat dengan mudah dicari dan dimmsewaktu- waktu

dibutuhkan.

Sedangkan menurut siregar yang dimaksud dengan kskole
perpustakan adalah semua bahan pustaka yang dikanpudiolah dan
disimpan untuk disajikan kepada pengguna guna mennekebutuhan

pengguna akan informasi.

Selain itu, Sulistiyo- basuki menyatakan bahwantpgnya koleksi

bahan pustaka yang yang muktahir dan seimbang.

Berdasarkan pendapat para ahli tersebut penulis caban
menyimpulkan bahwa koleksi perpustakaan adalah arbgiustaka yang
disusun secara sistematis yang terdapat pada teyapayang dapat
ditemukan, mudah dicari dan ditemukan sewaktu-walkgh pengguna dalam
temu kembali informasi yang dia butuhkan pada balpanpustakaan

tersebut®
2. Langkah pengadaan dalam ketersediaan koleksi

Pengadaan koleksi perlu dilakukan secara cermathaddirhati.
Kadangkala buku yang datang tidak sesuai denganpaesOleh karenan

itu, langkah-langkah berikut perlu diperhatikdn.

a. Penyusunan daftar

*Denny pratama menyimpulkan tentang koleksi perjxasiadari menurut para ahli.
60RahayuningsihE’engeIoIaan Perpustakadivogyakarta:graha ilmu,2007) h.19



Setelah diadakan verifikasi dan pengambilan kepumtuspetugas
mempersiapkan daftar pesanan yang dilengkapi derdmta-data
bibliografi terbitan yang sesuai dengan kebutuhaasing-masing

perpustakaan.

b. Pemesanan

Setelah melakukan peilihan buku untuk menentukaku buana yang
dibutuhkan atau diperbanyak, daftar pesanan tersaikirim kepada
penerbit atau toko buku yang disertai petunjukaegtbagaimana cara
pembayaran dan keterangan lain yang dianggap patlik kelancaran

administrasi.

c. Penerimaan

Apabila pesanan buku dari penerbit atau took bukaht diterima,
kiriman itu perlu segera dicek, dicocokan dengaitadgengiriman dan

daftar pesanan.
d. Pemeriksaan

Setelah buku diterima, kondisi buku perlu diperiksgtara lain fisik

buku, kelengkapan halaman, dan bibliografi.
3. Proses pengadaan bahan pustaka melalui beberaymith4t

a. Pembelian

*'DadangDiktat Pengantar llmu Informasi Dan Dokumenté&3alembang:fakultas adab iain
raden fatah Palembang,2012)h.94



Pengadaan bahan pustaka yang dilakukan melalui gl=mb
merupakan cara yang paling efektif dalam pengatfalan pustaka,
karena perpustakaan dapat memilih bahan pustalgo@ok sesuai

dana yang tersedia.

b. Sumbangan atau hadiah

Bahan pustaka yang diperoleh melalui hadiah/sundargaik itu
lembaga pemerintahan, swasta, organisasi perordraganyang
bersumber dari dalam negeri maupun luar negeriatengenetapkan

seleksi.

c. Tukar-menukar

Penambahan bahan pustaka pada suatu perpustakpah jdga

dilakukan melalui tukar menukar.

d. Penerbitan sendiri

Terbitan sendiri yang dimaksud adalah terbitan isegeng berasal

dari lembaga induk di mana perpustakaan tersebnabeg®?

Pengembangan koleksi adalah semua kegiatan untukpenkias
koleksi yang ada di perpustakaan, terutama kegigag berkaitan

dengan pemilihan dan pengadaan bahan pu&taka.

F. Pengguna perpustakaan

®DadangDiktat Pengantar llmu Informasi Dan Dokumenté&3alembang:fakultas adab iain
raden fatah Palembang,2012)h.94
83 RahayuningsihPengelolaan perpustakadiYogyakarta:graha ilmu,2007) h.13



Orang atau sekelompok orang yang memanfaatkan $ipltsilitas
dan jasa perpustakaan disebut pengguna perpustgieaakai, masyarakat
pembaca, user. Layanan pengguna merupakan salahkegiatan pokok
perpustakaan. Kegiatan lain yang yang dilakukanpystakaan adalah
pengembangan koleksi, pengolahan koleksi, pemabtimakoleksi, promosi

dan lain-laint*

. Kebutuhan pengguna

Kebutuhan pengguna adalah kebutuhan informasi gargri oleh
pengguna yang berhubungan dengan pihak perpustaReagguna adalah
orang atau badan yang akan menggunakan perpusf&keemapat berbagai
istlah dalam penggunaan kata “Pengguna’ini yangsimgamasingnya
mempengaruhi hubungan antara perpustakaan atawakpast dengan
penggunannya. Berbagai istilah yang digunakan datartannya dengan

pengguna perpustakaan, antara lain sebagai befikut

1. Anggota (memberg, dalam hal ini yang dianggap sebagai pengguna
adalah mereka yang telah menjadi anggota perpastidkadan
perpustakaan arsip dan dokuementasi daerah kabupateyuasin
dalam perekrutan anggota menyangkup segala masyatskum
adalah pelajar, mahasiswa dan pegawai dan umunuk Unenjadi
anggota perpustakaan lazim seseorang harus meméeubagali
persyaratan, misalnya dengan membayar iuran, nkemiiinda

pengenal, memenuhi usia tertentu, dan lain sebgadikaitkan

64RahayuningsihE’engeIoIaan Perpustakadivogyakarta:Graha llmu,2007) h.85
® Dady p. RachmanantBerpustakaan dan Masyarak@lakarta:Sagung Seto,2006)h.13
66Dady p. RachmanantBgerpustakaan Dan Masyarak@takarta:Sagung Seto,2006)h.13



dengan tempat penelitian haruslah melewati prasddhulu bisa

melewati secara online misalnya melakukan langkaigkah

sebagaimana berikut :

a. Kunjungi website melalui situs
Bpadbanyuasin.digitalfusi.com/pendaftaran

b. Isi formulir tersebut tersedia di laman website

c. Kilik setuju

d. Selanjutnya berbicara dengan petugas bahwa sudafgisne
formulir tersebut

e. dan petugas langsung mencetak kartu anggota.

1. Pembaca Readers) dalam hal ini menunjukan bahwa tugas utama
perpustakaan adalah menyediakan bahan bacaan Eggyna
perpustakaan atau tempat dimana orang dapat merbbdzagai jenis
bahan pustak¥. Jika dikaitkan dengan tempat penelitian pihak
perpustakaan haruslah menyediakan sarana dan grasgang baik
sesuai kebutuhan pengguna.

2. Pelanggan ¢ustomers), dalam hal ini hubungan antara perpustakaan
dengan penggunanya sudah seperti hubungan antaj@alpdengan
pembeli. Perpustakaaan yang tidak dapat memuas&amggannya
akan ditinggalkan pelanggannya. Dengan kata larpystakaan akan
ditinggalkan pelanggannya kebutuhan informasi mgjan sudah tidak

terpenuhf®Jika dikaitkan dengann tempat penelitian pustakawan

67Dady p. RachmanantRerpustakaan dan Masyarak@lakarta:Sagung Seto,2006)h.13
68Dady p. RachmanantRerpustakaan dan Masyarak@lakarta:Sagung Seto,2006)h.13



dengan pengguna saling berintraksi memberikan aely yang
memuaskan sesuai kebutuhan pengguna dalam menfmamasi dan
mempunyai koleksi yang memadai dalam kebutuhamnrési.

3. Klien (client), dalam hal ini hubungan perpustakaan dengan
penggunanya sudah seperti hubungan antara seoesnygqgara (ahli
Hukum) dengan orang yang dibelanya. Posisi pustakaudah seperti
seorang penasehat. Pustakawan akan berusaha urtukenomhi
kebutuhan kliennya semaksimal mung&inJika dikaitkan dengan
tempat penelitian pustakawan memberikan bimbingaepaéa
pengguna.

4. Patron (patrons), Pada dasarnya patron ini lebih kepada orang-orang
yang peduli dan ikut mensponsori perpustakadika dikaitkan tempat
penelitian pihak perpustakaan berkerja sama denghak perusahaan

yang mau mensponsori.

69Dady p. RachmanantRerpustakaan dan Masyarak@lakarta:Sagung Seto,2006)h.13
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DESKRIPSI WILAYAH PENELITIAN

A. PROFIL BADAN PERPUSTAKAAN ARSIP DAN DOKUMENTASI

DAERAH KABUPATEN BANYUASIN

Sejarah berdirinyaBadan Perpustakaan, Arsip ©okumentasi Daerah
Kabupaten Banyuasin merupakan salah satu lembaua ry@mbantu Bupati
dalam menyelenggarakan pemerintahan di bidang &&adi dengan adanya
program budaya baca dan minat baca masyarakatialsemngkat Badan
Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Daerah KabopaBanyuasin
berdasarkan Undang-undang No. 06 tahun 2002 tentammbentukan
Kabupaten Banyuasin di Provinsi Sumatera Selatardablg-undang No. 43
tahun 2007 tentang Perpustakaan. Perda Kabupateyu8sin No. 06 tahun
2004 dengan nama Kantor Perpustakaan Umum dan Bsgpah Kabupaten
Banyuasin. Perda Kab. Banyuasin No. 15 tahun 2@8blah nama menjadi
Badan Perpustakaan, Arsip Daerah dan Dokumentalsupgéaen Banyuasin,
Perda Kabupaten No. 03 tahun 2011 berubah nama adierBadan

Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Daerah Kabuj@seyuasir?

"Data diambil dari website resrBipad.Banyuasinkab.go.jlada hari senin tanggal 22 oktober 2015
jam.08.00 WIB




Tabel I11.1

Pimpinan Perpustakaan Arsip dan Dokumentasi Ddexbhpaten Banyuasin

Berdasarkan Periodesdsi.

NoO Nama Pemimpin Masa Jabatan
1 Aji mustopa Daud 2004-2005

2 Dra. Siti Khodijah 2006

3 Ir. Ria Apriani 2007-2015

4 Hazairin Zaini, SH

2015- sekarang

Jumlah SDM Perpustakaan yang ada di Badan Perpsfaip dan Dokumentasi

Daerah kabupaten Banyuasin keseluruhan PNS 31 seafamgkan THL 56 orarfg.

1. Jumlah pegawai menurut jenjang pendidikan :

a. SD

b. SLTP

c. SMU/SMK
d. DI, Dll, Dl

e. S1 Perpustakaan
f. S1 Non Perpustakaan
g. S2 Non perpustakaan

2. Status pengelola perpustakaan

: - Orang
:- Orang
: 39 Orang

: 120rang

.- Orang
: 23 Orang

: 13 Orang

"’Data yang didapat diambil dari wawancara bersarpakbdustopa M.Si selaku Kasubid pelayanan
dan kerjasama di Badan Perpustakaan Arsip dan Detasi daerah kabupaten banyuasin.
”Data diambil dari Dokumen di kuisioner Badan Pemmkestin  Arsip Dan Dokumentasi Daerah

Kabupaten Banyuasin.



a. Fungsional : - Orang
b. .Tenaga Teknik Perpustakaan : 24 Orang
B. Visi dan misi badan perpustakaan Arsip dan dokumerdsi daerah
kabupaten banyuasif*
1) VISI:
" Mewujudkan Perpustakaan yang ideal dan Tata KdR#merintahan

Tertib Arsip”
2). Misi:

a. Mengembangkan Sarana dan Prasarana Perpustakaamgasta
dan berkualitas.

b. Menyelamatkan dan melestarikan Arsip dan Dokumedtsesah.

c. Mengembangkan Sumber daya Pengelola Perpustakaan da
Kearipan yang profesional.

d. Mengembangkan Kerjasama Pembangunan dan Pengelolaan

Perpustakaan dan Kearsipan.

3).Slogan:

Kepuasan Pemustaka adalah kebahagiaan kami, Mkayacamta

membaca dambaan bersama.

4).Ruang Lingkup Tugas

"Data yang didapat diambil dari wawancara bersarpalbilustopa M.Si selaku Kasubid pelayanan
dan kerjasama di Badan Perpustakaan Arsip dan Deltasi daerah kabupaten banyuasin.



dll.

Melaksanakan Kegiatan Pelayanan Perpustakaan,rin§so dan Arsip

secara terpadu.

5). Jenis-Jenis Pelayanan

1. Persyaratan Pelayanan Keanggotaan.

a. mengisi formulir yang telah disediakan dilketi oleh Kepala Sekolah bagi
pelajar, diketahui oleh Dekan/Dosen bagi mahasisivketahui RT/RW,
Lurah, Kepala Desa bagi umum dan diketuhui Kepalatde/ atasan bagi

karyawanl/i.

b, Melampirkan Foto copy Identitas dieperti KTP/SIM/KTM/Kartu Pelajar

c. Melampiran Pas Photo Ukuran 2 X 3 sebanyak 3nlaem

. Persyaratan Peminjam Bahan Pustaka

a. Mempunyai kartu anggota Perpustakaan Daerah pgesdn Banyuasin

yang masih beralaku.

b. Memelihara buku yang di pinjam agar tidak rugak kotor.

c. Bersedia mengembalikan buku yang dipinjam tppda waktunya.

d. Bersedia mengganti buku yang hilang atau rugsaigain buku yang sama

atau dengan buku yang lain yang setara.

. Persyaratan Pengembalian dan Perpanjangan Remmpahan pustaka.

a. Menunjukan Kartu anggota perpustakaan.



b. Membawa bahan pustaka yang akan dikembalikan

. Persyaratan Pelayanan Referensi dan Deposit

a. Mengisi Buku Tamu/ Buku Kunjungan.

b. Mempunyai Kartu Anggota Perpustakaan Daerah patem Banyuasin

yang masih berlaku.

. Baca ditempat

a.Mencatatkan diri sebagai pengunjungan melalauimpkder/buku

kunjungan.

b.Pengunjung mengambil buku sendiri.

c.Pengunjung dapat memanfaatkan fasilitas PerpastaRaerah.

d.Buku yang sudah di ambil di rak buku diletakasta@s meja.

. Pelayanan Internet.

a. Mencatatkan diri sebagai Pengunjungan melalmigkger/buku kunjungan.

b. Mempunyai Kartu Anggota Perpustakaan Daerah patiem Banyuasin

yang masih berlaku.

. Pelayanan Terbitan Berkala.

a. Mencatatkan diri dalam Buku Kunjungan / Komputer

b. Mencari sendiri atau meminta kepada petugastdarberkala yang akan

dibaca.



10.

11.

. Pelayanan Foto Copy

a.Layanan Foto Copy di tempat 5 Lembar Gratis.

b.Layanan Lebih dari 5 Lembar/Pengunjung Bayar.

. Pelayanan Perpustakaan Keliling.

a. Pelayanan Perpustakaan Keliling di Sekolah D&akolah Menengah

Tingkat Pertama dan Sekolah Menengah Tingkat Adasbdca di tempat

b. Pelayanan Peperpustakaan Keliling di Desa/ ldedr Baca di tempat.

Pelayanan Motor Pintar.

a.Mencatatkan diri sebagai Pengunjungan melalauimpkiber/buku

kunjungan.

b. Melayanani PAUD, SD, SLTP, SLTA dan Masyarakatu

Layanan Silang layan

a. Buku-buku di antar ketempat Sekolah-Sekolah/Bedarahan sesuai

dengan jadwal.

b.Setiap 1 (satu) Bulan buku di ganti (ditukar keinb

12. Pelayanan Rumah Baca.

a. Mencatatkan diri sebagai pengunjung melalaoiguder/buku kunjungan.

b. Menunjukan Kartu anggota perpustakaan.

c. Membawa bahan pustaka yang akan dikembalikan



13. Jadwal Pelayanan
Jam buka perpustakaan
a. Senin — Kamis :Pukul 08.00 s/d 16.00 Wib.
b. Jumat : Pukul 08.00 s/d 16.00 Wib

14.Spesifikasi/ hasil pelayanan yang diterima glemustaka.

a. Bahan Pustaka yang dapat dipinjam dibawa pulangyahah (tiga)
eksamplar dengan waktu 1 (satu) Minggu.

b. Apabila selama satu minggu belum selesai dibacaingem dapat
memperpanjang selama 1 (satu) minggu.

c. Khusus bagi Anggota Pemustaka yang riset dapat nj@mi bahan
pustaka sebanyak 3 (tiga) Eksemplar.

d. Pelayanan internet dapat diberikan kepada anggofaustakaan Daerah
Kabupaten Banyuasin selama 30 Menit dan dapat gipgang apabila
tidak ada pemustaka yang lain yang antri.

e. Apabila bahan pustaka tidak ada dalam koleksi [sagaan Daerah
Kabupaten Banyuasin petugas dapat memberi rujulkadepustakaan
lain yang mungkin memilik koleksi tersebut.

f. Bagi Pengelolaan Perpustakaan yang ingin mempeilaiehperpustakaan
dapat belajar di perpustakaan dengan sistem magang.

15. Sarana dan Prasarana

Badan Perpustakaan, Arsip Daerah dan dokumentasigésen Banyuasin

Data diambil Catatan didinding di ruang baca Ba@emustakan Arsip dan Dokumentasi Daerah
Kabupaten Banyuasin.



Tabel 111.2

Sarana dan Prasarana Pendukung

NO Sarana /Prasarana Jumlah

1. Rumah baca 11 unit

2. Rumabh pintar 2 unit

3. Motor pintar 2 unit

4. Mobil perpustakaan keliling 3 unit

5. Ruang baca 1 unit

6. Perpustakaan Arsip 64 unit

7. Perpustakan Rumah ibadah 185 unit

8. Koleksi Buku 25.976 judul / 265.063 eks

Pelayanan pada badan perpustakaan arsip dan dotasn@aerahkabupaten
banyuasin.
a. Ruang Pelayanan cukup refrensitatif yang dilengka@ngan
pendingin ruangan,
b. Meja dan Kursi.
c. Tersedia Papan Pengumuman.
d. Tersedia Ruangan Diskusi dan belajar kelompok yayagnan bagi

pemustaka.



Tabel 111.3

Sarana Prasarana ruang Bica

NO Ruang Baca Merk Model Tahun Pembuatan Jumlah
1. Kursi lipat Chitose 2005/2007 27
2. Kursi lipat Nila 2006 7
3 Kursi lipat Fronline 2007 8
4. Kursi lipat Lucy day 2007 16
5. | Lemari katalog 2014 1
6. AC Panasonic 2014 2
7. Rak buku 2014 12
8. Loker 1
9. Meja baca 8
10. Meja expo 2005/2007 1
11. Kursi Subaru 2004 1
12. | Meja pemilahan 2004 1
13. Meja baca 2007 2
14.| Penyekat buku 2013 50

"®Data diambil Catatan didinding di ruang baca Ba@ampustakan Arsip dan Dokumentasi Daerah
Kabupaten Banyuasin




15.

besar
Penyekat buku 2013 62

ukuran sedang

16.Pelayanan dan Informasi Pengaduan.

Pengaduan Langsung.
Kotak Saran.

Buku Saran.

. Surat.

Telpon.
Media Cetak.
Seluruh keluhan dan pengaduan Masyarakat akangdabpi paling

lambat 1 (satu) minggu sejak diterimanya pengaduan.

b. Hak dan Kewajiban.

A. Pengguna Layanan.

1. Hak.

a. Memperoleh informasi mengenai tata tertib dan peaat yang
berlaku di Perpustakaan Daerah Kabupaten Banyuasin.

b. Mendapatkan Pelayanan sesuai dengan Standar Qpetasi
Pelayanan (SOP).

c. Dapat menyampaikan Saran, Kiritik, keluhan dan kampl
berkaitan dengan pelayanan yang ada di perpustakaan

d. Mendapatkan bimbingan pemakai dan pengarahanampetagas

pelayanan.



2. Kewajiban.
a. Memberikan Informasi yang Jelas dan lengkap saatbuat kartu
anggota perpustakaan, misalnya tentang alamaissiht
b. Membawa kartu anggota Perpustakaan, saat meminjam d
pengembalikan bahan perpustakaan.
c. Mengikuti Alur dan Prosedur Pelayanan.
d. Mematuhi seluruh peraturan Pelayanan.
B. Penyediaan Layanan.
1. Hak.
a. Mengatur dan membuat peraturan pelayanan.
b. Memperoleh perlindungan hukum dalam melaksanakagastu
sesuai dengan prosesnya.
2. Kewajiban.
a. Memberikan Informasi yang sejelas-jelasnya kepauaystaka.
b. Memberikan pelayanan yang sebaik-baiknya sesuaigagen
prosedur dan sesuai dengan standar pelayanan.
c. Sanksi-sanksi.
A. Pengguna Layanan,
1. Pengguna / Pemustaka dengan kasus keterlambpatagembalian
dikenakan sebagai tindakan Sanksi administrasi.
2. Sanksi keterlambatan dapat dikenakan bertingkatlnya teguran,
penundaan peminjaman dan pencabutan kartu anggota.
3. Sanksi bagi yang merusak atau menghilangkan nbghastaka

adalahdengan mengganti buku yang sama atau bulgusgdara.



B. Penyedia Layanan.

Jika terjadi kelalaian atau kesalahan maka dis&msa sesuai dengan

ketentuan yang berlaku yaitu Undang-Undang Nomoradiin 2007.

1.

Terhadap tenaga perpustakaan/ pustakawan yangukatakesalahan
atau dalam menjalankan profesinya dapat dikenakahkss tindakan
disiplin.

Penentuan ada tidaknya kesalahan / kelalaian sefega dimaksud
butir 1 ditentukan oleh Dewan Penasehat Perpustakaa

Ketentuan mengenai pembentukan, tugas fungsi darkésja Dewan

penasehat Perpustakaan ditetapkan dengan Kepuupati.

d. Peran serta Masyarakat.

1. Masyarakat mempunyai kesempatan yang sama darsgdeasnya untuk

berperan serta dalam penyelenggaraan PelayanaRk.Publ

2. Peran serta masyarakat sebagaimana dalam poiaklikhin dengan cara:

a.

b.

Berperan serta dalam merumuskan standar pelayaiwik p
Meningkatkan kemandirian, pemberdayaan masyarakatkdmitraan
dalam penyelenggaraan pelayanan publik.

Menumbuh kembangkan kemampuan dan kepeloporan ralaya

dalam penyelenggaraan pelayanan publik.

. Menumbuhkan tanggap masyarakat untuk melakukan apesgan

dalam menyelenggaraan pelayanan publik.
Memberikan saran data atau pendapat dalam rangkeelpeggaraan

pelayanan publik.



f. Menyampaikan informasi dan atau memperoleh inforrdadbidang
pelayanan publik.
C. Jumlah koleksi perpustakaan di Badan Perpustakaan #ip dan
Dokumentasi Daerah Kabupaten Banyuasin
Koleksi perpustakaan Pada Badan Perpustakaan dasifppokumentasi Daerah
Kabupaten Banyuasi.
1. Jumlah koleksi Perpustakaan keseluruhan yangikimi22.111 judul /
95.385 eks, terdiri dari :
a. Non fiksi: 6.853 judul / 14.124 eks
b. Fiksi : 10.280 judul 21.187 eks
2. Jumlah yang dilanggan : Ajudl eks
3. Jumlah surat kabar yang dilanggan  : 8 juduéks
4. Brosur perpustakaan yang diterbitkan : 5 judlileks
5. Peta yang dimiliki juslul / 1 eks

6. Koleksi audio visual yang dimiliki :

a. Kaset- audio :9judul /9 eks

b. CD/ROM : 102 judul /102 eks
c. VCD/DVD : 8 Judul / 8 eks

d. Film / microfilm ;- judul / - eks

e. Slide . [judul/ [eks

7. Globe / Bola Dunia yang dimilki :5 buah
8. Koleksi rujukan yang dimiliki - judul / -eks

9. Penambahan koleksi / tahun

" Data diambil laporan tahunan Badan Perpustakaaip Aban Dokumentasi Daerah Kabupaten
Banyuasin



a. Tahun 2012 : 1.363 judul / 5.331 eks
b. Tahun 2013 : 3.886 judul /7772 eks
c. Tahun 2014 : 3.500 judul /17.500 eks

10. Sumber koleksi dari APBD.

D. Statistik buku koleksi dipinjam dan beredar

Statistik buku koleksi buku Perpustakaan umum dipigpjam dan beredar di
perpustakaan dan perpustakaan keliling menurungalo/ kelompok buku di

kabupaten banyuaslfi.

Buku Beredar
NO | Kelompok buku Buku dipinjam  Buku Buku
diperpustakan diperpustakan
keliling
1. | 000-099 2.758 5.554 12.474
2. | 200-299 3.280 5.568 11.545
3. | 300-399 5.065 5.146 13.552
4. | 400-499 6.107 5.182 16.651
5. | 500-599 7.175 6.426 13.248
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600-699 8.346 7.181 14.338
700-799 7.246 7.545 12.643
800-899 10.469 12.623 45.035
900-999 4.375 5.693 5.581
Jumlah 60.216 66.843 158.842
Tahun| 2013 191.140 116.583 113.264
2012 85.764 66.201 30.887

E. TUGAS POKOK DAN FUNGSI
1. Tugas Pokok dan Fungg?

Badan Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Daerampomgyai tugas
melaksanakan perumusan dan pelaksanaan kebijak&nahdadibidang

Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Daerah.

Dalam melaksanakan tugas dimaksud, Badan Perpastakarsip dan

Dokumentasi Daerah menyelenggarakan fungsi:
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. Pelaksanaan pelayanan administrasi umum dan pkédpang,
kepegawaian, keuangan, perencanaan, evaluasi d@pop serta
administrasi ketatausahaan lainnya;

. Perumusan dan penetapan kebijakan teknis dibidangugtakaan, arsip
dan dokumentasi daerah;

Pemberian dukungan atas penyelenggaraan pemedatahh di bidang
perpustakaan, arsip dan doktmasi daerah;

. Pelaksanaan koordinasi, konsultasi dan kerjasamgadeinstansi terkait
dibidang perpustakaan, arsip dan dokumentasi daerah;

. Pelaksanaan pembinaan dan bimbingan kepada InsRemsierintah,
Masyarakat dan Dunia Usaha dalam pengelolaan pgeka#s, arsip dan
dokumentasi;

Pemberian dukungan atas penyelenggaraan pengagdeagumpulan,
pengelolaan, perawatan dan penyajian bahan pustakga cetak serta
karya rekam yang dapat dijadikan bahan perpustakaasip dan
dokumentasi;

. Pembinaan dan pengembangan tenaga fungsional Bwsiak dan
Arsiparis;

. Pengelolaan sistem informasi Perpustakaan, arsiglolkumentasi
Melaksanakan pengendalian dan evaluasi pelaksgeapnstakaan, arsip
dan dokumentasi;

Pelaksanaan pelayanan prima kepada masyarakatamgpidengelolaan

perpustakaan, arsip dan dokumentasi;



k. Penyediaan, penatausahaan, penggunaan, pemelihdamarperawatan
sarana dan prasarana kerja;

|.  Pengelolaan kepegawaian, keuangan, barang dan ketatausahaan BPAD;

m. Pelaporan dan pertanggungjawapalaksanaan tugas dan fungsi dan;

n. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh BupamyBasin sesuai

dengan tugas dan fungsinya.

2.Susunan Organisasi

Organisasi Badan Perpustakaan, Arsip dakuientasi Daerah terdiri dari :

a. Kepala Badan;

b. Sékretariat, terdiri dari;

1. SubBagian Umum dan Kepegawaian;

2. Sub. Bagian Keuangan;

3. Sub. Bagian Program dan Evaluasi.

c. Bidang Pengembangan dan Pemberdayaan, terdiri dari;

1. Sub. Bidang Pengembangan SDM dan Kelembagaan,;

2. Sub. Bidan@emberdayaan SDM dan Kelembagaan;

d. Bidang Pengelolaan dan Pelestarian, terdiri dari;

1. Sub. Bidang Pengelolaan dan Pengolahan;

2. Sub. Bidang Pelestarian;

e. Bidang Pelayanan dan Kerjasama, terdiri dari;



1. Sub. Bidang Layanan dan Otomasi;

2.Sub. Bidang Kerjasama;

f. Bidang Pembinaan dan Pengendalian, terdiri dari;

1. Sub. Bidang Pembinaan,;

2. Sub. Bidang Pengendalian

g. Kelompok Jabatan Fungsional.
3. Tata Kerja.
1. Kepala Badan
Kepala Badan mempunyai tugas:

a. Memimpin dan mengkoordinasikan pelaksanaan tugas fdagsi

BPAD sebagaimana dimaksud Bagian Kedua;

b. Mengkoordinasikan pelaksanaan tugas dan fungsieg&elat, Bidang-

bidang dan Kelompok Jabatan Fungsional BPAD;

c. Melaksanakan koordinasi dan kerjasama dengan Satena
Perangkat Daerah (SKPD), Unit Kerja Perangkat DagtakPD)
dan/atau Instansi Pemerintah/Swasta serta masyadakam rangka

pelaksanaan tugas dan fungsi BPAD;

d. Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanagas tdan

fungsi BPAD kepada Bupati Banyuasin.

2. Sekretariat



Sekretariat merupakan Unit Kerja staf BPAD yangirdjpn oleh seorang

Sekretaris Badan yang berkedudukan dibawah daranggungjawab

kepada Kepala Badan. Sekretaris melaksanakan adyamistrasi BPAD,

dalam melaksanakan tugas dimaksud Sekretarigoomgai fungsi:

a.

Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) danumehk

Pelaksanaan Anggaran (DPA) Sekretariat;

Pengkoordinasian penyusunan Rencana Kerja dan Pagg&KA),
Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) dan Rencanate@sa

(Renstan) BPAD;
Pelaksanaan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Sekretariat;

Pelaksanaan monitoring, pengendalian dan evaluaakganaan

Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Unit Kerja BPAD;

Pelaksanaan dan pengelolaan kepegawaian, keuabgaang dan
kegiatan kerumahtanggaan, ketatausahaan serta tpengaacara

BPAD;
Pembinaan dan pengembangan tenaga fungsional dan teknis BPAD;

Pelaksanaan pembangunan, rehabilitasi, pemelihataanperawatan

sarana dan prasarana kerja BPAD;

Penyusunan bahan kebijakan teknis pengelolaan ftai@an dan

kearsipan yang terkait dengan tugas dan fungsi BPAD;

Pengkoordinasian penyusunan laporan (keuangargtkegikinerja dan

akuntabilitas) BPAD;



j. Penyiapan bahan laporan BPAD yang terkait denggastalan fungsi

Sekretariat;

k. Pelaporan dan pertanggungjawaban pelaksanaan tgasfungsi

Sekretariat.

2.1.Subbagian Umum dan Kepegawaianmerupakan Satuan Kerja
Sekretariat dalam pelaksanaan administrasi umum ldgregawaian
BPAD. Subbagian Umum dan Kepegawaian dipimpin ddelorang
Kepala Subbagian yang berkedudukan dibawah daanggting jawab

kepada Sekretaris Badan.
Subbagian Umum dan Kepegawaian mempunyai tugas :

a. Menyusun bahan Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) dan
Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Sekretariatas@gngan

lingkup tugasnya.

b. Melaksanakan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA)eteiat

sesuai dengan lingkup tugasnya.

c. Melaksanakan kegiatan surat-menyurat dan kearsipaara lain
meliputi penerimaan, pencatatan, pentaklikan, pemam stempel,
pendistribusian dan pengiriman surat serta penynapa

penelusuran dan pemeliharaan arsip.

d. Melaksanakan kegiatan pemeliharaan kebersihan, déean,

keamanan dan ketertiban kantor.



. Melaksanakan pembangunan, rehabilitasi, pemeliharatan

perawatan prasarana dan sarana kerja BPAD.

Melaksanakan kegiatan proses pengadaan perlendgaepaatan/

inventaris.
. Melaksanakan pengelolaan ruang rapat/pertemuan BPAD
. Melaksanakan upacara dan pengaturan acara BPAD.

Menghimpun, menganalisis dan mengajukan  kebutuhan

perlengkapan/ peralatan/ inventaris kantor BPAD.

Menerima, menyimpan dan mendistribusikan

perlengkapan/peralatan/ inventaris kantor BPAD.
Melaksanakan koordinasi penghapusan barang.

Menyampaikan pencatatan, penerimaan, penyimpanan,
pendistribusian dan penghapusan barang kepada @&abba

Keuangan untuk dibukukan.

. Melaksanakan perencanaan kebutuhan, penempatanasimut

pengembangan, pendidikan dan pelatihan pegawai.

. Melaksanakan monitoring, pembinaan, pengendalian,

pengembangan, pelaporan kinerja dan disiplin pegawa

. Melakukan penilaian dan mengusulkan penetapan ahgédit

Jabatan Fungsional Pustakawan dan Arsiparis.



p. Melaksanakan pengurusan hak, kesejahteraan, peagimar

kenaikan pangkat, cuti dan pensiun pegawai.

g. Menyampaikan dan memproses administrasi pengangkata

pemindahan dan pemberhentian pegawai dalam dajadatan.

r. Menghimpun, mengelola, menyajikan, dan memelihaa,d
informasi dan dokumen kepegawaian termasuk Daftaril&tan
Pelaksanaan Pekerjaan (DP3) dan Daftar Urut Keaagk DUK)

Pegawai.

s. Menyiapkan bahan kebijakan teknis pengelolaan péagaan, arsip
dan dokumentasi daerah yang terkait tugas Subbdagiaumm dan

Kepegawaian.

t. Menyiapkan bahan laporan Sekretariat yang terkaitgdn tugas

Subbagian Umum dan Kepegawaian, dan

u. Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanagas t

Subbagian Umum dan Kepegawaian.

2.2.Subbagian Keuangan merupakan Satuan Kerja Sekretariat dalam
pelaksanaan pengelolaan keuangan BPAD. Subbagianangan
dipimpin oleh seorang kepala Subbagian yang bediddin dibawah dan

bertanggungjawab kepada Sekretaris Badan.

Subbagian Keuangan mempunyai tugas :



. Menyusun bahan Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) dan
Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Sekretariatase®ngan

lingkup tugasnya.

. Melaksanakan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPAeGeiat

sesuai dengan lingkup tugasnya.
Melaksanakan penatausahaan keuangan BPAD.

. Menerima dan menelitimenguji kelengkapan persgardaagihan

belanja BPAD.

. Menerima, meneliti kelengkapan dan memproses Reahintaan

Pembayaran (SPP) yang diajukan oleh Bendahara BPAD.

Menghimpun dan menyusun bahan pertanggungjawahemngan.

. Melaksanakan analisis dan evaluasi nilai dan maAfsset BPAD.

. Mencatat, membukukan dan menyusun Akutansi Ass&DBP

. Melaksanakan pengelolaan sistem informasi manajemen

pengelolaan keuangan daerah.

Memberikan bimbingan dan konsultasi teknis penyasubahan
pertanggungjawaban dan laporan keuangan terhaddépkerja

BPAD.

. Mengordinasikan serta memberikan bimbingan dan Wtas

teknis kepada Bendahara BPAD.

. Mengoordinasikan penyusunan laporan keuangan Sektet



f. Menghimpun bahan dan menyusun laporan keuangatis@sa

anggaran, neraca dan catatan atas laporan key)digaD.

g. Menyiapkan bahan kebijakan teknis pengelolaan s¢sgaan, arsip

dan dokumentasi daerah yang terkait dengan SubbKgaangan.

h. Menyiapkan bahan laporan Sekretariat yang ted@itgan tugas

Subbagian Keuangan, dan

I. Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanams dan

fungsi Subbagian Keuangan.

2.3. Subbagian Program dan Evaluasierupakan Satuan Kerja Sekretariat
dalam pelaksanaan tugas perencanaan dan pelapStdbbagian
Perencanaan dan Pelaporan dipimpin oleh seorangl&&ubbagian
yang berkedudukan dibawah dan bertanggungjawabdkefakretaris

Badan.
Subbagian Program dan Evaluasi mempunyai tugas :

a. Menyusun bahan Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) dan
Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Sekretariatas@®ngan

lingkup tugasnya.

b. Melaksanakan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA)eteiat

sesuai dengan lingkup tugasnya.

c. Menghimpun bahan dan menyusun Rencana Kerja dagakag

(RKA) dan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) BPAD.

d. Menghimpun bahan dan menyusun Rencana Strategi® BPA



e. Melaksanakan monitoring, pengendalian dan evallastumen

Pelaksanaan Anggaran (DPA) BPAD.

f.  Memberikan bimbingan dan konsultasi teknis pengaaurencana
Kerja dan Anggaran (RKA), Dokumen Pelaksanaan Aragga
(DPA) dan laporan kinerja, laporan kegiatan dan odap

akuntabilitas terhadap Unit Kerja BPAD.

g. Menyiapkan bahan kebijakan teknis pengelolaan tagaan dan
arsip daerah yang terkait dengan tugas Subbagisamdézeamaan dan

Pelaporan.

h. Mengordinasikan penyusunan laporan (kinerja, kagiatdan

akuntabilitas) BPAD.

I. Menyiapkan bahan laporan Sekretariat yang terkamgen tugas

Subbagian Perencanaan dan Pelaporan, dan

j.  Menyusun laporan dan pertanggungjawaban pelaksangas dan

fungsi Subbagian Program dan Evaluasi.
3. Bidang Pengembangan dan Pemberdayaan

Bidang Pengembangan dan Pemberdayaan merupakanKehjet staf
BPAD. Bidang Pengembangan dan Pemberdayaan dipiohginseorang
Kepala Bidang yang berkedudukan dibawah dan begtarggawab
kepada Kepala Badan. Bidang Pengembangan dan Riayaen
mempunyai tugas melaksanakan pengembangan dan okeydoen

Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi.



Dalam melaksanakan tugas dimaksud, Bidang Pengeabaran

Pemberdayaan mempunyai fungsi:

a. Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) danuibek
Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang Pengembangan dan

Pemberdayaan

b. Pengkordinasian penyusunan Rencana Kerja dan Amgg&KA)
dan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang Pammsgan

dan Pemberdayaan

c. Pelaksanaan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) ndBida

Pengembangan dan Pemberdayaan

d. Pelaksanaan kegiatan pendataan, analisis, evalaasrekomendasi

bahan pustaka, arsip dan dokumentasi;

e. Penyusunan rencana pengembangan perpustakaan, desip

dokumentasi;

f. Penyelenggaraan koordinasi pelaksanaan depositigiekaan, arsip
dan dokumentasi dengan perangkat daerah, BUMDarlssterkait

dan masyarakat;

g. Penyusunan kebijakan operasional dan standarisasanana dan
sarana deposit, akuisisi dan pengolahan perpustakaaip dan

dokumentasi;

h. Penyusunan bibliografi daerah;



i. Pengadaan dan pendistribusian bahan perpustakaan da

pengembangan minat baca masyarakat;

j. Pengembangan kemitraan dan jejaring perpustakaesip aan

dokumentasi;

k. Pelaksanaan kegiatan pengembangan peran masyadafain

perpustakaan, arsip dan dokumentasi;
|. Pelaksanaan fasilitasi Dewan Perpustakaamdbae

m. Pelaksanaan pengamanan dan/atau penyelamatan pepastakaan
langka, arsip masyarakat yang bernilai guna sejbagh daerah dan

bangsa;
n. Pelaksanaan peliputan dan wawancara sejarah;

0. Penyiapan bahan laporan BPAD yang terkait dengagsfuBidang

Pengembangan dan Pemberdayaan, dan

p. Pelaporan dan pertanggungjawaban pelaksanaan tlagasfungsi

Bidang Pengembangan dan Pemberdayaan.

3.1.Subbidang Pengembangan SDM dan Kelembagaamerupakan Satuan
Kerja Bidang Pengembangan dan Pemberdayaan daléeksgpeaan
pengembangan SDM dan Kelembagaan perpustakaanp aan
dokumentasi. Subbidang Pengembangan SDM dan Ketgmaba
dipimpin oleh seorang kepala Subbidang yang berkddan dibawah
dan bertanggungjawab kepada Kepala Bidang Peng@abamdan

Pemberdayaan.



Subbidang Pengembangan SDM dan Kelembagaan menpuggs :

a. Menyusun Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) dan Dakum
Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang Pengembangan dan

Pemberdayaan sesuai dengan lingkup tugasnya

b. Melaksanakan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA)angid

Pengembangan dan Pemberdayaan sesuai dengan linglispya

c. Melaksanakan kegiatan pendataan, analisis, evalaasiekomendasi

bahan pustaka, arsip dan dokumentasi;

d. Menyusun rencana pengembangan perpustakaan, arsp d

dokumentasi;

e. Mengadakan dan mendistribusikan bahan perpustakdan

pengembangan minat baca masyarakat;

f. Mengembangkan kemitraan dan jejaring perpustakaasip dan

dokumentasi;

g. Melaksanakan kegiatan pengembangan peran masyadsztam

perpustakaan, arsip dan dokumentasi;

h. Menyusun kebijakan operasional dan standarisassapgaa dan
sarana deposit, akuisisi dan pengolahan perpustakaaip dan

dokumentasi;

i. Menyiapkan bahan laporan BPAD yang terkait dengamggi Sub

Bidang Pengembangan SDM dan Kelembagaan, dan



j. Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanagas tdan

fungsi Sub Bidang Pengembangan SDM dan Kelembagaan.

3.2.Subbidang Pemberdayaan SDM dan Kelembagaanerupakan Satuan
Kerja Bidang Pengembangan dan Pemberdayaan daldéeksgpeaan
Pemberdayaan SDM dan Kelembagaan perpustakaanp afan
dokumentasi. Subbidang Pemberdayaan SDM dan Kelgaan
dipimpin oleh seorang kepala Subbidang yang berkddan dibawah
dan bertanggungjawab kepada Kepala Bidang Peng@abaman

Pemberdayaan.
Subbidang Pemberdayaan SDM dan Kelembagaan mempugga :

a. Menyusun Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) dan Daum
Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang Pengembangan dan

Pemberdayaan sesuai dengan lingkup tugasnya

b. Melaksanakan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA)anBid

Pengembangan dan Pemberdayaan sesuai dengan linglispya

c. Menyelenggarakan koordinasi pelaksanaan deposipupikaan,
arsip dan dokumentasi dengan perangkat daerah, BUNKdansi

terkait dan masyarakat;
d. Menyusun bibliografi daerah;

e. Memfasilitasi Dewan Perpustakaan Daerah;



f. Melaksanakan pengamanan dan/atau menyelamatkan n baha
perpustakaan langka, arsip masyarakat yang beguite sejarah bagi

daerah dan bangsa;
g. Melaksanakan peliputan dan wawancara sejarah,;

h. Menyiapkan bahan laporan BPAD yang terkait dengargsi Sub

Bidang Pemberdayaan SDM dan Kelembagaan, dan

I. Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksansagas tdan

fungsi Sub Bidang Pemberdayaan SDM dan Kelembagaan.
4. Bidang Pengelolaan dan Pelestarian

Bidang Pengelolaan dan Pelestarian merupakah Kémja staf BPAD.
Bidang Pengelolaan dan Pelestarian dipimpin olebrasg Kepala
Bidang yang berkedudukan dibawah dan bertangguagjakepada
Kepala Badan. Bidang Pengelolaan dan Pelestarempunyai tugas
melaksanakan Pengelolaan dan Pelestarian Perpasiakasip dan

Dokumentasi.

Dalam melaksanakan tugas dimaksud, Bidang Pengaloldan

Pelestarian mempunyai fungsi:

a. Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) danumek

Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang Pengelolaan eistBrian

b. Pengkordinasian penyusunan Rencana Kerja dan Amgyg@&KA)
dan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang Reéage dan

Pelestarian



Pelaksanaaan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPAand@id

Pengelolaan dan Pelestatian

Perumusan dan penyiapan bahan kebijakan tekniselmdagn dan

pelestarian perpustakaan, arsip dan dokumentasi daerah,;

Penyusunan pedoman dan petunjuk teknis pengeldEapelestarian

bahan pustaka, arsip dan dokumentasi daerah;

Penghimpun, pengelola, penyusun, pemelihara, penykgn

pemanfaatan data dan informpsaipustakaan dan kearsipan;

Pelaksanaan pelayanan konsultasi teknis pengeldaarpelestarian

bahan pustaka dan arsip;

Pengkordinasian pengelolaan dan pelestarian pekasst dan arsip

dengan perangkat daerah, instansi terkait, BUMD dan masyarakat;

Pengelolaan karya cetak dan karya rekam sesuaiadekgientuan

peraturan dan perundamngdangan yang berlaku;

Pelaksanaan akuisisi dan asistensi arsip dari gkatidaerah, instansi

terkait, BUMD dan masyarakat;
Pelaksanaan penggalian dan penyusunan naskafer arsip;

Pelaksanaan penilaian dan pemusnahan arsip bew@asdadwal

Retensi Arsip (JRA);

. Pelaksanaan pemeliharaan, perawatan, pengawetarpalestarian

bahan pustaka dan arsip;



n. Pelaksanaan pemeliharaan peralatan khusus/tekmpssp@kaan dan

argp;

0. Penyiapan bahan laporan BPAD yang terkait dengagsfuBidang

Pengelolaan dan Pelestarian, dan

p. Pelaporan dan pertanggungjawaban pelaksanaan tlagasfungsi

Bidang Pengelolaan dan Pelestarian.

4.1.Subbidang Pengelolaan dan Pengolahamerupakan Satuan Kerja
Bidang Pengelolaan dan Pelestarian dalam pelaksaRaagelolaan
dan Pelestarian perpustakaan, arsip dan dokumenfasgibidang
Pengelolaan dan Pengolahan dipimpin oleh seorapgl&esubbidang
yang berkedudukan dibawah dan bertanggungjawabdkepapala

Bidang Pengelolaan dan Pelestarian.
Subbidang Pengelolaan dan Pengolahan mempunyai tuga

a. Menyusun Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) dan Daum
Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang Pengelolaan etestBrian

sesuai dengan lingkup tugasnya

b. Mengoordinasikan penyusunan Rencana Kerja dan Aagga
(RKA) dan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang

Pengelolaan dan Pelestarian sesuai dengan linggagrya

c. Melaksanakan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPAanBid

Pengelolaan dan Pelestarian sesuai dengan linggagrya



d. Merumuskan dan menyiapkan bahan kebijakan tekmggielaan

perpustakaan, arsip dan dokumentasi daerah;

e. Menyusun pedoman dan petunjuk teknis pengelolaharbpustaka,

arsip dan dokumentasi daerah;

f. Melaksanakan pelayanan konsultasi teknis pengelolaian

pelestarian bahan pustaka dan arsip;

g. Mengkoordinasikan pengelolaan perpustakaan darp atshgan

perangkat daerah, instansi terkait, BUMD dan masyarakat;

h. Mengelola karya cetak dan karya rekam sesuai dekgtmtuan

peraturan dan perundamngédangan yang berlaku;

i. Menyiapkan bahan laporan Bidang Pengelolaan daesteian
yang terkait dengan tugas Sub Bidang Pengelolaapugtakaan

dan Kearsipan, dan

J.  Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanams dan

fungsi Sub Bidang Pengelolaan.

4.2.Subbidang Pelestariaimerupakan Satuan Kerja Bidang Pengelolaan dan
Pelestarian dalam pelaksanaan Pelestarian perpastalarsip dan
dokumentasi. Subbidang Pelestarian dipimpin olebrasg kepala
Subbidang yang berkedudukan dibawah dan bertangayualy kepada
Kepala Bidang Pengelolaan dan Pelestarian. Suldpid®aiestarian

mempunyai tugas :



. menyusun Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) dan Dekum
Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang Pengelolaan etestBrian

sesuai dengan lingkup tugasnya

. mengoordinasikan penyusunan Rencana Kerja dan AaggaKA)
dan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang Reage

dan Pelestarian sesuai dengan lingkup tugasnya

Melaksanakan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPApnBid

Pengelolaan dan Pelestarian sesuai dengan linggagrya

Merumuskan dan menyiapkan bahan kebijakan tekmreefdearaan

perpustakan, arsip dan dokumentasi daerah;

Menyusun pedoman dan petunjuk teknis pemeliharaaharb
pustaka, arsip dan dokumentasi daerah; melaksanakan akuisisi arsip

dari perangkat daerah, instansi terkait, BUMD dan masyarakat;
Melaksanakan penggalian dan menyusaskah sumber arsip;

Melaksanakan penilaian dan pemusnahan arsip bekdasdadwal

Retensi Arsip (JRA);

Melaksanakan akuisisi dan asisitensi arsip daramgkat daerah,

BUMD, Instansi terkait dan masyarakat;

Melaksanakan pemeliharaan, perawatan, pengawetam da

pelestarian bahan pustaka dan arsip;

Melaksanakan pemeliharaan peralatan khusus/telerisugtakaan

dan arsip;



k. Menyiapkan bahan laporan Bidang Pengelolaan daesteian
yang terkait dengan tugas Sub Bidang PelestarigpuBtakaan dan

Kearsipan, dan

I.  Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanams dan

fungsi Sub Bidang Pelestarian.
5. Bidang Pelayanan dan Kerjasama

Bidang Pelayanan dan Kerjasama merupakan Unit K&gh BPAD.
Bidang Pelayanan dan Kerjasama dipimpin oleh sgokapala Bidang
yang berkedudukan dibawah dan bertanggungjawab dkepéepala
Badan. Bidang Pelayanan dan Kerjasama mempunyaias tug
melaksanakan Pelayanan dan Kerjasama Perpustalkaaip dan

Dokumentasi.

Dalam melaksanakan tugas dimaksud, Bidang PelaydaarKerjasama
mempunyai fungsi:

a. Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) danumek

Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang Pelayanan dgadeena

b. Pengkordinasian penyusunan Rencana Kerja dan Amgyg&KA)
dan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang Bweday dan

Kerjasama

c. Pelaksanaan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) n@ida

Pelayanan dan Kerjasama



d. Penyusunan kebijakan pelayanan dan kerjasama pekpas, arsip

dan dokumentasi;

e. Penyusunan pedoman/petunjuk teknis dan pelaksgeayanan dan

kerjasama perpustakaan, arsip dan dokumentasi;

f. Penyusunan standarisasi sarana dan prasarana raglaydan

kerjasama perpustakaan, arsip dan dokumentasi;

g. Pengoordinasian  penyelenggaraan layanan dan kegasa
perpustakaan, arsip dan dokumentasi dengan petarggerah,

BUMD, Instansi terkait dan masyarakat;
h. Penerimaan dan penyerahan bahan pustaka dan arsip;

i. Pelayanan konsultasi teknis layanan dan kerjaspempustakaan,

arsip dan dokumentasi;
j.  Pengelola ruang penyimpanan arsip;
k. Pengelola welite perpustakaan dan arsip;

|.  Penyiapan bahan laporan BPAD yang terkait dengagsfuBidang

Pelayanan dan Kerjasama, dan

m. Pelaporan dan pertanggungjawaban pelaksanaan tlagasfungsi

Bidang Pelayanan dan Kerjasama.

5.1.Subbidang Layanan dan Otomasimerupakan Satuan Kerja Bidang
Pelayanan dan Kerjasama dalam pelaksanaan Pelagana®@tomasi
perpustakaan, arsip dan dokumentasi. Subbidanghhaydan Otomasi

dipimpin oleh seorang kepala Subbidang yang bexkéican dibawah



dan bertanggungjawab kepada Kepala Bidang Pelayadan

Kerjasama.
Subbidang Layanan dan Otomasi mempunyai tugas :

a. Menyusun Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) dan Daum
Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang Pelayanan dajadtena

sesuai dengan lingkup tugasnya

b. Mengoordinasikan penyusunan Rencana Kerja dan Aagga
(RKA) dan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang

Pelayanan dan Kerjasama sesuai dengan lingkupniymas

c. Melaksanakan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPApnBid

Pelayanan dan Kerjasama sesuai dengan lingkupniymas

d. Menyusun bahan kebijakan pelayanan dan otomasug@iman,

arsip dan dokumentasi;

e. Menyusun pedoman/petunjuk teknis dan pelaksanaamda dan

otomasi perpustakaan, arsip dan dokumentasi;

f. Menyusun kebijakan teknis standarisasi sarana dasa@na

layanandan otomasi perpustakaan, arsip dan dokumentasi;

g. Mengkoordinasikan penyelenggaraan pelayanan damasio
perpustakaan, arsip dan dokumentasi dengan pertamigiaah,

BUMD, Instansi terkait dan masyarakat;

h. Melayani konsultasi teknis pelayanan dan otomaspystakaan,

arsip dan dokumentasi



i. Menerima dan menyerahkan bahan pustaka dan arsip;
J.  Mengelola ruang penyimpanan arsip;
k. Mengelola dan mengembangkan website perpustakaan dan arsip;

I.  Menyiapkan bahan laporan Bidang Pelayanan dan $&@rja yang

terkait dengan fungsi Subbidang Layanan dan Otqrdasi

m. Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksangms dan

fungsi Subbidang Layanan dan Otomasi.

4.2.Subbidang Kerjasamamerupakan Satuan Kerja Bidang Pelayanan dan
Kerjasama dalam pelaksanaan Kerjasama perpustalkaaip dan
dokumentasi. Subbidang Kerjasama dipimpin oleh as®@pr kepala
Subbidang yang berkedudukan dibawah dan bertanggualy kepada

Kepala Bidang Pelayanan dan Kerjasama.
Subbidang Kerjasama mempunyai tugas :

a. Menyusun Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) dan Dakum
Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang Pelayanan dajadtena

sesuai dengan lingkup tugasnya

b. Mengoordinasikan penyusunan Rencana Kerja dan Aagga
(RKA) dan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang

Pelayanan dan Kerjasama sesuai dengan lingkupniymas

c. Melaksanakan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPARnBid

Pelayanan dan Kerjasama sesuai dengan lingkupniymas



d. Menyusun kebijakan kerjasama perpustakaan, arsim da

dokumentasi;

e. Menyusun pedoman/petunjuk teknis dan pelaksanaajaskena

perpustakaan, arsip dan dokumentasi,

f. Menyusun standarisasi sarana dan prasarana kegasam

perpustakaan, arsip dan dokumentasi,

g. Mengkoordinasikan penyelenggaraan kerjasama pdagalo
perpustakaan, arsip dan dokumentasi dengan pertamigiaah,

BUMD, Instansi terkait dan masyarakat;

h. Melaksanakan dan mengembangkan Ilaboratorium bahan

perpustakaan dan arsip;

I. Melayani konsultasi teknis kerjasama perpustakaasjp dan

dokumentasi;

j-  Menyiapkan bahan laporan Bidang Pelayanan dan $&rja yang

terkait dengan fungsi Sub Bidang Kerjasama, dan

k. Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanamas dan

fungsi Sub Bidang Kerjasama.
6. Bidang Pembinaan dan Pengendalian

Bidang Pembinaan dan Pengendalian merupakan Unjia K&af BPAD.
Bidang Pembinaan dan Pengendalian dipimpin olelrasgoKepala
Bidang yang berkedudukan dibawah dan bertangguagjakepada

Kepala Badan. Bidang Pembinaan dan Pengendalianpumgmi tugas



melaksanakan Pembinaan dan Pengendalian Perpustakesap dan

Dokumentasi.

Dalam melaksanakan tugas dimaksud, Bidang Pembindan

Pengendalian mempunyai fungsi:

a. Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) danuibek

Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang Pembinaan dageRdaliar

a. Pengkoordinasian penyusunan Rencana Kerja dan AagdRKA)
dan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang Reabidan

Pengendalian

b. Pelaksanaan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) ndgida

Pembinaan dan Pengendajian

c. Penyusunan bahan kebijakan teknis pelaksanaantd&egambinaan

pengelolaan petptakaan, arsip dan dokumentasi;

d. Pelaksanaan kegiatan pembinaan pengelolaan peipastarsip dan

dokumentasi pada internal dan eksternal pemerintah daerah;

e. Pelaksanaan bimbingan, monitoring, supervisi, ifasil dan
konsultasi teknis pengelolaan perpustakaan, araip dbkumentasi
terhadap SKPD, UKPD dan/atau Instansi

Pemerintah/Swasta/Masyarakat;

f. Pelaksanaan pembinaan profesi terhadap tenagasippeipustakaan,
arsip dan dokumentasi serta tenaga fungsional kawstan dan

arsiparis;



g. Pelaksanaan bimbingan, pemantauan, supervisi dasukasi teknis

pengelolaan perpustakaan, arsip dan dokumentasi;

h. Pemberian rekomendasi akreditasi dan sertifikasiyglenggaraan

perpustakaan, arsip dan dokumentasi;

i. Pengamanan dan/atau penyelamatan arsip masyarak@t bernilai

guna sejarah bagi daerah dan bangsa;

j. Penyiapan bahan laporan BPAD yang terkait dengagsfuBidang

Pembinaan dan Pengendalian, dan

k. Pelaporan dan pertanggungjawaban pelaksanaas tign fungsi

Bidang Pembinaan dan Pengendalian.

6.1.Subbidang Pembinaanmerupakan Satuan Kerja Bidang Pembinaan
dan Pengendalian dalam pelaksanaan Pembinaan tadgoars, arsip
dan dokumentasi. Subbidang Pembinaan dipimpin s¢einang kepala
Subbidang yang berkedudukan dibawah dan bertangayualy kepada

Kepala Bidang Pembinaan dan Pengendalian.
Subbidang Pembinaan mempunyai tugas :

a. Menyusunan Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) danuban
Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang Pembinaan dageRdalian

sesuai dengan lingkup tugasnya

b. Melaksanakan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPApngid

Pembinaan dan Pengendalian sesuai dengan linggaprya



c. Menyusun bahan pedoman pelaksanaan pembinaan {adgmss,

arsip dan dokumentasi;

d. Menyusun bahan kebijakan pengembangan tenaga @umadsi

pustakawan dan arsipsyri
e. Membina pustakawan dan arsiparis;
f.  Membina pengelolaan perpustakaan, arsip dan dokumentasi;

g. Memberikan bahan rekomendasi akreditasi dan dedifi

penyelenggaraan perpustakaan, arsip dan dokumentasi;

h. Memberikan bimbingan, monitoring, supervisi, fdadi dan
konsultasi teknis pengelolaan perpustakaan, amspdbkumentasi
terhadap SKPD, UKPD dan/atau Instansi

Pemerintah/Swasta/Masyarakat;

i. Menyiapkan bahan kebijakan teknis pengelolaan g¢sgaan, arsip

dan dokumentasi yang terkait dengan Sdibty Pembinaan;

I. Menyiapkan bahan laporan Bidang Pembinaan dan Rdaljan

yang terkait dengan tugas Subbidang Pembinaan, dan

m. Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanagmas dan

fungsi Subbidang Pembinaan.

6.2.Subbidang Pengendaliarmerupakan Satuan Kerja Bidang Pembinaan
dan Pengendalian dalam pelaksanaan Pengendaliausfadaan, arsip

dan dokumentasi. Subbidang Pengendalian dipimpeh deorang



kepala Subbidang yang berkedudukan dibawah daanggtuingjawab

kepada Kepala Bidang Pembinaan dan Pengendalian.
Subbidang Pengendalian mempunyai tugas :

a. Menyusunan Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) danuban
Pelaksanaan Anggaran (DPA) Bidang Pembinaan dageRdalian

sesuai dengan lingkup tugasnya

b. Melaksanakan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPApngid

Pembinaan dan Pengendalian sesuai dengan linggaprya

c. Menyusun bahan pedoman pelaksanaan pengendaliausfadaan,

arsip dan dokumentasi;

d. Menyusun bahan kebijakan pengendalian tenaga fumasi

pustakawan dan arsiparis;
e. Mengendalikan pustakamv dan arsiparis;
f. Mengendalikan pengelolaan perpustakaan, arsip dan dokumentasi;

g. Melaksanakan pemantauan dan evaluasi penerapaemsist

pengolahan bahan perpustakaan, arsip dan dokumentasi,

h. Melaksanakan pengamanan dan/atau penyelamatan arsip

masyarakat yanbernilai guna sejarah bagi daerah dan bangsa;

i. Menyiapkan bahan kebijakan teknis pengelolaan s¢sgaan, arsip

dan dokumentasi yang terkait dengan Subbidang Pengendalian;



j. Menyiapkan bahan laporan Bidang Pembinaan dan Rdaljan

yang terkait dengan tugas Subbidang Pengendakan, d

k. Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanamas dan

fungsi Subbidang Pengendalian.
7. Kelompok Jabatan Fungsional

7.1.Jabatan Fungsional Pustakawanadalah PNS yang diberi tugas,
tanggungjawab, wewenang dan hak secara penuh umalkukan
kegiatan kepustakawanan pada unit-unit perpustakiadmmentasi dan

informasi instansi pemerintah dan atau unit teaésnnya.

Tugas pejabat fungsional pustakawneliputi;

a. Pengorganisasian dan pendayagunaan koleksi baktakaisumber
informasi;

b. Pemasyarakatan perpustakaan, dokumentasi dan edgrdan

c. Pengkajian pengembangan perpustakaan, dokumentasi d
informasi.

7.2.Jabatan Fungsional Arsiparisadalah jabatan yang mempunyai ruang
lingkup, tugas, tanggungjawab dan wewenang untudakukan
kegiatan pengelolalaan arsip dan pembinaan kearsipag diduduki

oleh PNS.

Pengelolaan Arsip terdiri dari :

a. Ketatalaksanaan kearsipan;

b. Pengolahan arsip;



c. Perawatan danemeliharaan arsip;
d. Pelayanan kearsipan dan
e. Publikasi kearsipan.

Pembinaan kearsipan terdiri dari:

a.Bimbingan dan supervisi kearsipan, dan

b.Akreditasi dan sertifikasi kearsipan.

Dalam melaksanakan tugasnya Kelompok Jabatan Funasi
bertanggungjawab kepada Kepala Badan dan berk@siddengan

Kapala Bidang, Kepala Sub Bidang sesuai dengarshyga
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BAB IV

HASIL PENELITIAN

A. Peranan Badan Perpustakaan Arsip dan Dokumentasi Daah Kabupaten
Banyuasin dalam meningkatkan ketersediaan koleksi untuk kebutuhan
pengguna.

Menurut Soekanto, Peranan merupakan aspek yangidikri kedudukan
(status). Apabila seseorang yang melakukan hakkdamjiban sesuai dengan
kedudukannya, maka dia menjalankan suatu pef8Raranan dapat dikatakan
suatu tindakan yang dilakukan oleh seseorang/aggainiertentu dalam suatu
peristiwa.Peranan harus dijalankan sesuai dengmegur yang telah ditetapkan
oleh pimpinan dalam suatu organisasi.Sedangkan nmemdustopa, peranan
adalah orang memiliki posisi yang berguna dalamtususspek dibidang
tentu®'Erwin Saleh, Peranan adalah sesuatu yang memiléii guna tertentu
sehingga tercapai hasil tertentu. Menurut pendépat dipahami bahwa peranan
adalah orang yang memiliki kedudukan atau fungsitebtu untuk mencapai
tujuan. Salah satu aspek penting untuk membuatupedmaan itu banyak
digunakan adalah ketersediaan koleksi yang memekathituhan masyarakat
pemakainya, perpustakaan harus mampu mengkaji genah siapa masyarakat
pemakainya dan informasi apa yang diperlukan, meatgakan tersedia jasa
pada diperlukan, serta mendorong pemustaka untuygo@akan fasilitas yang
telah disediakan oleh perpustakan. Dengan mendet@hutuhannya maka

kebijakan pengembangan koleksi vana akan dibuatalsemakurat, sesuai
95
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dengan tujuan setiap perpustakaan yaitu dapatedeikan bahan pustaka yang
tepat untuk pengguna yang tepat dalam waktu ygrag.t®leh karena itu tugas
utama setiap perpustakan adalah membangun kole&sg ykuat demi
kepentingan pengguna perpustakan.
Di perpustakaan dan atas jasa perpustakaan, segetgpat memilih manfaat
untuk menambah ilmu pengetahuan. Karenanya pekaasiguga berperanan
perpustakaan antara ldth:
1. Melestarikan budaya bangsa
Dengan adanya ketersediaan koleksi untuk dapat onemgl partisipasi
masyarakat dan aspresiasi dalam berbagai kediatardayaan.
2. Meningkatkan kecerdasan bangsa
Dengan adanya ketersediaan koleksi yang sesuagikam pengguna
dapat menarik untuk berkunjung ke perpustakaanngghi dapat
menciptakan menarik minat baca masyrakat untuk umgukg ke
perpustakaan umum Khususnya di Badan Perpustakasip Aan
Dokumentasi Daerah Kabupaten Banyuasin
3. Memajukan perkembangan ilmu dan teknologi
Sebagai informasi yang akurat dan muktahir selgirdgpat mendukung
perpustakaan untuk memajukan perpustakaan itursendi
4. Kanca studi
Dengan adanya koleksi perpustakaan yang ada dinBBdgoustakaan

Arsip dan Dokumentasi Daerah Kabupaten Banyuasiatdaembantu

#Herlina, Pembinaan dan pengembangan PerpustaKatembang:Noer fikri) h.40

83E.Martono,Pengetahuan dokumentasi dan perpustalsadagai pusat informasi(jakarta:Karya
utama,1987)h.299



pengguna (user) untuk mengembangkan diri bagi seéimgleat usia baik
untuk perorangan atau kelompok.
5. Kanca penelitian
Menunjang kebutuhan informasi yang akurat sehimiggeat mendukung
dalam penelitian.
6. Ajang konsultasi disiplin ilmu.
Menunjang program pendidikan sehingga dapat shpdrérbagai ilmu
pengetahuan sehingga dapat terciptanya kompeteamdd&dualitas
pendidikan.
Dari paparan diatas, adapun cara dengan diadakdanBaerpustakaan Arsip
dan dokumentasi daerah kabupaten Banyuasin perfomb@erpustakaan
misalnya perpustakaan terbaik yang diadakan s&ttam baik itu perpustakaan
sekolah, perpustakan desa dan perpustakaan ibBi@akna menyeleksi dan
menilai perpustakaan tersebut baik pengelolaanrbphsataka dan ketersediaan
buku disetiap perpustakaan di daerah kabupaterubaimy
Berdasarkan hasil observasi dan wawancara yandgp wilakukan penulis,
peranan yang dilakukan Badan Perpustakaan ArsipDidwumentasi daerah
Kabupaten Banyuasin Ketersediaan Koleksi adalaagsebberikut:
1. Melakukan pengadaan terus tiap tahun disalurkamukeah-rumah baca,
rumah pintar terus keperpustakaan desa dan pekpastéempat ibadatf”.

2. Dukungan dana dari pemerintahan daerah

¥\Wawancara pribadi dengan Darsito Pada hari sanggal 22 oktober 2015 jam 9.15 wib



a. Mengalokasikan anggaran dan pengkajian kebutuhdekdiopada
Badan perpustakaan arsip dan dokumentasi daeralupizn
banyuasin.

Menurut sahbudin , Masih minimnya serapan anggaran dalam
ketersediaan koleksi di perpustakaan umum daerah”

3. Mengajukan proposal ke instansi pemerintahan, m&kk pertukaran
dengan pihak yang lain, bisa juga di dapat dengadiah atau bisa
melakukan pembelian secara langsung ke perf&rbit.

Dari pernyataan di atas penulis menyimpulkan bal®esanan Badan
Perpustakaan Arsip dan Dokumentasi Daerah KabupBgmyuasin sudah
dilaksanakan meskipun belum secara maksimal adakoleksi yang
ditingkatkan ketersediaannya, Sedang menurut penuleranan Badan
Perpustakaan Arsip dan Dokumentasi Daerah KabupaBanyuasin
meningkatkan ketersediaan koleksi dalam kebutuhan pengguna;

1. Meningkatkan mutu dan kualitas perpustakaan itsetatiri terutama
koleksi

a. Mutu koleksi sesuai kebutuhan masyarakat pemustakanlaui

pengembangan koleksi ini mutu koleksi pun meningkaksudnya
ketika perpustakan akan melakukan pengadaan setgum
perpustakaan melakukan anailisis kebutuhan penmadtaleksi apa

yang mereka butuhkan sehingga ketika pengadaanteruujud




koleksinya pun langsung bisa dimanfatkan secarasimak sebagai
rujukan pemustaki
b. Kualitas koleksi

Kualitas perpustakaan tidak hanya dapat diukur damyaknya
koleksi yang dimiliki.Koleksi yang tidak digunakatidak ada
artinya®’

Dengan adanya kualitas koleksi kita dapat menindgledersediaan
koleksi:

1) Membandingkan koleksi perpustakaan dengan senarada
yang diterbitkan

2) Membandingkan koleksi perpustakaan dengan koleksi
perpustakaan sejenis, terutama dengan perpustaceanis
yang besar.

3) Melakukan kajian banyak koleksiyang dilakukan.

4) Minta bantu pakar menilai koleksi yang ada sesusigdn
bidang spesialis masing-masing. Misalnya ahli ilmu
perpustakaan diminta membandingkan koleksi perkaata
dengan daftar buku perpustakaan yang dianggap falown
klasik.menguiji kualitas kajian berdasarkan anabs#igsi.sitasi
artinya bahan pustaka atau majalah yang diguna&bagsi

acuan dalam artikel majalah.

®Herlina, Pembinaan dan Pengembangan Perpustai@alembang:Noer Fikri,2013)h.9
¥Herlina,Pembinaan dan Pengembangan Perpustai@alembang:Noer Fikri,2013)h.19



5) Mengedarkan angket atau kuesioner kepada pengujung

mengenai koleksi perpustakaan .

2. Meningkatkan koleksi sehingga menambah wawasanldags penguna

atau pemustaka itu sendiri.

a.

Pengadaan ketersediaan koleksi harus dilakukaraderegat.

Menurut zaid nurdin, “Meningkatkan koleksi perpkstan dapat
ditempuh dengan pengadaan buku, pembelian, tukaukae dengan
perpustakaan lain, dan hadiah atau sumbarffan.”

Koleksi terbaru (new update).

Menurut hasbi assidig;Mendatangkan buku baru dengan cara
membeli, meminta bantuan kepada pemerintah dengargawlakan
proposal.”™®

Menurut Darsito, “kami telah berusaha memenuhi kebutuhan
pemustaka dan menyediakan buku atau pengadaan métalui
anggaran APBD atau lelang”.

3. Menambahkan koleksi tersebut, lebih bermanfaanhgghi menarik minat

membaca para pengunjung untuk berkunjung kepet@aesta

a.

b.

Bertambahnya jumlah koleksi,

Semakin banyak ketersediaan koleksi semakin baniaiu
pengetahuan dan pendidikan

Jenis bacaan meningkat

Banyak koleksi bisa menambah wawasan luas ilmugiahgan
Meningkatkan mutu koleksi sesuai kebutuhan pengguna

Dengan adanya koleksi yang dibutuhkan pengguna tdapa

memuaskan pengguna akan kebutuhan informasi.

$¥\Wawancara pribadi dengan Zaid Nurdin Pada hamdanggal 22 oktober 2015 jam 09.30 wib
¥\Wawancara pribadi dengan Hasbi Asshidiq Padaskaiih tanggal 22 oktober 2015 jam 09.30 wib



Jadi tiga hal di atas adalah peranan yang dapekuttidn oleh perpustakaan
untuk meningkatkan ketersediaan koleksi dalam rangktuk memenuhi
kebutuhan pemustaka.

B. Program meningkatkan Ketersediaan Koleksi Perpustakan Badan
Perpustakaan Arsip dan Dokumentasi Daerah Kabupatemanyuasin.
Badan Perpustakaan Arsip dan Dokumentasi Daeratug&idn Banyuasin
dalam meningkatkan koleksi yang ada menggunakaerapé hal yaitu :
1. Meningkatkan ketersediaan koleksi
a. Melakukan ketersediaan koleksi, Melalui restran ndema
ketersediaan koleksi), Melalui renja (rencana jam)nyang sudah
diprogramkan. Selanjutnya, dituangkan dalam suategiakan
disamping itu, Selalu memperjuangkan ketersediamgaran untuk
menambah koleksi keteresediaan koleksi tersebut
Menurut sahbudin, Restran (rencana ketersediaaeksil adalah
menyusun daftar koleksi yang hendak dibeli dalangpdaan buku
pertahun, pengajuan anggaran tim TAPD( Tim Anggaran
Pemerintah Daerah) untuk ketersediaan koleksi ,d&aman bahan
pustaka ke penerbit. Badan perpustakan arsip dakuh@ntasi
daerah kabupaten banyuasin setiap tahun koleksikisol yang
sering dipesan tentang agama, ilmu pengetahuanu iteknik,
teknologi dan informasi, dan pendidikan. dan Reffencana
jaminan) adalah jika ada keadaan koleksi yang kudesegerakan
kembali oleh penerbit yang menerbitkan koleksieteus karena
telah melakukan kerjasama dengan pihak menerbig ysaling
menguntungkaf’
b. Mengalokasi anggaran SKPD untuk belanja ketersediakeksi.

1) Dengan cara mengajukan proposal instansi, perusahaagenai

bantuan buku.

*\Wawancara pribadi dengan Sahbudin kabid pengguidanhari senin tanggal 22 oktober 2015 jam
15.35 wib



2) Merekomendasi atau tidak anggaran untuk pengadakn Oi

tahun yang akan datang.
c. Melakukan pengadaan ketersedian koleksi melaluiygkrosecara

rutin.

1) Membeli pembelian ke toko-toko buku.
Pembelian Bahan pustaka dengan pihak penerbit dedacana
ketersediaan koleksi sehingga dapat mewujudkan tkegan
bersama atau sama-sama diuntungkan.
“Menurut Elva viantoro, Pembelian buku secara langg pada
toko banyak dilakukan oleh perpustakaan yang megguwana
yang relative Kkecil, yang tidak mempunyai persyamnat
pengadaan khusus misalnya melalui tender. Selaincdtra ini
dilakukan untuk memenuhi kebutuhan sewaktu-wakangén
daftar bahan pustaka yang dibutuhkatt.”

2) Menerima sumbangan atau hibah dari donator
Sumbangan bisa membantu pihak perpustakaan dalaesnmbah
ketersediaan  koleksi dan memperkaya koleksi-koleksi
perpustakaan tersebut.
Menurut Wahyuni, Badan Perpustakan Arsip dan Dokumentasi
Daerah Kabupaten Banyuasin menerima sumbangan thaik
penjabat-penjabat dari pihak instansi pemerintahatau
perusahaan, masyarakat umum dan kalangan pelajaik ba

mahasiswa dalam menyumbangan koleksi-koleksi yadg a
secara sukarelawan®™

2. Kerjasama perpustakaan umum dengan pihak lain

*Wawancara pribadi dengan Elva viantoro pada leminstanggal 22 oktober 2015 jam 10.55 wib
*Wawancara pribadi dengan Wahyuni Pada hari saniggal 22 oktober 2015 jam 09.00 wib



a. Melakukan kerjasama dengan Dinas atau pihak petakan.

Dengan adanya dukungan pemerintah daerah seterapat diakui
masyarakat pentingnya perpustakaan didaerahnya.

b. Melakukan kerja sama dengan perpustakaan nasional.

Badan Perpustakaan Arsip dan Dokumentasi Daerahupg&aén
Banyuasin berkerja sama dengan perpustakaan nhsmerapakan
wajib saling berinteraksi selain itu dapat bersilahim dengan
pustakawan yang ada disana dapat dibekali pengetatentang
perpustakaan,ketersediaan koleksi dan demi kemapespustakaan
tersebuf?

c. Melakukan kerjasama dengan pihak Badan Perpustakesip dan
Dokumentasi Daerah Kabupaten Banyuasin dan proviwsnatera
Selatan. Dengan adanya kerjasama kedua belah gépait melakukan
sharing dalam memenuhi ketersediaan koleksi umekingkatkan
minat baca masyarakat.

d. Melakukan kerjasama dengan perusahaan-perusahaiaseda dana
yang di gunakan untuk melengkapi ketersediaan kbldkengan adanya
dukungan dana dari perusahaan yang mendukung &agiat
ketersediaan koleksi dapat memperkaya koleksi gghindapat

menumbuhkan minat baca masyrakat bertambah.

SWawancara pribadi dengan Erwin Saleh Pada hain s@mggal 22 oktober 2015 jam 14.00 wib



“Menurut wahyuni S.Sos, Bekerjasama dengan PT.Telkatau
Pertamina, PTPN, karena bantuan buku yang bergénraktayah
kita.”%*
Dari pernyataan di atas Penulis dapat menyimpullmegram yang harus
dilakukan Badan Perpustakaan Arsip dan Dokumenbmmrah Kabupaten
Banyuasin dalam meningkatkan ketersediaan kolekdah:
1. Meningkatkan ketersediaan koleksi baik tercetakrmamtercetak.
2. Melakukan kerjasama pihak perpustakaan umum dgpigak lainnya.
Bentuk kerja sama yang pernah dijaffth :
1. Perpustakaan Nasional RI.
2. Perpustakan provinsi Sumatera selatan.
3. Perusahaan misalnya PT.Telkom atau Pertamina, RIBRNain-lain.
4. Gerakan Pemasyarakatan Minat Baca (GPMB)
5. Pemberdayaan kesejahteraan keluarga (PKK)
6. Sekolah, Desa/ Kel, Tempat ibadah.
C. Faktor Yang Mengharuskan Perpustakaan Meningkatkan Koleksi

Perpustakaan

Sebuah perpustakaan yang baik dituntut untuk mekarekepuasan dan
pelayanan yang baik pula kepada pemustaka agaugtekaan selalu ramai
dikunjungi oleh pengunjung.Koleksi perpustakaanupakan salah satu faktor
utama yang menentukan kriteria dan jenis sebugbuptakaan.Oleh sebab itu

dari sumber informasi perpustakaan.Koleksi bahastga yang disediakan

*Wawancara pribadi dengan Wahyuni Pada hari saniggal 22 oktober 2015 jam 09.00 wib
®Sumber data: diambil Badan Perpustakan Arsip daruidektasi Daerah Kabupaten Banyuasin



seharusnya dibaca dan dimanfaatkan oleh masyarakgtmemang diharapkan
memakainya. Agar maksud itu dapat terwujud makapystakaan harus
menyediakan berbagai jenis layanan, peserta merkberidahan, baik akses,
informasi, tenaga,waktu, petunjuk, maupun sarainaya’®
Berdasarkan sumber hasil observasi pada Badan d®&kpan Arsip dan
Dokumentasi Daerah kabupaten Banyuasin :
1. Menanggapi tuntutan dari para pemustaka itu sendiriuk memperbaruhi
buku-buku yang sudah lama,
a. Kebutuhan pemustaka atau pengguna dicatat oleggqeetu
Dalam penguna meminjam dan mengembalikan koleksy ghpinjam
mereka . petugas meminta saran kepada mereka Ipaistatka yang
sering dicari dan diperlukan sehingga ketersedi&ateksi dapat
terpenuhi sesuai permintaan penggguna. Sedangkarpetagunjung
yang faktor harus dilakukan pihak perpustakaanardaineningkatkan
ketersediaan koleksi adalah;
1) Menambah lebih banyak koleksi terbaru.
Dengan ketersedian koleksi yang terbaru sehinggatdaenarik
minat pengunjung datang keperpustakaan dan koyeksl dicari
ada. Koleksi yang ada belum selesai dengan kebutuha
pengunjung. Hal tersebut sebagaiamana diungkapkan oleh ;
Abdul Muiz bahwdSetiap perpustakaan haruslah memiliki buku-

buku yang menyangkut keperluan buku mahasiswagggnikami
mudah mencari apa yang kami cari dalam kebutuhéorinasi.”’

96HerlinaManajemen Perpustakaan Pendekatan Teori Dan Pri@dikembang:Grafika Telindo
Press)h.53

\Wawancara dengan abdul muiz salah satu mahasisadeftk Banyuasin pada hari senin tanggal 22
oktober 2015.



b.

Menurut Bimo suseno, dengamdanya koleksi yang bervariasi
dan berkompetitif sehingga dapat memperkaya akamu il
pengetahuan khusus anak kuliah seperti kami, gghirdapat
menambah minat baca, sehingga tertarik datang
perpustakaari®
Dengan melakukan kuisioner yang disebarkan melpkngunjung
perpustakaan, bahan-bahan pustaka apa yang pangkdtkan.
kuesioner dapat membantu perpustakaan untuk memhakebarsediaan
koleksi apa saja yang dibutuhkan oleh pengguna.
Melakukan pengadaan sesuai dengan permintaan Ekaust
Saran dari pemustaka dicatat dilakukan cepat tgngtmn segera

rencanakan dan dianggarkan untuk ketersediaan diolekun depan

agar tertutupi ditahun yang sekarang.

d. Kondisi masyarakat umum

Harus membaca situasi dan kondisi masyarakat umidaeich
setempat lebih buku yang beredar dan dipinjam ysaligg banyak
dibutuhkan. Misalnya daerah setempat lebih banyakdzok tanam

bearti koleksi harus diperbanyak bidang Pertanampkrkebunan.

2. Untuk memberikan kepuasan terhadap pemustaka mekaliersediaan

koleksi.

Kepuasan pemustaka yang menjadi alasan utama Baetanstakaan Arsip

dan Dokumentasi Daerah Kabupaten Banyuasin untukngleatkan koleksi

perpustakaan yang ada, selain itu untuk menjag&rbdadtaruan nilai

informasi yang terkandung di dalam koleksi perpkesia, kalau dari sisi lain

*\Wawancara dengan Bimo senosalah satu mahasiswakBdayuasin pada hari senin tanggal 22

oktober 2015.

ke



jika perpustakaan mempunyai koleksi yang lengkakantgsa menambahkan

nilai akreditasi perpustakaan itu sendiri.

Menurut Darsito;'Koleksi harus selalu up to date, mengikuti perairdari
kepala perpustakaan itu sediri, untuk memberikansarakepuasan
pemustaka.*

Untuk menjaga nilai informasi yang terdapat didaletersediaan koleksi
Dari nilai informasi sebagai pusat informasi yangnyediakan berbagai
informasi bagi anggota masyarakaat yang memerlukdormasi baik
tercetak, terekam maupun koleksi laindaAgar meningkatkan minat baca
khususnya di kabupaten Banyuasin

a. Dalam pengadaan koleksi harus benar-benar diseleieksi yang

diadakan guna memenuhi kebutuhan pemustaka.

Menurut sahbudin,’kami telah mengadakan survey kebutuhan buku
terhadap pemakai dan melakukan survey penerbit”.

b. Koleksi bahan perpustakaan seharusnya berbedaaap&pustakaan
agar terlaksananya layanan rujukanSebagai sarama tkembali
informasi dari pemustaka kepada informan dalamr&etitaan koleksi.
Berdasarkan pernyataan di atas penulis menyimputi@mgenai faktor-

faktor yang mengharuskan sebuah perpustakaan nkaetlkag koleksi

perpustakaan. Ada beberapa hal yang dapat dilakalen perpustakaan
yaitu :
1. Menanggapi tuntutan dari para pemustaka itu sendimtuk

memperbaruhi buku-buku yang sudah lama,

*Wawancara pribadi dengan Darsito pada hari seniggal 22 oktober 2015 jam 09.15 wib
0% erlina, IImu Perpustakaan dan Inform#Bialembang :lain Raden Fatah press,2006) h.20



2. Untuk menambahkan jumlah koleksi yang kurang,

3. Untuk memberikan kepuasan terhadap pemustaka, dan

4. Untuk menjaga nilai informasi yang terdapat didakeoteksi
Perpustakaan dapat digunakan secara berhasil gp@kpan banyak dikunjungi
dan dimanfaatkan oleh pengguna. Pengguna juga a&eng berkunjung
apabila informasi yang ia butuhkan tersedia pegkasin, dengan koleksi yang
relevan. Pengguna juga kan sering berkunjung apabiformasi yang
digunakan. Adapun relevansi ketersediaan koletsgdn kebutuhan informasi
pengguna, berdasarkan tempat yang Penulis teipuadkendala-kendala yang
dihadapi masalah ketersediaan koleksi Badan Paimest Arsip dan

dokumentasi daerah kabupaten Banyuasin betfkut:

1. Terbatasnya dana yang ada atau anggaran perpustakaan

Perpustakaan memerlukan dana yang berkelanjutgalarsedengan
perkembangan yang ada. Agar dapat memenuhi kebutiutfarmasi
pengguna ada satu sisi dan mengadakan koleksirngaktahir diperlukan
dana'%Tergadang anggaran yang ditetapkan tidak sesugaderkoleksi
yang akan dibeli.Sumber anggaran yang didapat BRdgpustakaan Arsip
dan Dokumentasi Daerah kabupten Banyuasin dari APBOmlah
anggaran pertahun, Tahun 2014 Rp.501.449.000. siokengguna

anggaran ke pengembangan koleksi 24% dan pengdhianya

10\wawancara Sahbudin S.Ip., M.Si pada hari semiggal 25 oktober 2015 jam 15.35 wib
102Dady P.Rachmanant&tika Kepustakawanan:suatu pendekatan terhadap koitepastakawan
IndonesigJakarta: sagung seto2006) h.21



25%%Hasil digunakan untuk Pengembangan dan pembindakskalan

sebagaian dana tersebut dibagi untuk pembangunaahrbaca.

2. Kurangnya koleksi yang memadai.
a. Koleksi yang sesuai dengan permintaan pemustakan tedrbit yang
dibutuhkan sering kehabisan dipasaran.
b. Melakukan layanan rujukan keperpustakaan yang sbeakrjasama
dengan Badan perpustakaan arsip dan dokumentasihdkabupaten
banyuasin.

3. Terbatasnya ruang perpustakaan

Ruangan untuk sebuah perpustakaan mutlak perlu &kaena
perpustakaan tidak mungkin digabungkan dengan wmitkerja yang
yang lain di dalam satu ruangan. Perpustakaan gamgempati ruangan
tersendiri, harus ditata demikian rupa sehingga emeini persyaratan
yang diperlukart®Dengan ruang yang terbatas membuat rak untuk
menyimpan koleksi baru pun kurang karena ruanguystéakaan sangat

berpengaruh dalam perpustakaan terséfut.

4. Kurangnya rak koleksi
Badan Perpustakaan Arsip dan Dokumentasi Daerabpg&in Banyuasin

Mempunyai banyak buku yang masih tersusun tetalpinbeliletakan di

1% catatan lapangan ketika wawancara di Badan PekamstArsip dan Dokumentasi Daerah

Kabupaten Banyuasin

104HerIina.,S.Ag., SS,, M.HuriManajemen Perpustakaan Pendekatan teori dan
praktik(Palembang:grafika telindo press)h..52

'%Berdasarkan observasi lapangan pada Badan Perpustaisia dan Dokumentasi Daerah
Kabupaten Banyuasin.



raknya, masih banyak buku letaknya tidak sesuajae kelas utama’
Buku di rak harus ditata dengan baik dan teraturuné aturan yang telah
ditentukan sehingga pemakai dapat mengaksesnyaamlengidat®’
Koleksi yang sudah relative lama dan tidak terp&kgii sebaiknya didata
dan ditata kembali . Untuk menghindari keadaan Kiexmj dalam kegiatan
ketersediaan koleksi haruslah kegiatan penyiangariuk memisahkan
koleksi yang sudah kadaluarsa atau rusak dan tigapakai lagi,
dikeluarkan dari jajarannya dirak buku dan tempatdypergunakan untuk

koleksi baru'®®

'®Berdasarkan observasi lapangan pada Badan Perpustd&agp dan Dokumentasi Daerah

Kabupaten Banyuasin.

"HerlinaManajemen perpustakaan:pendekatan teori dan praKflalembang:Grafika telindo
press,2009)h.95

%sutarno NSManajemen Perpustakaan:Suatu Pendekatan Prgktéikarta:Sagung Seto), h.115



BAB V
KESIMPULAN DAN SARAN
1. Kesimpulan
Badan Perpustakaan Arsip dan Dokumentasi Daerabg&adn Banyuasin, maka

penulis dapat menyimpulkan bahwa :

A. Peranan Badan Perpustakaan Arsip dan DokumentasiabaKabupaten
Banyuasin meningkatkan ketersediaan koleksi dalam kebutuhan pengguna;

1. Meningkatkan mutu dan kualitas perpustakaan itgetatiri melalui
ketersediaan koleksi

2. Meningkatkan koleksi sehingga menambah wawasanblagispenguna
atau pemustaka itu sendiri.

3. Menambahkan koleksi tersebut, lebih bermanfaatngghi menarik
minat membaca para pengunjung untuk berkunjungrRaptakaan.

B. Adapun Program untuk meningkatkan kualitas ketéased koleksi
perpustakaan umum di Badan Perpustakaan Arsip d@é&arbentasi Daerah
kabupaten Banyuasin Sebagai berikut:

1. Meningkatkan ketersediaan koleksi baik tercetakrantercetak.
2. Melakukan kerjasama pihak perpustakaan umum dgpigak lainnya.
Bentuk kerja sama yang pernah dijalin :
a) Perpustakaan Nasional RI.
b) Perpustakan provinsi Sumatera selatan.
c) Perusahaan misalnya PT.Telkom atau Pertamina, R¥I@PNain-
lain.

d) Gerakan Pemasyarakatan Minat Baca (GPMB)



e) Pemberdayaan kesejahteraan keluarga (PKK)
3. Sekolah, Desa/ Kel, Tempat ibadah.

C. Faktor-faktor yang mengharuskan Badan Perpustak@asip dan
Dokumentasi Daerah Kabupaten Banyuasin dalam  miesikan
ketersediaan koleksi ;

1. Menanggapi tuntutan dari para pemustaka itu sendintuk
memperbaruhi buku-buku yang sudah lama,

2. Untuk menambahkan jumlah koleksi yang kurang,

3. Untuk memberikan kepuasan terhadap pemustaka, dan

4. Untuk menjaga nilai informasi yang terdapat didakateksi

2. Saran

Guna meningkatkan ketersediaan koleksi di pergaataarsip dan dokumentasi

daerah kabupaten banyuiasin saran yang disampaikan

1. Meningkatkan mutu pelayanan perpustakaan. Sehipgggujung merasa
diterima pihak perpustakaan.

2. Pengadaan koleksi secatpdate, sebisa mungkin penyusunan rencana
ketersediaan koleksi yang lama tidaklah sama deyaag baru.

3. Pengadaan koleksi yang lebih menarik lagi sehipggeunjung dapat datang
ke perpustakaan.

4. Kebutuhan koleksi yang dibutuhkan oleh penggunashaegera ditanggap

dan dicatat dalam rencana ketersediaan koleksijsaiga.

Agar pelayanan perpustakaan di sejumlah perpustgkag ada di wilayah

kabupaten banyuasin pada umumnya pada umumnya ldesudnya di Badan



perpustakaan, Arsip dan dokumentasi daerah kabuplzeat terlaksana dengan
baik, maka penulis menyarankan kepada pemerinta@éraklaagar dapat
menyelengarakan pelatihan khususnya berkaitan denggrkaitan dengan
pengolahan perpustakaan umum, serta dapat melakekekrutmen Pustakawan
juruan ilmu perpustakaan minimal berpendidikan D Iperpustakaan, S1

Perpustakaan dan maksimal S2.
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Sulistiyo BasukPengantar Ilmu PerpustakaanJakarta:Gramedia Pustaka
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Sutarno NSManajemen Perpustakaadakarta:Sagung seto,2006
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. Skripsi

Skripsi Rofido,Pengaruh ketersediaan koleksi buku ilmu perpustakeghadap

kebutuhan informasi mahasiswa konsentrasi ilenppstakaan di UPT.

Perpustakaan IAIN Raden Fatah PalemhaPgembang:lAIN Raden

Fatah Palembang,2014

Skripsi Gespin yumeltrénalisis ketersediaan koleksi bahan ajar jurusahdsa

dan sastra arab pada UPT. IAIN Raden Rata Palembang

Palembang:IAIN

Raden Fatah Palembang,2014

Skripsi Ade silviaKoleksi Perpustakaan SMK Negeri 3 PalemhadP@gembang:

IAIN Raden Fatah Palembang,2014

Skripsi Sapta agustingetersediaan koleksi bahan ajaran berbasis silabus



fakultas ekonomi dan bisnis islam juruskonomi syari’ah di UPT
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C. Internet

lanamayladin tentang dokumentasi Diakses tanggab@stus 2015 melalui situs

http://inamayladin.blogspot.com/2013/11/pengertakumen-

dokumentasi.html

Asmiati Tentan@ahan Pustaka Perpustakadnakses pada tanggal 28 juni 2015

melalui situshttp://asmi-ati.blogspot.com/2013/11/bahan-pustaka-

perpustakaan_2.html?m=1
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PEDOMAN WAWANCARA

. Bagaiamana Cara meningkatakan ketersediaan koleksi?

. Upaya apa saja yang dapat dilakukan dalam meniakgat ketersediaan
koleksi?

. Apakah badan perpustakaan arsip dan dokumenasiahdakabupaten
banyuasin sudah menjalankan perananya dalam mexkagk ketersediaan
koleksi ?

. Apakah dalam meningkatkan ketersediaan koleksbetterdapat kendala?
. Faktor-faktor apa saja yang mengharuskan perpustakanum dalam
meningkatkan ketersediaan koleksi?

. Kebijakan apa saja yang dilakukan Badan Perpustak&esip dan
Dokumentasi Daerah Kabupaten Banyuasin dalam miesiakan
ketersediaan koleksi ?

. Hal-hal apa saja yang perlu diperhatikan dalam ngkaitkan ketersediaan
koleksi?

. Apa tujuan perputakaan umum dalam meningkatkandedeaan koleksi?

. Apa saja peranan yang dilakukan oleh pihak pergastadalam

meningkatkan ketersediaan koleksi?
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Gambar.1
Badan Perpustakaan Arsip dan Dokumentasi daerah

Gambar. 2
Pintu masuk perpustakaan umum



Gambar.3

Wawancara pak Mustopa Sebagai Kabid pelayanan dan kerja sama

Gambar.4

Wawancara bapak Darsito sebagai Kasubbid pelayanan



Gambar. 5
Layanan sirkulasi

Gambar. 6
Kursi tunggu



| ééﬁnbar. 7
Tempat diskusi
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Gambar. 8
Majalah



Gambar. 9

etugas piket

7

Meja p

Gambar. 10
Meja tempat membaca



Gambar. 11
Ra katalo

£

Gambar. 12
Rak koleksi



‘Gambar. 13
Ruang kerja staf

Gambar.14
Petugas lagi mencatat buku yang di pinjam






